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IW -1_413_MP 

Instrukcja  wypeğniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziağania 

413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla mağych projekt·w,  

tj.  operacji, kt·re nie odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3,  

ale przyczyniajŃ siň do osiŃgniňcia cel·w tej Osi, objňtego PROW 2007-2013 

 

A. CZŇśĹ OGčLNA  

1. Przed wypeğnieniem wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziağania 413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii 

rozwojuò dla mağych projekt·w zwanego dalej Ăwnioskiemò naleŨy zapoznaĺ siň z zasadami przyznawania pomocy 

finansowej, w szczeg·lnoŜci z dokumentem programowym i aktami prawnymi
1 
oraz niniejszŃ instrukcjŃ. 

2. Wniosek sporzŃdza siň na formularzu udostňpnionym na stronie internetowej urzňdu marszağkowskiego albo 

wojew·dzkiej samorzŃdowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ĂUMò, z kt·rym podpisana zostağa umowa 

o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju. Formularz wniosku jest r·wnieŨ udostňpniany przez 

lokalnŃ grupň dziağania, zwanŃ dalej ĂLGDò. W przypadku, gdy lokalna strategia rozwoju, zwana dalej ĂLSRò jest 

realizowana na obszarze wiňcej niŨ jednego wojew·dztwa formularz wniosku jest udostňpniany takŨe przez UM 

wğaŜciwy ze wzglňdu na obszar realizacji LSR. 

Formularz wniosku w ramach ww. dziağania jest dostňpny dla Wnioskodawc·w w formie przeznaczonej do 

elektronicznego wypeğniania (format .pdf) oraz odrňcznego wypeğniania (format .pdf). 

Wersja aktywnego formularza wniosku, kt·ra zastŃpiğa edytowalny formularz w wersji .xls (Excel), daje 

moŨliwoŜĺ przygotowania, zapisu i wydrukowania wniosku z poziomu wğasnego komputera. Ze wzglňdu na 

funkcjonalnoŜci aktywnego formularza wniosku m.in. w zakresie algorytm·w naliczania, sumowania, 

samouzupeğnienia - wyeliminowane zostağy bğňdy, kt·re mogğy powstawaĺ podczas wypeğniania tradycyjnego 

formularza wniosku. 

W celu prawidğowej obsğugi aktywnego formularza wniosku konieczne jest uŨywanie odpowiedniego 

oprogramowania, tj. Adobe Reader'a w wersji 9.3 lub nowszej. Bezpğatne oprogramowanie moŨna pobraĺ ze 

strony www.adobe.com. 

Uwaga! Zasady pobierania i instalacji  Adobe Reader'a w wersji 9.3 lub nowszej zawiera ZağŃcznik nr 1 do 

niniejszej instrukcji. 

3. Do wniosku doğŃcza siň dokumenty zgodnie z listŃ zağŃcznik·w okreŜlonŃ we wniosku w sekcji 

VIII.INFORMACJA O ZAĞłCZNIKACH. 

4. Rozpatrywanie wniosku dokonuje siň w trybie okreŜlonym w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy 

finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò objňtego PROW na lata 2007-2013 

(Dz. U. Nr 138, poz. 868 z p·Ŧn. zm.), zwanego dalej ĂrozporzŃdzeniemò, przy czym obliczanie i oznaczanie 

termin·w zwiŃzanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje siň zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p·Ŧn. zm.) dotyczŃcymi termin·w (art. 110-116). 

5. JeŨeli przepisy rozporzŃdzenia nie stanowiŃ inaczej, termin uwaŨa siň za zachowany, jeŜli przed jego upğywem 

nadano pismo w polskiej plac·wce pocztowej operatora publicznego albo zğoŨono w polskim urzňdzie 

konsularnym. 

 

                                                 
1
 Dotyczy to w szczeg·lnoŜci: 

-  Program Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013), (M. P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035, z p·Ŧn. zm.), 

-  rozporzŃdzenie Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzeŜnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz 

Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p·Ŧn. zm.), 
-  ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszar·w wiejskich z udziağem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z p·Ŧn. zm.), 

-  ustawa z dnia 22 wrzeŜnia 2006 r. o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wsp·lnej 
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 z p·Ŧn. zm.), 

-  rozporzŃdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz 

wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò objňtego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 
868 z p·Ŧn. zm.). 
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SPOSčB WYPEĞNIANIA WNIOSKU   

6. Zaleca siň, aby wniosek zostağ wypeğniony elektronicznie i wydrukowany albo wypeğniony rňcznie, w spos·b 

czytelny, najlepiej pismem drukowanym. 

Wypeğnianie aktywnego formularza wniosku zaczyna siň od wskazania kursorem miejsca, od kt·rego chcemy 

zaczŃĺ wpisywaĺ dane (tj. wskazanie jednego z aktywnych p·l wniosku). Na polu formularza pojawi siň migajŃcy 

znacznik w postaci pionowej kreski. Formularz moŨna wypeğniaĺ przesuwajŃc siň do przodu kolejno od pola do 

pola za pomocŃ klawisza tabulacji (Tab), do tyğu (Shift+Tab) lub w dowolnej kolejnoŜci, korzystajŃc z kursora 

myszki. Niekt·re z p·l sŃ dynamicznie wyliczane lub wypeğniane i mogŃ byĺ niedostňpne do edycji. 

Wniosek zawiera zğoŨone mechanizmy sprawdzajŃce poprawnoŜĺ oraz sp·jnoŜĺ danych (tam gdzie jest to 

moŨliwe). W celu unikniňcia wezwaŒ do usuniňcia nieprawidğowoŜci lub brak·w we wniosku, naleŨy sprawdziĺ 

poprawnoŜĺ jego wypeğnienia. Po wciŜniňciu przycisku ĂSprawdŦò (umieszczonego na pierwszej oraz ostatniej 

stronie aktywnego formularza) uruchamiane jest sprawdzanie poprawnoŜci wprowadzonych do formularza danych 

i pojawia siň komunikat z listŃ bğňd·w. Na liŜcie wyŜwietla siň maksymalnie kilkanaŜcie pierwszych napotkanych 

bğňd·w. 

Pola, kt·rych wypeğnienie jest bezwzglňdnie wymagane lub kt·re zostağy wypeğnione niepoprawnie, sŃ oznaczone 

kolorem jasnoczerwonym. Niewypeğnienie lub niepoprawienie tych p·l wiŃŨe siň z brakiem moŨliwoŜci 

wğaŜciwego wydrukowania formularza ï w takim przypadku kaŨda strona wydruku jest oznaczona znakiem 

wodnym o treŜci Ăwersja roboczaò. Uwaga - nie jest moŨliwe zğoŨenie wniosku do podmiotu wdraŨajŃcego, na 

kt·rym zostağ zamieszczony napis Ăwersja roboczaò! Wniosek zawierajŃcy bğňdy blokujŃce moŨe byĺ jednak 

zapisany, a nastňpnie poprawiony. 

Pola oznaczone kolorem jasnoniebieskim oznaczajŃ te pola, kt·re mogŃ ale nie muszŃ dotyczyĺ danego 

Wnioskodawcy. Pomimo niewypeğnienia tych p·l moŨliwe jest dokonanie poprawnego wydruku formularza (nie 

bňdzie pojawiaĺ siň napis Ăwersja roboczaò). . 

Aktywny formularz wniosku uwaŨa siň za poprawnie wypeğniony, jeŨeli po klikniňciu przycisku ĂSprawdŦò nie 

wyŜwietla siň Ũaden komunikat o bğňdach, bŃdŦ wyŜwietla siň komunikat o bğňdach nieblokujŃcych odnoszŃcy siň 

do p·l, kt·re nie dotyczŃ Wnioskodawcy. Ponadto, na wydruku poprawnie wypeğnionego aktywnego formularza 

wniosku nie wystňpuje znak wodny o treŜci Ăwersja roboczaò. 

WypeğniajŃc pola zawierajŃce rodzaje znak·w (np. litery, cyfry, daty), formularz przyjmie w nich tylko 

ograniczonŃ liczbň znak·w oraz format, wğaŜciwy dla tego pola. Pola wymagajŃce wpisania wiňkszej liczby 

znak·w (np. opis operacji) posiadajŃ zdolnoŜĺ automatycznego dopasowywania wielkoŜci wpisu, tak aby 

wprowadzany tekst w cağoŜci zmieŜciğ siň w danym polu. NaleŨy jednak pamiňtaĺ, Ũe wystňpujŃ r·wnieŨ 

ograniczenia co do liczby wprowadzanych znak·w. 

WpisujŃc kwoty, naleŨy na poczŃtku wpisaĺ kwotň w zğotych, a nastňpnie przecinek, po przecinku naleŨy wpisaĺ 

kwotň groszy (dwie cyfry). JeŨeli wpiszemy wiňcej niŨ dwie cyfry, po przejŜciu do nastňpnego pola kwota groszy 

zostanie zaokrŃglona matematycznie do dw·ch miejsc po przecinku. Wpisanie jedynie kwoty w zğotych spowoduje 

po przejŜciu do nastňpnego pola automatyczne wpisanie przecinka, a po nim zerowej kwoty groszy. 

Aby zaznaczyĺ kwadrat w polu jednokrotnego wyboru, naleŨy wskazaĺ go kursorem i kliknŃĺ na nim myszkŃ lub 

zatwierdziĺ go klawiszem Enter. Pole tego typu pozwoli zaznaczyĺ tylko jeden kwadrat. W polach wielokrotnego 

wyboru moŨna zaznaczaĺ dowolnŃ liczbň kwadrat·w. 

Na formularzu znajdujŃ siň przyciski funkcyjne sğuŨŃce do realizacji dodatkowych czynnoŜci (Uwaga! przyciski te 

nie pojawiajŃ siň na wydruku). Przyciski ĂDodajò lub ĂUsuŒò pozwalajŃ na dodanie lub usuniňcie wiersza tabeli 

lub cağej sekcji. 

W celu uzyskania pomocy dla konkretnego pola moŨna najechaĺ na nie myszkŃ, a w·wczas otworzy siň okno 

z objaŜnieniami dotyczŃcymi warunk·w, kt·re sŃ przypisane do tego pola. 

W zwiŃzku z zaimplementowanymi w formularzu reguğami samouzupeğnieŒ oraz sprawdzenia sp·jnoŜci wpisanych 

danych ï rozpoczňcie wypeğniania sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz 

VI. OPIS ZADAő é ) naleŨy rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE 

OPERACJI. 

7. JeŨeli Wnioskodawca wypeğnia formularz wniosku odrňcznie powinien zwr·ciĺ uwagň na czytelne wypeğnienie p·l 

wniosku. W. przypadku gdy dane pole we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy ï w pole tekstowe naleŨy wstawiĺ 

kreskň, natomiast w przypadku danych liczbowych naleŨy wstawiĺ wartoŜĺ Ă0,00ò lub kreskň.  
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Uwaga! JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku ï pola, kt·re nie dotyczŃ Wnioskodawcy 

naleŨy pozostawiĺ niewypeğnione. Np. jeŜli Wnioskodawca nie posiada innego adresu do korespondencji niŨ adres 

zamieszkania lub siedziby pola sekcji II.9 Adres do korespondencji pozostawia niewypeğnione. 

Uwaga! Punkty od 1 do 4 w sekcji I wniosku wypeğnia LGD. 

8. Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyraŨone sŃ w zğotych 

z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 

9. JeŜli Wnioskodawca wypeğnia formularz wniosku odrňcznie a zakres niezbňdnych informacji nie mieŜci siň w 

przewidzianych do tego polach, dane te naleŨy zamieŜciĺ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i 

zağŃcznik·w skğadanych na udostňpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, kt·rej czňŜci wniosku 

dotyczŃ (adnotacjŃ na tym formularzu lub zağŃczniku). Dodatkowe strony wniosku, naleŨy podpisaĺ oraz opatrzyĺ 

datŃ i doğŃczyĺ przy pomocy zszywacza do wniosku.  

10. Przed zğoŨeniem wniosku naleŨy upewniĺ siň, czy:  

- wypeğnione zostağy wszystkie wymagane pola wniosku, 

- nie zostağy wypeğnione przez Wnioskodawcň pola wniosku przeznaczone do wypeğnienia przez LGD lub UM, 

- zağŃczone zostağy wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjŃ VI II.  INFORMACJA 

O ZAĞłCZNIKACH), 

- wydruk wniosku sporzŃdzanego przez wypeğnienie aktywnego formularza nie zawiera oznaczenia Ăwersja 

roboczaò, 

- wniosek zostağ podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez Wnioskodawcň albo osoby reprezentujŃce 

Wnioskodawcň albo peğnomocnika Wnioskodawcy. 

ZĞOŧENIE WNIOSKU  

11. Wniosek o przyznanie pomocy wraz z wymaganymi zağŃcznikami naleŨy zğoŨyĺ w formie papierowej. 

W przypadku wniosk·w sporzŃdzonych przez wypeğnienie aktywnego formularza powinno siň r·wnieŨ doğŃczyĺ 

wersjň elektronicznŃ zapisanŃ na pğycie CD, przy czym:  

ī forma elektroniczna wniosku jest zapisem treŜci wniosku na elektronicznym noŜniku informacji; 

ī forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego treŜci wniosku i zostağa wğasnorňcznie 
podpisana przez Wnioskodawcň. 

Por·wnania zgodnoŜci wersji papierowej wniosku z elektronicznŃ pracownik UM dokona poprzez por·wnanie 

sumy kontrolnej na ww. wersjach wniosku. Na kaŨdej stronie (na dole strony poŜrodku) wniosku (zar·wno na 

formularzu jak i na wydruku) znajduje siň unikalna suma kontrolna, kt·ra jednoznacznie identyfikuje dane 

wprowadzone przez uŨytkownika. Po wypeğnieniu wniosku naleŨy go wydrukowaĺ i zapisaĺ ï dopiero wtedy 

zostanie ostatecznie ustalona dla wniosku wğaŜciwa suma kontrolna. 

Wykorzystanie przy weryfikacji wersji elektronicznej wniosku jest moŨliwe w przypadku zgodnoŜci danych. 

DoğŃczenie wersji elektronicznej wniosku, zgodnej z papierowŃ usprawni oraz przyŜpieszy jego dalszŃ weryfikacjň.  

12. Wnioskodawca skğada wniosek bezpoŜrednio (osobiŜcie albo przez peğnomocnika albo przez osobň uprawnionŃ do 

reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w dotyczŃcej konkretnego naboru Informacji o moŨliwoŜci 

skğadania wniosk·w za poŜrednictwem danej LGD. 

13. ZğoŨenie wniosku w LGD potwierdza siň na jego kopii pieczňciŃ LGD, datŃ wpğywu oraz podpisem osoby 

przyjmujŃcej wniosek. 

14. MoŨna zğoŨyĺ tylko jeden wniosek dotyczŃcy tego samego mağego projektu. W przypadku zğoŨenia kilku 

jednobrzmiŃcych wniosk·w bňdŃ one traktowane jedynie jako dodatkowe egzemplarze tego samego wniosku i jako 

jeden projekt bňdzie on podlegağ ocenie przez LGD. 

15. W przypadku okreŜlania waŨnoŜci zağŃcznik·w (np. zaŜwiadczenie z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci (é), 

wystawione nie wczeŜniej niŨ 1 miesiŃc przed zğoŨeniem wniosku (é)), potwierdzania speğniania kryteri·w 

weryfikowanych do momentu zğoŨenia wniosku (np. wiek Wnioskodawcy), czy moŨliwoŜci ponoszenia koszt·w 

zwiŃzanych z realizacjŃ operacji, za moment zğoŨenia wniosku naleŨy uznaĺ datň jego zğoŨenia w LGD. 

16. LGD dokonuje wyboru mağych projekt·w, a nastňpnie przekazuje do UM wğaŜciwego ze wzglňdu na siedzibň LGD 

wszystkie zğoŨone wnioski wraz z uchwağami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji 

niewybranych. 
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17. Wpğyw wniosku w UM potwierdza siň na wniosku pieczňciŃ z datŃ wpğywu oraz podpisem osoby przyjmujŃcej 

wniosek.  

18. Wnioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objňtych 

wnioskiem, niezwğocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po dokonaniu weryfikacji przez 

LGD i przekazaniu wniosk·w do UM. 

ROZPATRZENIE  WNIOSKU  

19. Wniosek rozpatruje siň w terminie 3 miesiňcy od dnia przekazania tego wniosku do UM wğaŜciwego ze wzglňdu na 

siedzibň LGD.  

20. Wnioskodawca nie jest zobowiŃzany do skğadania wraz z wnioskiem zağŃcznik·w, kt·re sŃ juŨ w posiadaniu 

danego UM, gdyŨ stanowiğy zağŃczniki do innego zğoŨonego wniosku dotyczŃcego dziağaŒ PROW 2007-2013, oraz 

nie minŃğ jeszcze okres waŨnoŜci zağŃcznik·w i nie ulegğy zmianie dane w nich zawarte. W takim przypadku 

naleŨy doğŃczyĺ do wniosku oŜwiadczenie, w kt·rym Wnioskodawca wskaŨe wniosek lub wnioski, przy kt·rych 

znajdujŃ siň wymagane zağŃczniki, z podaniem informacji niezbňdnych do zlokalizowania tych dokument·w przez 

pracownika UM (np. nr sprawy).  

21. Wniosek o przyznanie pomocy moŨe byĺ w kaŨdej chwili wycofany w cağoŜci lub w czňŜci po pisemnym 

zawiadomieniu, a wycofanie wniosku sprawi, Ũe Wnioskodawca znajdzie siň w sytuacji sprzed zğoŨenia wniosku. 

JeŨeli jednak UM poinformowağ Wnioskodawcň o nieprawidğowoŜciach we wniosku lub jeŜli UM powiadomiğ 

Wnioskodawcň o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i jeŜli ta kontrola ujawni nieprawidğowoŜci, 

wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czňŜci wniosku, kt·rych te nieprawidğowoŜci dotyczŃ. Wniosek 

skutecznie wycofany nie wywoğuje Ũadnych skutk·w prawnych, a podmiot, kt·ry zğoŨyğ, a nastňpnie skutecznie 

wycofağ wniosek, bňdzie traktowany jakby tego wniosku nie zğoŨyğ. 

We wniosku wystňpujŃ nastňpujŃce rodzaje sekcji/p·l: 

 [SEKCJA(E) OBOWIłZKOWA(E)]  

ï sekcja(e) obowiŃzkowa(e) do wypeğnienia przez LGD/Wnioskodawcň poprzez wpisanie odpowiednich danych 

lub zaznaczenie odpowiedniego pola; 

 [SEKCJA(E) OBOWIłZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(ł)]  

ï sekcja(e) naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy Wnioskodawcy; 

 [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE]  

ï sekcja nie podlegajŃca modyfikacjom; 

 [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE]  

ï pole nie podlegajŃce modyfikacjom; 

 [POLE(A) OBOWIłZKOWE]  

ï pole(a) obowiŃzkowe do wypeğnienia przez Wnioskodawcň poprzez wpisanie odpowiednich danych lub 

zaznaczenie odpowiedniego pola; 

 [POLE(A) WYPEĞNIA PRACOWNIK UM]   

ï pole(a) wypeğniane przez pracownika UM, po wpğyniňciu wniosku do UM; 

 [POLE(A) OBOWIłZKOWE, O ILE DOTYCZY(ł)]  

ï pole(a) naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy Wnioskodawcy; 

 [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD]  

ï pole wypeğniane przez LGD, po wpğywie wniosku do LGD. 
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B. CZŇśĹ SZCZEGčĞOWA WYPEĞNIANIA WNIOSKU   

Sekcja tytuğowa: [POLE(A) WYPEĞNIA PRACOWNIK UM]   

Na stronie tytuğowej wniosku pola: znak sprawy oraz pieczňĺ, data zğoŨenia i podpis wypeğniane sŃ przez pracownika 

UM.  

W sekcji I  pola od 1 do 4 wypeğnia LGD. 

I. INFORMACJE  DOTYCZłCE WYBORU PRZEZ LOKALNł GRUPŇ DZIAĞANIA (LGD)  OPERACJI  DO 

FINANSOWANIA  (WYPEĞNIA LGD) [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Potwierdzenie przyjňcia przez LGD ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjňtym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, naleŨy wpisaĺ je w ramach pola 

Potwierdzenie przyjňcia przez LGD. 

Przed udostňpnieniem Wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moŨe wczeŜniej wypeğniĺ 

pola 1 ï 3 w sekcji I.  

Pole 1. Dane identyfikacyjne LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pole 1.1 Numer identyfikacyjny  LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw 

rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). 

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wstawiĺ X w odpowiednim polu w zaleŨnoŜci od statusu LGD w momencie skğadania wniosku. 

Pole 1.2.1 IstniejŃca [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ w przypadku, jeŜli LGD otrzymağa pomoc w ramach II  schematu PilotaŨowego Programu Leader +
 

SPO ĂRestrukturyzacja i modernizacja sektora ŨywnoŜciowego oraz rozw·j obszar·w wiejskich 2004-2006ò. 

Pole 1.2.2 Nowoutworzona [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ w przypadku, jeŜli nie zaznaczono pkt. 1.2.1. 

Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ nazwň, pod kt·rŃ LGD zostağa zarejestrowana w Krajowym Rejestrze SŃdowym (KRS). W dokumentacji 

musi obowiŃzywaĺ zawsze ta sama nazwa LGD. 

Pole 2. Adres LGD ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres 

strony www (jeŜli dotyczy).  

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczeŜnie adresem do korespondencji, w sekcji tej naleŨy podaĺ 

adres do korespondencji. 

Pole 3. Obszar i ludnoŜĺ objňte lokalnŃ strategiŃ rozwoju (LSR) [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pole 3.1 Cağkowita powierzchnia obszaru LSR (w km
2
) [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ cağkowitŃ powierzchniň obszaru LSR (w km
2
), tj., sp·jnego przestrzennie obszaru, kt·ry obejmuje co 

najmniej 10 tys. i nie wiňcej niŨ 150 tys. mieszkaŒc·w i skğada siň z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-wiejskich 

z wyğŃczeniem miast powyŨej 20 tys. mieszkaŒc·w, lub gmin miejskich liczŃcych nie wiňcej niŨ 5 tys. mieszkaŒc·w. 

Liczbň mieszkaŒc·w ustala siň na podstawie liczby os·b zameldowanych na pobyt stağy, wedğug stanu na 31 grudnia 

2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. Dane naleŨy podaĺ na podstawie 

informacji statystycznych ogğoszonych w banku Danych Regionalnych GUS. 

Pole 3.2 Cağkowita liczba ludnoŜci objňtej LSR [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ liczbň ludnoŜci z obszaru objňtego LSR, tj. liczbň os·b zameldowanych na obszarze gmin na dzieŒ 

31 grudnia 2006 roku, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. 

Dane naleŨy podaĺ, na podstawie informacji statystycznych ogğoszonych w Banku Danych Regionalnych Gğ·wnego 

Urzňdu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkaŒc·w zameldowanych wedğug stanu na 31 grudnia 2006 roku, zgodnie 
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z klasyfikacjŃ przyjňtŃ w Banku Danych Regionalnych jest cechŃ statystycznŃ ĂLudnoŜĺ wedğug stağego miejsca 

zameldowania ï stan na 31.XIIò, naleŨŃcŃ do podgrupy ĂLudnoŜĺ wedğug miejsca zamieszkania i pğciò, grupy ĂStan 

ludnoŜci i ruch naturalnyò, w kategorii ĂLudnoŜĺò.  

Informacje w tym zakresie sŃ zamieszczone na stronie internetowej: http://www.stat.gov.pl 

Pole 4.A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji - [POLE OBOWIłZKOWE] 

W polu 4.1 naleŨy podaĺ informacje dotyczŃce decyzji LGD podjňtej w sprawie wyboru operacji do finansowania. 

NaleŨy wpisaĺ datň podjňcia i numer uchwağy, odpowiednio w polach 4.1.1 i 4.1.2.W zaleŨnoŜci od decyzji w sprawie 

wyboru operacji do finansowania, podjňtej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2. naleŨy zaznaczyĺ odpowiednie 

pole poprzez wstawienie znaku X w polu TAK jeŨeli operacja zostağa wybrana przez organ decyzyjny LGD do 

finansowania w ramach LSR, albo w polu NIE; jeŨeli operacja nie zostağa wybrana do finansowania.  

JednoczeŜnie naleŨy pamiňtaĺ, aby wraz z wnioskiem przekazaĺ do UM uchwağň podjňtŃ w sprawie wyboru operacji do 

finansowania, w formie oryginağu albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD. 

Ww. uchwağa musi byĺ opatrzona pieczŃtkŃ LGD i podpisana w spos·b czytelny przez upowaŨnione osoby 

(dopuszczalne jest zğoŨenie podpisu skr·conego wraz z pieczňciŃ imiennŃ). 

Do UM naleŨy r·wnieŨ przekazaĺ listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginağu 

albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD. Ww. listy muszŃ zawieraĺ dane 

umoŨliwiajŃce identyfikacje mağego projektu i wnioskowanŃ kwotň pomocy oraz byĺ opatrzone pieczŃtkŃ LGD 

i podpisane w spos·b czytelny przez upowaŨnione osoby (dopuszczalne jest zğoŨenie podpisu skr·conego wraz 

z pieczňciŃ imiennŃ). 

Lista mağych projekt·w wybranych do finansowania musi zawieraĺ takŨe wskazanie operacji, kt·re mieszczŃ siň 

w limicie dostňpnych Ŝrodk·w wskazanym w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w. 

Lista mağych projekt·w niewybranych do finansowania musi zawieraĺ (jeŜli wystňpujŃ) wykaz operacji, kt·re:  

 w wyniku oceny pod wzglňdem zgodnoŜci z LSR zostağy uznane za: zgodne z LSR, ale nie zostağy wybrane oraz 

niezgodne z LSR,  

 nie podlegağy ocenie pod wzglňdem zgodnoŜci z LSR, gdyŨ nie zostağy zğoŨone w miejscu i terminie wskazanym 

w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w.  

Uwaga!  

W zwiŃzku z faktem, iŨ LGD muszŃ dostosowaĺ lokalne strategie rozwoju do zmian przepis·w wynikajŃcych 

z rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 sierpnia 2010 r. zmieniajŃcego rozporzŃdzenie w sprawie 

szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie 

lokalnych strategii rozwojuò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 w terminie do 

30 stycznia 2011 r., moŨe mieĺ miejsce sytuacja, gdzie LGD, kt·ra nie dokonağa jeszcze ww. zmian bňdzie wybieraĺ 

operacje do 100% limitu okreŜlonego w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w. 

W przypadku, gdy LGD moŨe wybieraĺ do finansowania operacje ponad limit dostňpnych Ŝrodk·w wskazany 

w informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, projekty, kt·re w momencie przekazania do UM nie mieszczŃ siň 

w ww. limicie oczekujŃ na ewentualne zwolnienie Ŝrodk·w, kt·re moŨe mieĺ miejsce w wyniku oceny wniosk·w 

wybranych i wskazanych do finansowania. Zwolnienie Ŝrodk·w moŨe wystŃpiĺ m.in. w zwiŃzku z odmowŃ przyznania 

pomocy, zmniejszeniem przysğugujŃcej kwoty pomocy, wycofaniem wniosku. Wnioskodawca moŨe nie wyraziĺ zgody 

na oczekiwanie na zwolnienie Ŝrodk·w i wycofaĺ zğoŨony wniosek w cağoŜci. W przypadku, gdy po zakoŒczeniu 

weryfikacji wniosk·w wybranych, wskazanych do finansowania przez LGD nie nastŃpiğo uwolnienie wystarczajŃcych 

Ŝrodk·w na sfinansowanie (w kolejnoŜci) wniosku(·w) z listy operacji wybranych, kt·re nie mieszczŃ siň w limicie, 

w odniesieniu do tych wniosk·w nastŃpi odmowa przyznania pomocy. 

W przypadku, gdy ww. listy zostağy przyjňte w formie uchwağ w polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 nie naleŨy wpisywaĺ 

daty podjňcia i numeru uchwağy. Dotyczy to sytuacji, gdy LGD podjňğa odrňbne uchwağy w sprawie wyboru operacji, 

oraz listy wybranych operacji. W polach wniosku 4.1.1 oraz 4.1.2 naleŨy wpisaĺ tylko datň podjňcia i numer uchwağy, 

kt·rŃ zostağ dokonany wyb·r operacji, a nie przyjňta lista.  

JeŨeli operacja objňta przekazanym wnioskiem nie podlegağa wyborowi z powodu niezgodnoŜci z LSR w polach: 4.1.1 

i 4.1.2 naleŨy wstawiĺ kreski. 

Pole 4.B. Informacje  o operacji - [POLE OBOWIłZKOWE] 

W polu 4.3 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X w jednym wğaŜciwym polu, czy objňta wnioskiem operacja 

jest innowacyjna, tj. wpisuje siň w innowacyjne podejŜcie okreŜlone w LSR. 
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ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych innowacyjnoŜĺ lub 

z Opisu operacji lub Uzasadnienia zgodnoŜci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD bŃdŦ innego 

dokumentu nie wynika, Ũe jest ona innowacyjna. 

W polu 4.4 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w kt·rym objňta wnioskiem operacja zapewnia 

okreŜlone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele.  

Operacje zapewniajŃce zintegrowanie podmiot·w ï operacja bňdzie realizowana przez podmioty z r·Ũnych sektor·w, 

realizacja operacji zakğada wsp·ğpracň r·Ũnych podmiot·w wykonujŃcych czŃstkowe zadania skğadajŃce siň na 

operacjň. Przykğadowo operacja majŃca na celu rozw·j turystyki na danych obszarze moŨe zakğadaĺ udziağ gminy, 

rolnik·w podejmujŃcych dziağalnoŜĺ agroturystycznŃ oraz podmioty ŜwiadczŃce usğugi zwiŃzane z obsğugŃ ruchu 

turystycznego. Ponadto operacja moŨe angaŨowaĺ pojedyncze osoby, zespoğy, itp. 

Operacje zapewniajŃce zintegrowanie zasob·w ï operacja zakğada jednoczesne wykorzystanie r·Ũnych zasob·w 

lokalnych, specyfiki obszaru, miejsc, obiekt·w oraz element·w stanowiŃcych dziedzictwo przyrodnicze, historyczne, 

kulturowe. 

Operacje zapewniajŃce zintegrowanie cel·w LSR ï w ramach operacji realizowane bňdŃ cele LSR, kt·re sŃ sp·jne, 

powiŃzane ze sobŃ oraz wzajemnie siň uzupeğniajŃ. Cele LSR planowane do realizacji w ramach operacji, bez wzglňdu 

na to, jakiego sektora lub branŨy dotyczŃ oraz czy sŃ to operacje inwestycyjne czy teŨ tzw. Ămiňkkieò, bňdŃ tworzyĺ 

logiczne zwiŃzki i wzajemnie na siebie oddziağywaĺ. 

ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych zintegrowanie 

operacji lub z Opisu operacji lub Uzasadnienia zgodnoŜci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD bŃdŦ 

innego dokumentu nie wynika, Ũe wpğywa ona na zintegrowanie, podmiot·w lub zasob·w lub cel·w. 

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowiŃ przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, sğuŨŃ one jedynie 

uzyskaniu danych do monitorowania. 

II.  IDENTYFIKACJA  WNIOSKODAWCY  (wypeğnia Wnioskodawca) [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W przypadku ubiegania siň o pomoc przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, we wniosku w sekcji II.  Identyfikacja 

Wnioskodawcy naleŨy wpisaĺ dane dotyczŃce sp·ğki. Dane kaŨdego ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy umieŜciĺ na 

stronach wniosku powielonych w zakresie sekcji II., postňpujŃc zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.9 niniejszej 

instrukcji (w przypadku odrňcznego wypeğniania formularza). JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza 

wniosku dane kaŨdego ze wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej naleŨy wypeğniĺ w powielonej odpowiedniŃ iloŜĺ razy sekcji II. 

Dodanie kolejnej sekcji II. nastňpuje poprzez skorzystanie z przycisku ĂDodaj wsp·lnikaò, znajdujŃcego siň na koŒcu 

sekcji II.  

Pole 5. Numer Identyfikacyjny  [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pole 5.1 NaleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji 

gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.).  

JeŨeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, naleŨy wypeğniĺ i zğoŨyĺ odpowiedni wniosek 

we wğaŜciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.  

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest mağŨonek rolnika lub wsp·ğposiadacz gospodarstwa rolnego, kt·rzy wyrazili  

pisemnŃ zgodň na nadanie numeru identyfikacyjnego ich mağŨonkowi lub wsp·ğposiadaczowi, w polu tym naleŨy 

wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany temu mağŨonkowi/wsp·ğposiadaczowi i nie naleŨy wystňpowaĺ o nadanie 

nowego numeru. W takiej sytuacji naleŨy wypeğniĺ zağŃcznik Informacja  o posiadaczu numeru identyfikacyjnego 

producenta w zakresie danych dotyczŃcych posiadacza numeru identyfikacyjnego.  

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostağ nadany jednemu z mağŨonk·w w zwiŃzku z prowadzonym 

gospodarstwem rolnym, drugi mağŨonek, kt·ry planuje realizacjň operacji w zwiŃzku z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ 

gospodarczŃ odrňbnŃ od rolniczej, posğuguje siň numerem nadanym mağŨonkowi. 

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajŃ siň wsp·lnicy sp·ğki cywilnej w zwiŃzku z dziağalnoŜciŃ prowadzonŃ w sp·ğce 

w polu tym naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany sp·ğce cywilnej w oparciu o REGON sp·ğki. 

JeŜli numer identyfikacyjny, kt·rym posğugujŃ siň wsp·lnicy w zwiŃzku z dziağalnoŜciŃ prowadzonŃ w sp·ğce cywilnej 

zostağ nadany jednemu ze wsp·lnik·w za zgodŃ pozostağych, we wniosku naleŨy wpisaĺ ten numer oraz wypeğniĺ 

zağŃcznik Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta w zakresie danych dotyczŃcych 

posiadacza numeru identyfikacyjnego. W takiej sytuacji wskazanym byğoby jednak wystŃpienie do wğaŜciwego 

terytorialnie Biura Powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z wnioskiem o nadanie numeru dla 

sp·ğki cywilnej w oparciu o REGON sp·ğki. 
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Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny byĺ zgodne z danymi, jakie zostağy podane we wniosku 

o wpis do ewidencji producent·w (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sŃ inne niŨ dane w EP, 

Wnioskodawca powinien niezwğocznie zgğosiĺ aktualizacjň tych danych do wğaŜciwego Biura Powiatowego ARiMR. 

Brak zgodnoŜci danych na etapie wypğaty Ŝrodk·w finansowych bňdzie powodowağ koniecznoŜĺ skğadania wyjaŜnieŒ, 

a w uzasadnionych przypadkach - jeŜli mimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane 

identyfikacyjne nadal nie bňdŃ zgodne z danymi w EP ï moŨe nastŃpiĺ odmowa przyznania pomocy. 

NiezgodnoŜĺ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowŃ przyznania pomocy. 

Pole 5.2 jest wypeğniane przez pracownika UM. 

Pole 6. Rodzaj Wnioskodawcy. [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wstawiĺ znak X w jedno z p·l 6.1 - 6.6. w zaleŨnoŜci od typu Wnioskodawcy, zgodnie ze stanem faktycznym 

potwierdzonym w dokumentach doğŃczonych do wniosku.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, w przypadku wyboru niewğaŜciwego statusu 

Wnioskodawcy, odznaczenia dokonuje siň poprzez wybranie innego statusu lub poprzez ponowne klikniňcie 

w wybranym polu. 

6.1 Osoba fizyczna nieprowadzŃca dziağalnoŜci gospodarczej albo osoba fizyczna kt·ra prowadzi dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ ale dziağalnoŜĺ ta nie ma zwiŃzku z operacjŃ objňtŃ wnioskiem.  

Osoba fizyczna, kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (pierwsza rejestracja) 

okreŜla rodzaj Wnioskodawcy w polu 6.1, jako Osoba fizyczna.  

W takim przypadku zarejestrowanie dziağalnoŜci gospodarczej musi nastŃpiĺ w trakcie realizacji operacji. Fakt 

prowadzenia dziağalnoŜci gospodarczej bňdzie weryfikowany po zğoŨeniu pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ w oparciu 

o informacje zawarte w elektronicznej Centralnej Ewidencji DziağalnoŜci i Informacji Gospodarczej (CEIDG) albo na 

podstawie zağŃczonego przez Wnioskodawcň ZaŜwiadczenia o wpisie do Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej. 

ObowiŃzek przedstawienia ZaŜwiadczenia o wpisie do Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej dotyczy jedynie sytuacji, 

gdy przedsiňbiorca nie wystňpuje w elektronicznej Centralnej Ewidencji DziağalnoŜci i Informacji Gospodarczej 

(CEIDG) albo wystňpuje rozbieŨnoŜĺ pomiňdzy danymi dotyczŃcymi przedsiňbiorcy i prowadzonej dziağalnoŜci 

zawartymi w CEIDG, a informacjami posiadanymi przez UM. 

6.2 Osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, albo 

6.3 Organizacja pozarzŃdowa, albo 

6.4 Jednostka organizacyjna zwiŃzku wyznaniowego i koŜcioğa, albo 

6.5 Jednostka samorzŃdu terytorialnego, albo 

6.6 Inny podmiot. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku status okreŜlony w polu II.6 decyduje o koniecznoŜci 

wypeğnienia p·l do niego przypisanych. W zaleŨnoŜci od rodzaju Wnioskodawcy ï okreŜlone pola stajŃ siň niedostňpne 

do edycji albo przyjmujŃ odpowiedni status - obowiŃzkowe do wypeğnienia ï oznaczone kolorem jasnoczerwonym lub 

wymagane do wypeğnienia, jeŨeli dotyczŃ ï oznaczone kolorem jasnoniebieskim.  

Np. zaznaczenie statusu 6.1 osoba fizyczna powoduje:  

 wskazanie jako edytowalne i obowiŃzkowe do wypeğnienia p·l kt·re obligatoryjnie dotyczŃ tej kategorii 

Wnioskodawcy m.in. p·l sekcji II.7 dotyczŃcych nazwiska, pierwszego imienia, numer·w: PESEL, NIP, serii i 

numeru dokumentu toŨsamoŜci, 

 wskazanie jako edytowalne i fakultatywnie wypeğniane p·l, kt·re mogŃ dotyczyĺ tej kategorii Wnioskodawcy m.in. 

pola sekcji II.7 dotyczŃcego drugiego imienia, 

 wyğŃczenie z edycji p·l kt·re nie dotyczŃ tej kategorii Wnioskodawcy m.in. p·l sekcji II.7 dotyczŃcych numer·w: 

KRS, REGON, PKD oraz statusu przedsiňbiorcy, a takŨe zağŃcznik·w wymienionych w sekcji VIII. A.2 ï A.6, 

 automatyczne zaznaczenie sekcji VIII.A.1, tj. kategorii zağŃcznik·w dotyczŃcych tej kategorii Wnioskodawcy. 

7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE] 

W zaleŨnoŜci od statusu prawnego Wnioskodawcy naleŨy wypeğniĺ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.  

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej wpisuje nazwň, osoba fizyczna 

nazwisko, zaŜ osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ wpisuje takŨe nazwň, nawet jeŜli jego imiň 

i nazwisko stanowi nazwň podmiotu. 
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NaleŨy zwr·ciĺ uwagň na to, aby forma prawna Wnioskodawcy odpowiadağa warunkom przyznania pomocy zawartym 

w rozporzŃdzeniu. W przypadku operacji realizowanych przez podmioty, kt·re mogŃ uzyskaĺ numery identyfikacyjne 

zar·wno na osobň prawnŃ wskazanŃ w akcie prawnym oraz urzŃd np. gmina oraz urzŃd gminy, a takŨe diecezja oraz 

kuria diecezjalna naleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe urzŃd gminy ani kuria diecezjalna nie posiadajŃ osobowoŜci prawnej, wiňc 

we wniosku naleŨy wpisaĺ gminň albo diecezjň oraz uzyskaĺ odpowiednie dokumenty wystawione odpowiednio na 

gminň albo diecezjň. Analogicznie naleŨy postŃpiĺ w przypadku podmiot·w, kt·re posiadajŃ osobowoŜĺ albo zdolnoŜĺ 

prawnŃ i wnioskujŃ o pomoc w imieniu jednostek organizacyjnych nieposiadajŃcych ani osobowoŜci ani zdolnoŜci 

prawnej. 

JeŜli WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna i z zakresu operacji oraz profilu prowadzonej dziağalnoŜci wynika, Ũe 

planowana operacja wpğynie na poprawň jakoŜci lub poszerzenie oferty Ŝwiadczonych usğug w ramach okreŜlonej 

dziağalnoŜci gospodarczej - statusem tego Wnioskodawcy powinien byĺ status osoba fizyczna prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ. W takim przypadku Wnioskodawca powinien r·wnieŨ okreŜliĺ kod PKD w ramach kt·rego bňdzie 

prowadzona dziağalnoŜĺ wspierana w ramach okreŜlonej we wniosku operacji. Rozszerzenie dziağalnoŜci o wğaŜciwy 

kod PKD musi zostaĺ potwierdzone w dokumentach doğŃczonych do wniosku o przyznanie pomocy, tj. ZaŜwiadczeniu 

o wpisie z ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej, kt·re naleŨy zağŃczyĺ o ile dotyczy (patrz pkt II.6.1 instrukcji).  

Pole 7.1 NaleŨy wpisaĺ odpowiednio nazwň lub nazwisko, w polu 7.2 naleŨy wpisaĺ pierwsze imiň, w polu 7.3 naleŨy 

wpisaĺ drugie imiň. 

Pole 7.4 NaleŨy wpisaĺ obywatelstwo i podaĺ kod kraju.  

W przypadku Wnioskodawcy obywatelstwa polskiego naleŨy wpisaĺ PL. Wnioskodawcy nie bňdŃcy obywatelami 

Polski wpisujŃ kod wğaŜciwy dla kraju, kt·rego sŃ obywatelami (dotyczy os·b fizycznych). 

Pole 7.5 NaleŨy wstawiĺ znak X w odpowiednie pola oznaczajŃce pğeĺ Wnioskodawcy: kobieta albo mňŨczyzna 

(dotyczy os·b fizycznych oraz os·b fizycznych prowadzŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ). 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku pole jest wypeğniane automatycznie. 

Pole 7.6 NaleŨy wpisaĺ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy os·b fizycznych oraz os·b fizycznych prowadzŃcych 

dziağalnoŜĺ gospodarczŃ). 

Pole 7.7 NaleŨy wpisaĺ numer NIP nadany przez UrzŃd Skarbowy.  

JeŨeli WnioskodawcŃ jest gmina naleŨy wpisaĺ NIP gminy. NaleŨy konsekwentnie stosowaĺ numery wğaŜciwe dla 

gminy w cağym procesie zwiŃzanym z uzyskaniem pomocy.  

W kaŨdŃ kom·rkň naleŨy wpisaĺ tylko jednŃ cyfrň numeru NIP.  

Pole 7.8 NaleŨy wpisaĺ numer dokumentu toŨsamoŜci (dotyczy os·b fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady 

wpisujŃ seriň i numer dowodu osobistego. MoŨliwoŜĺ posğuŨenia siň innym niŨ dow·d osobisty dokumentem 

toŨsamoŜci, zostağa przedstawiona w treŜci opisu zağŃcznika do wniosku ï Dokument toŨsamoŜci. Natomiast 

w przypadku Wnioskodawc·w nieposiadajŃcych obywatelstwa polskiego naleŨy wpisaĺ numer karty pobytu, paszportu 

lub innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju, kt·rego obywatelstwo posiada dana osoba, kt·ry w danym kraju 

jest uznawany za dokument toŨsamoŜci. 

Pole 7.9 NaleŨy wpisaĺ numer w Krajowym Rejestrze SŃdowym (KRS). W przypadku podmiot·w nie zarejestrowanych 

w KRS naleŨy wpisaĺ numer z rejestru prowadzonego przez wğaŜciwy organ. 

Pole 7.10 NaleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzňdowym Podmiot·w 

Gospodarki Narodowej, w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajŃca 

osobowoŜci prawnej (oraz ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzŃce dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (w tym 

indywidualne gospodarstwo rolne).  

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom 

lokalnym ww. podmiot·w macierzystych.  

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest kr·tszy niŨ 14 znak·w w pozostağe pola naleŨy wstawiĺ kreskň. 

JeŨeli WnioskodawcŃ jest gmina naleŨy wpisaĺ REGON gminy. NaleŨy konsekwentnie stosowaĺ numery wğaŜciwe dla 

gminy w cağym procesie zwiŃzanym z uzyskaniem pomocy. 

Pole 7.11 NaleŨy wpisaĺ numer PKD, jeŜli WnioskodawcŃ jest podmiot prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ.  

OkreŜlony poprzez kod PKD zakres dziağalnoŜci musi wskazywaĺ na zwiŃzek z zakresem realizowanego mağego 

projektu. JeŨeli Wnioskodawca prowadzi dziağalnoŜĺ obejmujŃcŃ kilka kod·w PKD w polu II.7.11 wniosku wpisuje ten 

kod, kt·ry najpeğniej odpowiada zakresowi operacji.  
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Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ, kt·ry w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ 

(pierwsza rejestracja) podaje kod PKD, w ramach kt·rego planuje uruchomiĺ dziağalnoŜĺ, kt·ry najpeğniej odpowiada 

zakresowi operacji.  

Pole 7.12 NaleŨy okreŜliĺ status przedsiňbiorcy poprzez wstawienie znaku X w jednym, wğaŜciwym polu. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, w przypadku wyboru niewğaŜciwego statusu 

przedsiňbiorcy, odznaczenia dokonuje siň poprzez wybranie innego statusu lub poprzez ponowne klikniňcie 

w wybranym polu. 

Wnioskodawca, kt·ry posiada status przedsiňbiorcy i prowadzi dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, po zapoznaniu siň 

z warunkami i sposobem okreŜlenia kategorii przedsiňbiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 

6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich zobowiŃzany jest zamieŜciĺ informacjň 

o posiadanym statusie:  

1) mikroprzedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 10 pracownik·w, kt·rego 

roczny obr·t i/lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 2 milion·w EUR,  

2) mağe przedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 50 pracownik·w, kt·rego roczny 

obr·t i/lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 10 milion·w EUR, 

3) Ŝrednie przedsiňbiorstwo definiuje siň jako przedsiňbiorstwo zatrudniajŃce mniej niŨ 250 pracownik·w, kt·rego 

roczny obr·t i/lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 50 milion·w EUR. 

Kurs euro przyjmuje siň wedğug Ŝredniego kursu ogğoszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego 

do okreŜlenia statusu przedsiňbiorcy, poprzedzajŃcego rok obrotowy, w kt·rym zğoŨono wniosek. 

Kwota wybrana na obr·t jest obliczana bez uwzglňdnienia podatku VAT oraz innych podatk·w poŜrednich. 

Uwaga!  

ťr·dğem prawa unijnego stanowiŃcego jedynŃ podstawň do okreŜlania warunk·w kwalifikacji przedsiňbiorstwa jako 

mikroprzedsiňbiorstwa jest treŜĺ Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczŃcego definicji 

przedsiňbiorstw mikro, mağych i Ŝrednich, opublikowane w Dzienniku Urzňdowym Unii Europejskiej L 124 z 20 maja 

2003 r., str. 36. W kwestiach problematycznych dotyczŃcych statusu mikroprzedsiňbiorcy naleŨy siň kierowaĺ 

tğumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jňzyk polski zawartym w zağŃczniku Nr 1 RozporzŃdzenia Komisji 

(WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajŃce niekt·re rodzaje pomocy za zgodne ze wsp·lnym rynkiem 

w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (og·lne rozporzŃdzenie w sprawie wyğŃczeŒ blokowych) (Dz. U. UE L.214/3 

9.08.2008 r.). 

Na stronie internetowej ARiMR zostağ umieszczony kwalifikator, kt·rym moŨna wykorzystaĺ przy okreŜleniu kategorii, 

do kt·rej naleŨy przedsiňbiorstwo (zakğadka na stronie gğ·wnej www.arimr.gov.pl Ÿ Kwalifikator mağych i Ŝrednich 

przedsiňbiorstw (Kwalifikator MSP). Program, kt·rego autorem jest Polska Agencja Rozwoju PrzedsiňbiorczoŜci, 

posiadajŃca z tego tytuğu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi narzňdzie pomocnicze 

w procesie kwalifikacji przedsiňbiorstw.  

Na stronie internetowej ARiMR umieszczony jest r·wnieŨ odnoŜnik do poradnika ĂNowa definicja MśPò, kt·ry jest 

zamieszczony na og·lnie dostňpnej stronie internetowej Komisji Europejskiej: 

http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf. 

Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ, kt·ry w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ 

(pierwsza rejestracja) nie wypeğnia pola 7.12. 

8. Adres zamieszkania osoby fizycznej / Adres siedziby Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE] 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna naleŨy podaĺ adres zamieszkania, tj. adres, w kt·rym 

Wnioskodawca przebywa z zamiarem stağego pobytu. Adres ten powinien byĺ zgodny z adresem zameldowania na 

pobyt stağy, wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym 

w zaŜwiadczeniu z ewidencji ludnoŜci (é). 

JeŨeli WnioskodawcŃ jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej naleŨy podaĺ 

adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod kt·rym dziağa organ zarzŃdzajŃcy.  

W polach 8.1 ï 8.13 naleŨy podaĺ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem 

kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jeŜli posiada).  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku pola wojew·dztwo, powiat, gmina, miejscowoŜĺ naleŨy 

wypeğniĺ wartoŜciami wybranymi z rozwijalnej listy (sğownika). Analogiczne zasady stosowane sŃ do wszystkich p·l 

adresowych. 

http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf
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W zwiŃzku z wynikajŃcŃ z RozporzŃdzenia Rady Ministr·w z dnia 15 grudnia 1998r. w sprawie szczeg·ğowych zasad 

prowadzenia, koniecznoŜciŃ stosowania i udostňpniania krajowego rejestru urzňdowego podziağu terytorialnego kraju 

tzw. TERYT oraz zwiŃzanych z tym obowiŃzk·w organ·w administracji rzŃdowej i jednostek samorzŃdu terytorialnego 

w polach adresowych formularza wniosku zostağ zaimplementowany ww. sğownik.  

W przypadku pojawienia siň problem·w zwiŃzanych z nazwami miejscowoŜci lub brakiem miejscowoŜci w ww. 

sğowniku, naleŨy wybraĺ raz jeszcze gminň zmieniajŃc jej rodzaj (z obszaru wiejskiego w gminie miejsko-wiejskiej na 

gminň miejsko-wiejskŃ lub odwrotnie) i nastňpnie wybraĺ ponownie wğaŜciwŃ miejscowoŜĺ. W przypadku drobnych 

rozbieŨnoŜci w zapisie nazwy miejscowoŜci (np. Kalinka Kolonia - Kalinka-Kolonia) naleŨy wybraĺ ze sğownika nazwň 

w nim istniejŃcŃ. Gdy po zastosowaniu powyŨszych czynnoŜci nadal wystňpuje brak moŨliwoŜci wyboru wğaŜciwej 

miejscowoŜci, zwykle przyczynŃ jest fakt, iŨ posiada ona status Ăkoloniaò, Ăprzysi·ğekò, Ăosiedleò, Ăosadaò lub 

ĂleŜnicz·wkaò i stanowi integralnŃ czňŜĺ innej miejscowoŜci, kt·ra wystňpuje w sğowniku TERYT. NaleŨy w·wczas 

skorzystaĺ ze strony internetowej GUS (dostňp do sğownika TERYT 

http://www.stat.gov.pl/broker/access/showSearch.jspa) i wyszukaĺ danŃ miejscowoŜĺ wŜr·d integralnych czňŜci innych 

miejscowoŜci, a nastňpnie na formularzu wniosku wybraĺ ze sğownika tň, do kt·rej naleŨy, natomiast w polu Ăulicaò 

naleŨy przepisaĺ nazwň miejscowoŜci np. z dowodu osobistego. 

9. Adres do korespondencji [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] 

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niŨ adres zamieszkania osoby fizycznej / adres 

siedziby Wnioskodawcy. W przypadku adresu do korespondencji znajdujŃcego siň poza granicami Rzeczpospolitej 

Polskiej, naleŨy w polu MiejscowoŜĺ podaĺ dodatkowo nazwň kraju. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

Na ten adres bňdzie przesyğana wszelka korespondencja pomiňdzy UM a WnioskodawcŃ. JeŨeli Wnioskodawca 

ustanowiğ peğnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byğa na jego adres, naleŨy wpisaĺ adres peğnomocnika 

w tej sekcji. 

W polach 9.1 ï 9.13 naleŨy podaĺ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem 

kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jeŜli posiada).  

10. Dane os·b upowaŨnionych do reprezentowania Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE] 

Dane os·b muszŃ byĺ zgodne z informacjami zawartymi w: 

a) dokumencie potwierdzajŃcym prawo do reprezentowania jednostki samorzŃdu terytorialnego (np. zaŜwiadczeniu 

z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze w·jta/burmistrza, w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest gmina), albo 

b) odpisie do rejestru stowarzyszeŒ, innych organizacji spoğecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych 

zakğad·w opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze SŃdowym (w przypadku gdy WnioskodawcŃ jest organizacja 

pozarzŃdowa), albo 

c) odpisie z rejestru przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym (w przypadku gdy WnioskodawcŃ jest 

podmiot objňty obowiŃzkiem wpisu do rejestru przedsiňbiorc·w), albo 

d) dokumentach okreŜlajŃcych/potwierdzajŃcych zdolnoŜĺ prawnŃ Wnioskodawcy nieposiadajŃcego osobowoŜci 

prawnej, kt·remu ustawy przyznajŃ zdolnoŜĺ prawnŃ, albo 

e) zaŜwiadczeniu o posiadaniu osobowoŜci prawnej lub o peğnieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy 

WnioskodawcŃ jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej, dziağajŃca na 

podstawie przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku 

PaŒstwa do innych koŜcioğ·w i zwiŃzk·w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoŜci sumienia i wyznania, kt·rŃ 

powoğağa koŜcielna jednostka organizacyjna). 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest parafia ï wymagane jest zaŜwiadczenie wystawione przez wojewodň, jeŜli 

diecezja lub zwiŃzek wyznaniowy ï zaŜwiadczenie powinno byĺ wystawione przez MSWiA. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku wpisanie kolejnej osoby upowaŨnionej do 

reprezentowania Wnioskodawcy jest moŨliwe po dodaniu wiersza przyciskiem ĂDodajò. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia 

usuwanie dowolnych wierszy sekcji II.10. 

11. Dane peğnomocnika Wnioskodawcy [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] 

W imieniu Wnioskodawcy moŨe wystňpowaĺ peğnomocnik, kt·remu Wnioskodawca udzieliğ stosownego 

peğnomocnictwa.  
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Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci w spos·b niebudzŃcy 

wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik jest umocowany. W zğoŨonym peğnomocnictwie 

wğasnorňcznoŜĺ podpis·w musi zostaĺ potwierdzona przez notariusza. 

Dane dotyczŃce peğnomocnika powinny byĺ zgodne z doğŃczonym do wniosku peğnomocnictwem.  

NaleŨy podaĺ imiň/imiona, nazwisko/nazwň, dokğadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem 

kierunkowym) oraz adres e-mail (jeŜli posiada). 

12. Dane osoby upowaŨnionej do kontaktu [POLE OBOWIłZKOWE O ILE DOTYCZY] 

W sprawach dotyczŃcych operacji moŨna wskazaĺ osobň uprawnionŃ do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku 

danych identyfikujŃcych tň osobň. Dane te powinny dotyczyĺ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca 

zamieszkania. NaleŨy podaĺ imiň/imiona, nazwisko/nazwň, dokğadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz 

z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jeŜli posiada).  

III.  IDENTYFIKACJA  OPERACJI  [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

13.1 Tytuğ operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wpisaĺ tytuğ, pod kt·rym bňdzie realizowana operacja. Tytuğ operacji powinien odzwierciedlaĺ rodzaj i zakres 

planowanego przedsiňwziňcia. Tytuğ bňdzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w kt·rych jest do 

niego odwoğanie.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku w polu tym moŨna wpisaĺ tytuğ operacji obejmujŃcy 

maksymalnie 1000 znak·w. 

13.2.1 Cele operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy szczeg·ğowo okreŜliĺ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystňpujŃc do realizacji operacji, z kt·rego 

wynikaĺ bňdzie wpğyw na osiŃgniňcie cel·w okreŜlonych w Programie (jakie efekty Wnioskodawca zamierza osiŃgnŃĺ 

poprzez realizacjň tej operacji).  

Planowany cel operacji powinien byĺ zgodny z celami okreŜlonymi w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 

2007-2013 dla dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò w zakresie mağych projekt·w, tj. ĂDziağanie bňdzie 

wpğywaĺ na poprawň jakoŜci Ũycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb spoğecznych i kulturalnych 

mieszkaŒc·w wsi oraz promowanie obszar·w wiejskich. UmoŨliwi rozw·j toŨsamoŜci spoğecznoŜci wiejskiej, 

zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszar·w wiejskich oraz wpğynie na wzrost atrakcyjnoŜci turystycznej 

i inwestycyjnej obszar·w wiejskich.ò 

UWAGA:  

1) Nie naleŨy przepisywaĺ cel·w dziağania okreŜlonych w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata  

2007-2013. 

2) W celach nie naleŨy wymieniaĺ zakresu rzeczowego. 

3) OkreŜlony przez Wnioskodawcň cel musi byĺ mierzalny, konkretny, adekwatny do zakğadanych rezultat·w 

(efekt·w), realistyczny oraz okreŜlony w czasie. 

Konkretny, tj. jasno okreŜlony, r·wnieŨ pod wzglňdem efekt·w. 

Mierzalny, tj. moŨliwy do wyraŨenia w konkretnej wartoŜci (np. dla celu ĂUtworzenie ŜcieŨki rowerowej w celu 

udostňpnienia mieszkaŒcom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnejò moŨliwe jest wskazanie w Opisie operacji 

liczby km wybudowanej ŜcieŨki rowerowej). 

Realistyczny i okreŜlony w czasie, tj. sformuğowany, w taki spos·b, aby przy uwzglňdnieniu ewentualnych ryzyk 

zwiŃzanych z realizacjŃ projektu osiŃgniňcie celu byğo moŨliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreŜlonym 

w pkt 16 wniosku oraz opisie operacji. 

PoniŨej przedstawiono przykğad prawidğowego wskazania planowanego celu operacji. 

ĂUmoŨliwienie mieszkaŒcom wsi uczestnictwa w wydarzeniach kulturalnych wsi, przez remont poğŃczony 

z modernizacjŃ, wyposaŨenie oraz udostňpnienie Ŝwietlicy wiejskiejò. 

Uwaga! 

Sformuğowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, Ũe cel bňdzie przeniesiony do 

umowy przyznania pomocy, a Wnioskodawca bňdzie zobowiŃzany do osiŃgniňcia zağoŨonego celu oraz w przypadku 

operacji inwestycyjnych jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia przyznania pomocy. JeŜli zatem Wnioskodawca 

otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez ten okres bňdzie zmuszony do zwrotu pomocy! 
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Wszystkie pozostağe informacje naleŨy zamieŜciĺ w sekcji V. Opis operacji. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku w polu tym moŨna wpisaĺ cel obejmujŃcy maksymalnie 

1000 znak·w. 

13.2.2 Uzasadnienie zgodnoŜci z celami LSR i kryteriami  wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wskazaĺ jakie cele, przedsiňwziňcia lub wskaŦniki przyjňte w lokalnej strategii rozwoju bňdŃ realizowane 

w ramach mağego projektu oraz przedstawiĺ uzasadnienie potrzeby realizacji tego wğaŜnie projektu a takŨe naleŨy 

wykazaĺ zgodnoŜĺ mağego projektu z okreŜlonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. NajwaŨniejsze jest 

wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni siň do realizacji cel·w okreŜlonych w LSR. 

Np. w przypadku operacji, kt·ra polega na remoncie Ŝwietlicy naleŨy w uzasadnieniu zawrzeĺ informacje odnoszŃce siň 

do cel·w zawartych w LSR (np. poprawy jakoŜci Ũycia albo aktywizacji mieszkaŒc·w) oraz wskaŦnik·w np. liczby 

wyremontowanych Ŝwietlic (wskaŦnik produktu w LSR), liczby spotkaŒ (wskaŦnik rezultatu w LSR), itd. 

Opis zawarty w tym polu bňdzie wykorzystany przez LGD podczas oceny mağego projektu pod kŃtem zgodnoŜci z LSR 

oraz kryteriami wyboru. Nie bňdzie on podlegağ weryfikacji przez podmiot wdraŨajŃcy.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku w polu tym moŨna wpisaĺ uzasadnienie obejmujŃce 

maksymalnie 3000 znak·w. 

14. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku wpisanie kolejnego miejsca realizacji operacji jest 

moŨliwe po powieleniu sekcji III.14 przyciskiem ĂDodajò. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuwanie dowolnych miejsc 

realizacji operacji. 

Operacje inwestycyjne muszŃ byĺ realizowane na obszarze objňtym LSR, operacje nieinwestycyjne mogŃ byĺ 

realizowane poza obszarem objňtym LSR. W przypadku operacji inwestycyjnych np. inwestycji liniowej polegajŃcej na 

budowie szlaku rowerowego, istnieje moŨliwoŜĺ czňŜciowej realizacji mağego projektu poza obszarem objňtym LSR, 

jednak w takim przypadku koszty dotyczŃce czňŜci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objňtym LSR nie sŃ 

kosztami kwalifikowalnymi. 

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiedni kwadrat:  

 kratka Ăobszar LSRò dla operacji inwestycyjnych realizowanych na obszarze LSR lub operacji nieinwestycyjnych 

realizowanych na obszarze LSR, 

 kratka Ăpoza obszarem LSRò, dla operacji nieinwestycyjnych, 

 kratka Ăobszar LSRò i Ăpoza obszarem LSRò jednoczeŜnie w przypadku:  

 operacji obejmujŃcej zadania inwestycyjne i zadania nieinwestycyjne, 

 operacji inwestycyjnych czňŜciowo realizowanych poza obszarem objňtym LSR np. inwestycji liniowej 

polegajŃcej na budowie szlaku rowerowego.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, w przypadku wyboru niewğaŜciwego obszaru, 

odznaczenia dokonuje siň poprzez wybranie wğaŜciwego obszaru lub poprzez ponowne klikniňcie w wybranym polu.. 

W sytuacji, gdy realizujŃc operacjň inwestycyjnŃ lub czňŜciowo inwestycyjnŃ Wnioskodawca zaznaczy w aktywnym 

formularzu wniosku kratkň Ăpoza obszarem LSRò, wyŜwietlony zostanie komunikat o koniecznoŜci sprawdzenia 

wğaŜciwego zaznaczenia obszaru w ramach wszystkich miejsc realizacji operacji.  

JeŨeli operacja realizowana jest w jednej miejscowoŜci, a na kilku ulicach, naleŨy wymieniĺ nazwy tych ulic wpisujŃc 

je w kolejnoŜci alfabetycznej po przecinku i przyporzŃdkowujŃc numery dom·w. W przypadku realizacji operacji 

w kilku miejscowoŜciach, naleŨy je podaĺ w polu 14.2.4, w poszczeg·lnych wierszach oznaczonych literami 

odpowiednio A, B, C. JeŨeli operacja jest realizowana w kilku miejscowoŜciach, nazwy ulic naleŨy podaĺ 

w odpowiednim wierszu, przyporzŃdkowanym dla danej miejscowoŜci (A, B, C). W polu: 14.2.7 Ulica/oznaczenie 

dziağki naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na nieruchomoŜci oznaczonej nazwŃ ulicy). 

W przypadku, gdy operacja realizowana jest na nieruchomoŜci: 

 nie oznaczonej nazwŃ ulicy i numerem - w tym polu naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek ewidencyjnych wraz 

z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie operacja, 

 nie oznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujŃcej siň w miejscowoŜci, kt·ra nie posiada ulic - w polu tym 

naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego 

nieruchomoŜci,  
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 oznaczonej ulicŃ, ale nie majŃcej nadanego numeru domu ï w polu tym naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy oraz 

numer/numery dziağki (wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci).  

Szczeg·ğowe dane dotyczŃce lokalizacji naleŨy podaĺ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest 

trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, nasadzeŒ, zagospodarowania terenu, 

zakupu maszyn, sprzňtu i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia), a takŨe gdy dotyczy ona zakupu wyposaŨenia oraz 

maszyn, sprzňtu lub urzŃdzeŒ bezpoŜrednio zwiŃzanych (wykorzystywanych) z konkretnŃ lokalizacjŃ.  

W przypadku realizacji operacji nieinwestycyjnych polegajŃcych np. na organizacji wydarzeŒ szkoleniowych, 

warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, a takŨe realizacji operacji liniowych np. rajdu rowerowego, 

spğywu kajakowego, oznakowania szlaku lub ŜcieŨki, kt·re nie obejmujŃ prac budowlanych, jeŨeli nie jest moŨliwe 

wskazanie szczeg·ğowego adresu realizacji operacji, naleŨy podaĺ adres zamieszkania / siedziby Wnioskodawcy.  

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostağo okreŜlone poprzez wskazanie adresu zamieszkania / 

siedziby Wnioskodawcy, szczeg·ğowe informacje o obszarze realizacji./ oddziağywania operacji naleŨy zawrzeĺ 

w sekcji V. Opis operacji.  

Dodatkowo moŨna zağŃczyĺ mapň z zaznaczonymi punktami, przez kt·re przebiega tego rodzaju inwestycja. 

15. Zakres operacji [POLE OBOWIłZKOWE] 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku zakres operacji okreŜlony w polu III.15 decyduje 

o koniecznoŜci wypeğnienia p·l do niego przypisanych. W zaleŨnoŜci od wybranego zakresu pola do niego przypisane 

wypeğniajŃ siň automatycznie, stajŃ siň niedostňpne do edycji albo pozostajŃ edytowalne oraz przyjmujŃ odpowiedni 

status, tj. obowiŃzkowe do wypeğnienia ï oznaczone kolorem jasnoczerwonym lub wymagane do wypeğnienia, jeŨeli 

dotyczŃ ï oznaczone kolorem jasnoniebieskim.  

Np. zaznaczenie wyğŃcznie nieinwesytcyjnego zakresu operacji okreŜlonego w polu 15.1.2. powoduje, Ũe niedostňpne 

do edycji stajŃ siň pola zwiŃzane z zaliczkŃ (IV. 26 i 27, VIII. zağŃcznik 24, IX. 2) oraz kolumna 7 sekcji VI., natomiast 

sekcja VIII.C dotyczŃca zağŃcznik·w zwiŃzanych z robotami budowlanymi automatycznie przyjmuje wartoŜĺ ND.  

Zaznaczenie zakresu operacji okreŜlonego w polu 15.5.1. powoduje, Ũe zağŃcznik 21 wskazany w sekcji VIII. jest 

wymagany i automatycznie przyjmuje wartoŜĺ TAK. 

W przypadku wyboru niewğaŜciwego zakresu, odznaczenia dokonuje siň poprzez ponowne klikniňcie w wybranym 

polu. 

Dopuszcza siň zaznaczenie kilku zakres·w operacji z tym, Ũe muszŃ byĺ ze sobŃ racjonalnie powiŃzane i prowadziĺ do 

osiŃgniňcia celu wskazanego we wniosku.  

PlanujŃc realizacjň mağego projektu naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe mağy projekt powinien stanowiĺ zamkniňtŃ cağoŜĺ, a nie 

czňŜĺ wiňkszej inwestycji, sztucznie wyodrňbnionŃ w celu uzyskania wyŨszej kwoty pomocy. Niedopuszczalne jest 

zğoŨenie kilku jednobrzmiŃcych wniosk·w np. zğoŨenie 4 wniosk·w na budowň 4 domk·w letniskowych albo czňŜci 

elewacji itp. JeŨeli Wnioskodawca chce uzyskaĺ pomoc na budowň domk·w letniskowych to skğada jeden wniosek na 

budowň domk·w. Z uwagi na to, Ũe maksymalna wartoŜĺ planowanych koszt·w cağkowitych nie moŨe przekroczyĺ 

100 tys. zğ a koszt budowy jednego domku wynosi ok. 50 tys. zğ, moŨliwa jest realizacja projektu, kt·ry bňdzie polegağ 

na budowie 2 domk·w letniskowych, przy czym wysokoŜĺ pomocy nie moŨe byĺ wiňksza niŨ 25 tys. zğ. Zatem, jeŨeli 

Wnioskodawca zamierza wybudowaĺ wiňcej domk·w letniskowych np. 4, powinien zğoŨyĺ wniosek o przyznanie 

pomocy w ramach dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò albo ĂTworzenie i rozw·j 

mikroprzedsiňbiorstwò. 

MoŨliwe jest zğoŨenie w ramach naboru dw·ch wniosk·w dotyczŃcych tej samej dziağalnoŜci, jeŨeli sğuŨŃ one realizacji 

innych cel·w np. jeden z wniosk·w obejmuje wyposaŨenie Ŝwietlicy wiejskiej, natomiast drugi utworzenie izby 

pamiňci w kolejnym pomieszczeniu w tej samej lokalizacji. 

Zakres operacji musi wskazywaĺ na zwiŃzek z zakresem dziağalnoŜci Wnioskodawcy okreŜlonym w dokumentach 

konstytuujŃcych jego dziağalnoŜĺ, np. odpisie z KRS, umowie, statucie. Informacja ta nie dotyczy os·b fizycznych, 

kt·re nie prowadzŃ dziağalnoŜci gospodarczej. 

W punktach odpowiadajŃcych zakresowi operacji naleŨy wpisaĺ planowane koszty cağkowite, wystňpujŃce w ramach 

danego zakresu operacji. W ramach kwoty koszt·w cağkowitych naleŨy uwzglňdniĺ odpowiadajŃce konkretnemu 

zakresowi wartoŜci koszt·w kwalifikowalnych, VAT (bez wzglňdu na to, czy dla danego Wnioskodawcy jest on 

kosztem kwalifikowanym) oraz zwiŃzane z danŃ pozycjŃ zakresu koszty niekwalifikowalne. 

JeŨeli w kt·rymkolwiek z p·l dane koszty nie wystňpujŃ, naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ Ă0,00ò. Wszystkie koszty naleŨy podaĺ 

w zğotych z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 
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PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt 15.1.2. wniosku naleŨy zwr·ciĺ uwagň, czy operacja 

polegajŃca na realizacji szkoleŒ dotyczy przedsiňwziňĺ innych niŨ realizowane w ramach dziağania 111 ĂSzkolenia 

zawodowe dla os·b zatrudnionych w rolnictwie i leŜnictwieò. 

W ramach mağych projekt·w nie moŨna uzyskaĺ wsparcia na prowadzenie szkoleŒ w zakresie nastňpujŃcych dziedzin: 

 minimalne wymagania wzajemnej zgodnoŜci dla gospodarstw rolnych (tzw. cross-compliance); 

 upowszechnianie nowoczesnych technologii w rolnictwie i leŜnictwie; 

 upowszechnianie zasad proekologicznych metod produkcji rolniczej, a w szczeg·lnoŜci integrowanej produkcji 

rolniczej i rolnictwa ekologicznego; 

 upowszechnianie standard·w jakoŜciowych w produkcji rolniczej i leŜnej; 

 ekonomika i zarzŃdzanie gospodarstwem rolnym lub produkcjŃ leŜnŃ; 

 podejmowanie nowych, rynkowo zorientowanych kierunk·w produkcji rolnej; 

 popularyzacja nowych kierunk·w dziağalnoŜci rolniczej w celu uzyskiwania dodatkowych dochod·w; 

 poprawa jakoŜci i higieny produkcji; 

 prawidğowe warunki utrzymania zwierzŃt; 

 ochrona Ŝrodowiska w gospodarstwie rolnym, ze szczeg·lnym uwzglňdnieniem gospodarstw na Obszarach 

Szczeg·lnie NaraŨonych; 

 zastosowanie mikrokomputer·w i program·w komputerowych w usprawnieniu zarzŃdzania gospodarstwem 

rolnym i leŜnym; 

 warunki bezpiecznego wytwarzania i przechowywania pasz w gospodarstwie w kontekŜcie bezpieczeŒstwa 

ŨywnoŜciowego. 

Na stronie internetowej Fundacji Program·w Pomocy dla Rolnictwa (FAPA) dostňpna jest aktualna lista temat·w 

szkoleŒ w ramach dziağania 111 zatwierdzonych do realizacji. Zadanie dotyczŃce szkoleŒ objňte wnioskiem w ramach 

mağych projekt·w nie moŨe pokrywaĺ siň z jakimkolwiek tematem szkoleŒ wymienionych powyŨej oraz wymienionych 

w wykazie operacji ze strony internetowej www.fapa.com. Dodatkowo archiwalne wykazy bňdŃ zamieszczane na 

stronie internetowej MRiRW. 

W przypadku realizacji operacji polegajŃcych na organizacji przedsiňwziňĺ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. 

naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe operacje te muszŃ mieĺ charakter otwarty tzn. nie mogŃ byĺ organizowane dla z g·ry 

okreŜlonej grupy os·b. W przypadku, gdy liczba uczestnik·w w szkoleniu jest z jakiegoŜ powodu ograniczona 

organizator powinien przewidzieĺ przejrzysty system rekrutacji. 

W przypadku operacji planowanych do realizacji w zakresie objňtym pkt. 15.1.4., polegajŃcych na zagospodarowaniu 

przestrzeni publicznej naleŨy kierowaĺ siň definicjŃ obszaru przestrzeni publicznej zgodnie z art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 

27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717, z p·Ŧn. zm.) 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt. 15.2.2. wniosku naleŨy pamiňtaĺ, iŨ wsparciu nie podlegajŃ 

projekty polegajŃce na promowaniu indywidualnego przedsiňbiorcy. 

W przypadku realizacji operacji w zakresie objňtym pkt. 15.2.3. wniosku naleŨy pamiňtaĺ, iŨ wraz z wnioskiem 

o pğatnoŜĺ naleŨy przedstawiĺ m.in. regulamin Ŝwietlicy wiejskiej albo obiektu peğniŃcego funkcjň Ŝwietlicy wiejskiej. 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt. 15.5.4. wniosku naleŨy zwr·ciĺ uwagň, czy operacja 

polegajŃca na prowadzeniu badaŒ nad obszarem wdraŨania LSR dotyczy przedsiňwziňĺ innych niŨ realizowane przez 

LGD w ramach dziağania 431 ĂFunkcjonowanie lokalnej grupy dziağania, nabywanie umiejňtnoŜci i aktywizacjaò. 

W tym celu naleŨy skonsultowaĺ mağy projekt polegajŃcy na prowadzeniu badaŒ nad obszarem wdraŨania LSR z LGD, 

za poŜrednictwem kt·rej Wnioskodawca zamierza zğoŨyĺ wniosek. 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu w zakresie objňtym pkt. 15.6.3. wniosku naleŨy zwr·ciĺ uwagň, czy operacja 

majŃca na celu uzyskanie certyfikat·w i uczestnictwo w systemach jakoŜci dotyczy przedsiňwziňĺ innych niŨ 

realizowane w ramach dziağania 132 "Uczestnictwo rolnik·w w systemach jakoŜci ŨywnoŜci". 

Lista wsp·lnotowych i krajowych system·w jakoŜci ŨywnoŜci kwalifikujŃcych siň do wsparcia zostağa okreŜlona 

w opisie dziağania 132 w PROW na lata 2007-2013, natomiast szczeg·ğowe warunki przyznania pomocy w ramach 

dziağania zostağy uregulowane w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi Z dnia 22 stycznia 2008 r. 

w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania 

ĂUczestnictwo rolnik·w w systemach jakoŜci ŨywnoŜciò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 

2007ð2013 (Dz.U. Nr 20 poz. 119, z p·Ŧn. zm.). 

PlanujŃc realizacjň mağego projektu inwestycyjnego zwiŃzanego np. z mağŃ infrastrukturŃ turystycznŃ i rekreacyjnŃ, 

naleŨy wziŃĺ pod uwagň, Ũe infrastruktura ta bňdzie musiağa byĺ udostňpniana przez co najmniej 5 lat od dnia 

przyznania pomocy. 

http://www.fapa.com/
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W odniesieniu do zakres·w wsparcia, kt·re obejmujŃ remont poğŃczony z modernizacjŃ naleŨy pamiňtaĺ, iŨ zgodnie 

z art. 55 ust. 2 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe 

zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), proste inwestycje odtworzeniowe 

w ramach PROW 2007-2013 nie sŃ kwalifikujŃcymi siň wydatkami.  

Wykluczenie nie obejmuje koszt·w remontu dotyczŃcych inwestycji zwiŃzanych z utrzymaniem, odbudowŃ i poprawŃ 

stanu dziedzictwa kulturowego, takiego jak elementy charakterystyczne dla kultury i krajobrazu wiejskiego np. 

obiekt·w zabytkowych. 

Inwestycje, kt·rych celem jest odtworzenie zdekapitalizowanego majŃtku trwağego np. wymiana skorodowanego 

pokrycia dachowego budynku na nowe pokrycie blachŃ, sŃ inwestycjami odtworzeniowymi.  

Polskie prawodawstwo nie definiuje pojňcia Ămodernizacja obiektu budowlanegoò. Zgodnie z przepisami ustawy Prawo 

budowlane remont, to wykonywanie w istniejŃcym obiekcie budowlanym rob·t budowlanych polegajŃcych na 

odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowiŃcych bieŨŃcej konserwacji, przy czym dopuszcza siň stosowanie 

wyrob·w budowlanych innych niŨ uŨyto w stanie pierwotnym.  

wiňc oznacza to, iŨ zwykğy remont obiekt·w budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa, nawet jeŨeli zastosowano 

inne materiağy budowlane, nie moŨe byĺ kosztem kwalifikowalnym. Podobnie inwestycjň polegajŃcŃ np. wyğŃcznie na 

odbudowie dachu i odtworzeniu element·w zniszczonych wskutek poŨaru w budynku, naleŨağoby uznaĺ za prostŃ 

inwestycjň odtworzeniowŃ.  

Koszt operacji polegajŃcej na wymianie pokrycia dachowego m·gğby byĺ kosztem kwalifikowalnym w sytuacji, gdy 

np. poza wymianŃ pokrycia dachowego na budynku tym planuje siň modernizacjň (przebudowň) w postaci: wykonania 

ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczeŒ sğuŨŃcych celom operacji lub zakupu i montaŨu 

urzŃdzeŒ wentylacji budynku lub innŃ inwestycjň towarzyszŃcŃ, kt·ra wprowadza element modernizacji w odniesieniu 

do danego obiektu budowlanego.  

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajŃcych odniesienie do pojňcia Ăremont poğŃczony z modernizacjŃò naleŨy 

mieĺ na uwadze, Ũe dokumenty towarzyszŃce inwestycji (projekt budowlany, kosztorysy, rysunki charakterystyczne 

itd.) powinny wykazywaĺ, Ũe inwestycja nosi znamiona Ămodernizacjiò. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowiŃ 

remont poğŃczony z modernizacjŃ, odnoszŃ siň do cağego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu 

budowlanego), co oznacza, Ũe obiekt zawierajŃcy elementy Ămodernizacjiò moŨe byĺ w cağoŜci zaliczony do koszt·w 

kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajŃce na wykonaniu nowych, nieistniejŃcych dotychczas skğadnik·w lub 

element·w, gğ·wnie w sferze aktyw·w trwağych, nie sŃ inwestycjami odtworzeniowymi. 

NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe elementy powodujŃce modernizacjň obiektu budowlanego najczňŜciej wymagajŃ uzyskania 

pozwolenia na ich realizacje w trybie uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň, a nie zgğoszenia zamiaru wykonania 

rob·t budowlanych. 

PlanujŃc realizacjň operacji zwiŃzanych z kultywowaniem tradycyjnych zawod·w i rzemiosğa oraz wprowadzaniem na 

rynek nowych produkt·w i usğug naleŨy wziŃĺ pod uwagň fakt, iŨ w ramach osi 4. PROW 2007-2013 Leader nie ma 

moŨliwoŜci przyznania pomocy na operacje, kt·re realizujŃ cele osi 1. PROW 2007-2013 ĂPoprawa konkurencyjnoŜci 

sektora rolnego i leŜnegoò, co oznacza, Ũe pomoc na operacje, kt·re polegajŃ na wsparciu dziağalnoŜci rolniczej (np. 

pszczelarstwa, uprawy tradycyjnych odmian jabğoni, Ŝliw, winoroŜli) nie bňdzie mogğa byĺ przyznana.  

JednoczeŜnie Wnioskodawca powinien miňĺ na uwadze przepisy art. 1 ust. 1 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 

1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis. 

16. Planowany termin zakoŒczenia etapu (miesiŃc/rok) [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ planowany termin zakoŒczenia realizacji operacji lub jej etap·w, w ukğadzie ï miesiŃc/rok.  

Terminy zakoŒczenia realizacji etap·w powinny byĺ r·Ũne, przy czym termin zakoŒczenia pierwszego etapu nie moŨe 

byĺ p·Ŧniejszy niŨ termin zakoŒczenia drugiego. NaleŨy przyjŃĺ, Ũe termin zakoŒczenia etapu to planowany termin 

zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ poŜredniŃ/ostatecznŃ do UM.  

W trakcie realizacji operacji dopuszcza siň moŨliwoŜĺ rozpoczňcia realizacji kolejnego etapu, przed zakoŒczeniem 

poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadaŒ nastŃpi zgodnie z przyjňtŃ w Zestawieniu 

rzeczowo-finansowym operacji kolejnoŜciŃ ich realizacji.  

UstalajŃc termin zakoŒczenia realizacji poszczeg·lnych etap·w operacji naleŨy wziŃĺ pod uwagň czas potrzebny LGD 

na dokonanie wyboru operacji, sporzŃdzenie dokumentacji zwiŃzanej z wyborem i przekazanie jej do wğaŜciwego UM 

(45 dni od dnia, w kt·rym upğynŃğ termin skğadania wniosk·w) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od 

dnia wpğywu do UM przekazanego przez LGD wniosku, na uzyskanie odpowiednich zaŜwiadczeŒ, pozwoleŒ, opinii, 

itp. a takŨe fakt, iŨ planowany okres realizacji cağej operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) nie moŨe byĺ dğuŨszy niŨ 
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24 miesiŃce od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy z tym, Ũe zakoŒczenie realizacji operacji, tj. zğoŨenie wniosku 

o pğatnoŜĺ ostatecznŃ musi nastŃpiĺ do 31 grudnia 2014 roku.  

JeŨeli operacja bňdzie realizowana w ramach jednego etapu, w przypadku odrňcznego wypeğniania formularza w pole 

16.2 naleŨy wstawiĺ kreski. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku i planuje realizacjň operacji w dw·ch etapach pole 

III.16 steruje w ramach formularza wszystkimi polami wniosku zwiŃzanymi z drugim etapem. Wpisanie w formularzu 

danych dotyczŃcych drugiego etapu realizacji operacji bňdzie moŨliwe po dodaniu pola III.16.2 przyciskiem ĂDodajò. 

Spowoduje to pojawienie siň w formularzu wniosku w sekcji IV i VII p·l dotyczŃcych drugiego etapu.  

Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuniňcie p·l dotyczŃcych drugiego etapu operacji. Usuniňcie pola III.16.2 powoduje utratň 

danych dotyczŃcych drugiego etapu w sekcji IV i VII. 

IV.  PLAN FINANSOWY  OPERACJI  [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

17. Koszty realizacji operacji [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, wypeğnianie sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN 

FINANSOWY OPERACJI oraz VI.OPIS ZADAőé ) naleŨy rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE 

RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI, poniewaŨ dane z sekcji VII sŃ automatycznie importowane do sekcji IV. 

Pola sekcji IV.17 dotyczŃce koszt·w kwalifikowalnych operacji (w zğ) sŃ nieedytowalne. Dane w tym zakresie sŃ 

wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII.  

W kolumnie cağkowity koszt operacji (w zğ) pola 17.1.2 oraz 17.1 sŃ niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ 

wyliczane i wypeğniane automatycznie po wpisaniu pozostağych wartoŜci w kolumnie cağkowity koszt operacji (w zğ).  

Koszty realizacji operacji naleŨy podaĺ w podziale na cağkowity koszt operacji (w zğ) oraz koszty kwalifikowalne 

operacji (w zğ) dla poszczeg·lnych rodzaj·w koszt·w, okreŜlonych w wierszach: 17.1.1. ï 17.1.4.  

W kolumnie Ă Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ)ò naleŨy wpisaĺ w poszczeg·lnych wierszach: 17.1.1 ï 17.1.4 

koszty kwalifikowalne operacji (w zğ) kt·re muszŃ byĺ zgodne z wartoŜciami podanymi w czňŜci VII.  Zestawienie 

rzeczowo-finansowe operacji.  

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbňdny dla realizacji operacji speğniajŃcy warunki umoŨliwiajŃce jego 

cağkowite lub czňŜciowe pokrycie Ŝrodkami przeznaczonymi na realizacjň dziağania. SŃ to koszty poniesione od dnia 

zğoŨenia wniosku do LGD, zaŜ w przypadku koszt·w og·lnych, od 1 stycznia 2007. Refundacji podlegajŃ koszty, kt·re 

zostağy okreŜlone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz planie finansowym, faktycznie poniesione 

i udokumentowane (Ä 4 ust. 1 ï 4 oraz ust. 1a rozporzŃdzenia).  

Zgodnie z przepisami rozporzŃdzenia, koszty kwalifikowalne muszŃ byĺ poniesione w formie rozliczenia pieniňŨnego, 

a w przypadku transakcji, kt·rej wartoŜĺ bez wzglňdu na liczbň wynikajŃcych z niej pğatnoŜci, przekracza 1 tysiŃc zğ ï 

w formie rozliczenia bezgot·wkowego.  

WartoŜci wierszy w kolumnach ĂCağkowity koszt operacji (w zğ)ò i ĂKoszty kwalifikowane operacji (w zğ)ò mogŃ mieĺ 

takie same wartoŜci, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym. 

Koszty kwalifikowalne mogŃ byĺ podawane z podatkiem VAT, jeŜli Wnioskodawca nie ma moŨliwoŜci odzyskania 

tego podatku.  

17.1.2 Do koszt·w kwalifikowalnych operacji zaliczamy r·wnieŨ wkğad niepieniňŨny obejmujŃcy koszty: 

a) pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie (usğug polegajŃcych na wykonaniu przez osobň/y okreŜlonej 

pracy w okreŜlonym czasie), 

b) udostňpnienia ziemi, nieruchomoŜci, sprzňtu lub surowc·w. 

Koszty pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie oblicza siň wedğug wzoru: 

 

X = 
A 

*  H 
168 

 

X ï  wartoŜĺ pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie 

A ï  przeciňtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajŃcym rok, w kt·rym zğoŨono 

wniosek o przyznanie pomocy na mağy projekt np. wyliczajŃc wartoŜci pracy oraz usğug Ŝwiadczonych 

nieodpğatnie w ramach operacji objňtej wnioskiem, kt·ry bňdzie zğoŨony w 2011 r., naleŨy przyjŃĺ wskaŦnik 

przeciňtnego wynagrodzenia dotyczŃcy roku 2009 

H ï  liczba przepracowanych godzin  
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WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego (17.1.2.) stanowiŃca sumň pozycji a) oraz b) nie moŨe przekroczyĺ 30% pozostağych 

koszt·w kwalifikowalnych pomniejszonych o wartoŜĺ koszt·w og·lnych (max 30% kwoty okreŜlonej w polu 17.1.1). 

17.1.3 Koszty og·lne sŃ okreŜlone w Ä 4 ust 1a pkt. 1 rozporzŃdzenia. W polu 17.1.3 naleŨy podaĺ wartoŜĺ koszt·w 

og·lnych, tj. koszt·w kwalifikowalnych bezpoŜrednio zwiŃzanych z przygotowaniem i realizacjŃ operacji, jednakŨe 

w wysokoŜci nieprzekraczajŃcej 10% pozostağych koszt·w kwalifikowalnych mağych projekt·w pomniejszonych 

o wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego (max 10% kwoty okreŜlonej w polu 17.1.1).  

17.1.4 JeŨeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczŃ siň w Ũadnej z kategorii koszt·w wymienionych 

w wierszach 17.1.1 ï 17.1.3, a sŃ bezpoŜrednio zwiŃzane z realizacjŃ operacji, naleŨy umieŜciĺ je w polu 17.1.4 Inne 

koszty (niekwalifikowane).  

W polu 17.1 Koszty realizacji operacji (suma kwot 17.1.1-17.1.4) w kolumnie ĂKoszty kwalifikowalne operacji (w zğ)ò 

sumuje siň jedynie wartoŜci z p·l 17.1.1-17.1.3. WartoŜĺ podana w tym miejscu musi byĺ taka sama jak wartoŜĺ w polu 

22 ĂKoszty kwalifikowalne realizacji operacjiò, kt·re sŃ sumŃ koszt·w z p·l: 22.1 i 22.2 

JeŨeli w kt·rymkolwiek z powyŨszych p·l dane koszty nie wystňpujŃ, naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ Ă0,00ò.  

18. ťr·dğa wsp·ğfinansowania operacji z innych Ŝrodk·w publicznych [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE 

DOTYCZY] 

Pomoc w ramach mağych projekt·w stanowi refundacjň czňŜci koszt·w kwalifikowanych operacji.  

NaleŨy wskazaĺ Ŧr·dğa wsp·ğfinansowania operacji ze Ŧr·değ publicznych. 

Zgodnie z przepisami Ä 3 ust. 1 pkt 2 rozporzŃdzenia pomoc finansowa moŨe byĺ przyznana na operacjň 

niefinansowanŃ z udziağem innych Ŝrodk·w publicznych, z wyğŃczeniem przypadku wsp·ğfinansowania z: 

 Funduszu KoŜcielnego lub 

 dochod·w wğasnych jednostek samorzŃdu terytorialnego lub subwencji og·lnej. 

W celu wykluczenia podw·jnego finansowania operacji, kwota pomocy powinna zostaĺ pomniejszona przez 

Wnioskodawcň tylko w przypadku, gdy udokumentowana wysokoŜĺ wsp·ğfinansowania operacji z ww. Ŝrodk·w 

publicznych bňdzie wyŨsza od wysokoŜci wkğadu wğasnego Wnioskodawcy, tj. wysokoŜci kwoty stanowiŃcej r·Ũnicň 

pomiňdzy sumŃ koszt·w cağkowitych a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy.  

Przykğad: 

- cağkowity koszt operacji wynosi 45 tys. zğ,  

- koszty kwalifikowalne 40 tys. zğ,  

- kwota pomocy nie moŨe przekroczyĺ 25 tys. zğ,  

- wkğad wğasny w finansowanie operacji wynosi 20 tys. zğ (45 tys. zğ ï 25 tys. zğ = 20 tys.. zğ)  

JeŨeli wysokoŜĺ wsp·ğfinansowania operacji ze Ŝrodk·w JST lub Funduszu KoŜcielnego bňdzie wynosiğa 20 tys. zğ, nie 

bňdzie potrzeby pomniejszenia kwoty pomocy z uwagi na udziağ innych Ŝrodk·w publicznych. 

Koszty cağkowite 45 tys. zğ ï dotacja 20 tys. zğ = 25 tys. zğ 

Kwota pomocy wyliczona na podstawie koszt·w kwalifikowalnych wynosi 25 tys. zğ ï nie przewyŨsza kwoty wyliczonej 

po uwzglňdnieniu dotacji ze Ŝrodk·w JST lub Funduszu KoŜcielnego.  

NaleŨy jednak pamiňtaĺ, iŨ na etapie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ niezbňdne bňdzie udokumentowanie, iŨ Beneficjent 

rzeczywiŜcie wydatkowağ koszty cağkowite w wysokoŜci 45 tys. zğ, Ũeby wykluczyĺ moŨliwoŜĺ podw·jnego finansowania 

operacji. 

JeŨeli kwota pomocy stanowi dokğadnie 70% koszt·w kwalifikowalnych (maksymalny dopuszczalny poziom 

dofinansowania), to wkğad wğasny Wnioskodawcy stanowi 30% koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğad: 

- cağkowity koszt operacji wynosi 25 tys. zğ,  

- koszty kwalifikowalne 20 tys. zğ,  

- kwota pomocy nie moŨe przekroczyĺ 14 tys. zğ,  

- minimalny wkğad wğasny w finansowanie operacji wynosi 11 tys. zğ.  

JeŨeli udokumentowana wysokoŜĺ wsp·ğfinansowania operacji ze Ŝrodk·w JST lub Funduszu KoŜcielnego bňdzie 

wynosiğa 13 tys. zğ (przekroczyğa wysokoŜĺ wkğadu wğasnego), pomniejszenie kwoty pomocy z uwagi na 

wsp·ğfinansowanie innymi Ŝrodkami publicznymi wyniesie 2 tys. zğ  

Koszty cağkowite 25 tys. zğ ï dotacja 13 tys. zğ = 12 tys. zğ  
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Kwota pomocy wyliczona na podstawie koszt·w kwalifikowalnych wynosi 14 tys. zğ, przy czym 2 tys. zğ zostanie 

sfinansowany ze Ŝrodk·w dotacji JST lub Funduszu KoŜcielnego, stŃd moŨliwa do wnioskowania kwota pomocy wynosi 

12 tys. zğ. 

NaleŨy jednak pamiňtaĺ, iŨ na etapie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ niezbňdne bňdzie udokumentowanie, iŨ Beneficjent 

rzeczywiŜcie wydatkowağ koszty cağkowite w wysokoŜci 25 tys. zğ, Ũeby wykluczyĺ moŨliwoŜĺ podw·jnego finansowania 

operacji ze Ŝrodk·w publicznych.  

Dla instytucji kultury w celu unikniňcia uzasadnionego zarzutu podw·jnego finansowania formň dotacji moŨna przyjŃĺ 

wyğŃcznie w odniesieniu do wysokoŜci wkğadu wğasnego Wnioskodawcy. W czňŜci refundowanej finansowanie zadania 

moŨe mieĺ formň poŨyczki udzielonej z budŨetu jednostki samorzŃdu terytorialnego, ewentualnie ze Ŝrodk·w 

uzyskanych z kredytu, porňczonego w razie potrzeby przez gminň.  

środki przekazywane przez jednostkň samorzŃdu terytorialnego swojej jednostce organizacyjnej bňdŃcej instytucjŃ 

kultury, na podstawie art. 12 ustawy o z dnia 25 paŦdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziağalnoŜci 

kulturalnej (dz. U. z 2001 r., Nr 13, poz. 123, z p·Ũn. zm.), naleŨy uznaĺ jako Ŝrodki wğasne Wnioskodawcy. 

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ w przypadku operacji nieinwestycyjnych (np. szkolenie, konkurs fotograficzny, podnoszenie 

ŜwiadomoŜci poprzez udziağ dzieci w przedsiňwziňciach warsztatowych lub edukacyjnych, o ile jest to zawarte w LSR) 

dopuszczalny poziom dochod·w generowanych w zwiŃzku z realizacjŃ mağego projektu nie moŨe przekroczyĺ 

wysokoŜci wkğadu wğasnego Wnioskodawcy w finansowanie projektu tj. wysokoŜci kwoty stanowiŃcej r·Ũnicň 

pomiňdzy sumŃ koszt·w cağkowitych a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca finansowağ operacjň z dozwolonych Ŝrodk·w publicznych oraz jednoczeŜnie jest to 

operacja nieinwestycyjna, kt·ra generuje doch·d - przy wyliczaniu kwoty pomocy Wnioskodawca jest zobowiŃzany 

uwzglňdniĺ wszystkie ewentualne pomniejszenia. 

Uwaga: Wydatki  podlegajŃce refundacji  nie mogŃ byĺ wczeŜniej sfinansowane z bezzwrotnych Ŝrodk·w 

otrzymanych od innych podmiot·w publicznych!  

ťr·dğa sfinansowania operacji bňdŃ podlegağy weryfikacji na podstawie dokument·w przedstawionych przez 

Beneficjenta na etapie rozpatrywania wniosku o pğatnoŜĺ. 

Wszystkie kwoty naleŨy podaĺ w zğotych z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku wpisanie danych w sekcji IV.18 jest moŨliwe po 

dodaniu wiersza przyciskiem ĂDodajò. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy 

sekcja IV.18 nie dotyczy Wnioskodawcy nie naleŨy dodawaĺ pustych wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to poprawne 

przygotowanie i wydrukowanie formularza. 

19. Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio w zakresie Dziağania zakresie dziağania 413 ĂWdraŨanie 

lokalnych strategii rozwojuò dla mağych projekt·w, tj.  operacji, kt·re nie odpowiadajŃ warunkom przyznania 

pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3 ale przyczyniajŃ siň do osiŃgniňcia cel·w tej osi [POLE OBOWIłZKOWE] 

Pomoc na mağe projekty w latach 2007-2013 przyznaje siň do wysokoŜci limitu 100 tysiňcy zğotych na Beneficjenta 

dlatego konieczne jest weryfikowanie kwot pomocy wypğaconych na zrealizowane mağe projekty oraz kwot 

przyznanych. NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007ï 2013) 

Wnioskodawca korzystağ lub korzysta z pomocy w ramach mağych projekt·w, tj. ma zawartŃ umowň / umowy 

przyznania pomocy lub zğoŨony wniosek / wnioski o przyznanie pomocy.  

W przypadku pierwszego wniosku skğadanego w ramach dziağania 413 w zakresie mağych projekt·w, w pierwszym 

wierszu w kolumnach: ĂNumer umowy przyznania pomocyò/ wniosku o przyznanie pomocy, oraz ĂKwota w (zğ)ò 

naleŨy wstawiĺ kreski. JeŨeli Wnioskodawca skğada kilka wniosk·w jednoczeŜnie i nie ma moŨliwoŜci podania 

nr wniosku wystarczy podaĺ kwoty wnioskowanej pomocy. 

W przypadku kaŨdego nastňpnego wniosku skğadanego w ramach dziağania 413 w zakresie mağych projekt·w 

w poszczeg·lnych wierszach naleŨy wpisaĺ odpowiednio Numer umowy przyznania pomocy / wniosku o przyznanie 

pomocy oraz kwotň dofinansowania (w zğ): 

a) w przypadku, gdy zostağ zğoŨony wniosek, ale nie zostağa jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy, naleŨy 

wpisaĺ wnioskowanŃ kwotň pomocy; lub 

b) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostağy jeszcze dokonane pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ kwotň przyznanej 

pomocy z umowy przyznania pomocy, lub 

c) w przypadku, gdy w ramach umowy Wnioskodawca otrzymağ czňŜĺ pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ sumň kwot 

dotychczas otrzymanych oraz pozostağych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne etapy, lub 

d) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich pğatnoŜci, naleŨy wpisaĺ sumň 

otrzymanych kwot za kolejne etapy. 
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W polu 19.1 naleŨy wpisaĺ sumň kwot z p·l 19.1.1 do 19.1.7. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku wpisanie danych w sekcji IV.19 jest moŨliwe po 

dodaniu wiersza przyciskiem ĂDodajò. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuwanie dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy 

sekcja IV.19 nie dotyczy Wnioskodawcy, gdyŨ nie korzystağ on z pomocy w ramach tego dziağania nie naleŨy dodawaĺ 

pustych wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza. 

20. Limit  pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 (w zğ) [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE]  

Pole wypeğnione na stağe. W polu wpisana jest kwota 100 000 zğ, kt·ra dotyczy cağego okresu realizacji Programu. 

21. Pozostağy limit  pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zğ) [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE]  

Kwota do wykorzystania stanowi r·Ũnicň wartoŜci kwoty pola 20. Limit  pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 

(w zğ) oraz wartoŜci kwoty pola 19.1. ĞŃczna kwota otrzymanej i wnioskowanej pomocy. W przypadku pierwszego 

wniosku, gdy Wnioskodawca nie korzystağ wczeŜniej z pomocy finansowej w ramach tego dziağania, w polu 20 naleŨy 

wpisaĺ kwotň limitu pomocy.  

W aktywnym formularzu wniosku pole jest niedostňpne do edycji. Wyliczenia w tym zakresie sŃ wypeğniane 

automatycznie. 

22. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (SUMA 22.1 ï 22.2) (w zğ) [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy podaĺ koszty kwalifikowalne operacji w podziale na etapy. NaleŨy podaĺ sumň koszt·w kwalifikowalnych 

pierwszego i drugiego etapu operacji (jeŜli dotyczy), kt·ra musi siň r·wnaĺ wartoŜci wpisanej w Zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji, wierszu IV. Suma koszt·w kwalifikowalnych operacji (I + II  + III),  kolumna 5.  

W aktywnym formularzu wniosku pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie 

danymi z sekcji VII. 

22.1 NaleŨy podaĺ koszty kwalifikowalne I etapu operacji. WartoŜĺ w polu 22.1 musi byĺ r·wna wartoŜci wpisanej 

w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wiersz IV. Suma koszt·w kwalifikowalnych operacji (I+II+III),  

kolumna 7.  

W aktywnym formularzu wniosku pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie 

danymi z sekcji VII. 

22.2 Koszty kwalifikowalne II  etapu operacji. WartoŜĺ w polu 22.2 musi byĺ r·wna wartoŜci wpisanej w Zestawieniu 

rzeczowo-finansowym operacji, wiersz IV. Suma koszt·w kwalifikowalnych operacji (I+II+III) , kolumna 9. 

JeŜli wniosek jest wypeğniany odrňcznie, a operacja jest realizowana w ramach jednego etapu w wierszu 22.2 naleŨy 

wpisaĺ wartoŜĺ Ă0ò, a wartoŜĺ operacji wstawiĺ w polu 22.1. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku i planuje realizacjň operacji w dw·ch etapach pole 

IV.22.2 bňdzie widoczne w formularzu wniosku jeŨeli w sekcji III.16 Wnioskodawca dodağ drugi etap.  

W aktywnym formularzu wniosku pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie 

danymi z sekcji VII. 

23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE] 

Maksymalny poziom dofinansowania. Zgodnie z rozporzŃdzeniem dofinansowaniu podlega nie wiňcej niŨ 70% 

koszt·w kwalifikowalnych mağych projekt·w poniesionych przez Beneficjenta na kaŨdym etapie operacji.  

24. Maksymalna wysokoŜĺ pomocy na jednŃ operacjň (w zğ) [POLE WYPEĞNIONE NA STAĞE]. 

Zgodnie z rozporzŃdzeniem wysokoŜĺ pomocy przyznanej na realizacjň jednego mağego projektu nie moŨe byĺ wyŨsza 

niŨ 25 000 zğ. 

25. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt. 25.1-25.2), w tym [POLE OBOWIłZKOWE] 

Wnioskowana kwota pomocy, bňdŃca sumŃ kwot z p·l 25.1. i 25.2., nie moŨe przekroczyĺ: 

 iloczynu Koszt·w kwalifikowalnych  realizacji operacji (pole 22) oraz maksymalnego poziomu 

dofinansowania operacji (pole 23); 

 i jednoczeŜnie nie moŨe przekroczyĺ Maksymalnej wysokoŜci pomocy na jednŃ operacjň (w zğ) (pole 24) oraz 

Pozostağego limitu  pomocy do wykorzystania w latach 2007-2013 (w zğ) (pole 21). 

Kwota wpisana w pole 25 stanowi iloczyn wartoŜci podanych w polu 22.Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 

w polu 23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji. W przypadku, gdy wynik jest wyŨszy niŨ wartoŜĺ podana 
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w polu 21 bŃdŦ 24, naleŨy wpisaĺ kwotň pozostağŃ do wykorzystania (pole 21), lecz nie wiňcej niŨ kwota okreŜlona 

w polu 24. 

W przypadku wnioskowania o kwotň pomocy niŨszŃ niŨ wynikajŃca z iloczynu koszt·w kwalifikowalnych i poziomu 

dofinansowania 70% Wnioskodawca ma moŨliwoŜĺ wyraŨenia tego poprzez odpowiednie pomniejszenie kwoty 

pomocy. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca finansowağ operacjň z dozwolonych Ŝrodk·w publicznych i kwota ww. Ŝrodk·w 

przekroczy wysokoŜĺ wkğadu wğasnego Wnioskodawcy w finansowaniu projektu, tj. wysokoŜĺ kwoty stanowiŃcej 

r·Ũnicň pomiňdzy sumŃ koszt·w cağkowitych a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy - przy wyliczaniu kwoty pomocy 

Wnioskodawca jest zobowiŃzany uwzglňdniĺ pomniejszenia z tego tytuğu (patrz pkt. IV.18 instrukcji). 

JeŨeli Wnioskodawca realizuje operacjň nieinwestycyjnŃ, kt·ra generuje doch·d i kwota ww. Ŝrodk·w przekroczy 

wysokoŜĺ wkğadu wğasnego Wnioskodawcy w finansowaniu projektu, tj. wysokoŜĺ kwoty stanowiŃcej r·Ũnicň 

pomiňdzy sumŃ koszt·w cağkowitych a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy - przy wyliczaniu kwoty pomocy Wnioskodawca 

jest zobowiŃzany uwzglňdniĺ pomniejszenia z tego tytuğu (patrz pkt. IV.18 instrukcji).  

NaleŨy jednak pamiňtaĺ, iŨ na etapie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ niezbňdne bňdzie udokumentowanie, iŨ 

Beneficjent rzeczywiŜcie wydatkowağ koszty cağkowite zwiŃzane z operacjŃ i niezbňdne do jej realizacji, Ũeby 

wykluczyĺ moŨliwoŜĺ podw·jnego finansowania operacji oraz uzyskanie dodatkowych korzyŜci z realizacji projektu.  

W aktywnym formularzu wniosku pole IV.25 jest niedostňpne do edycji. Wyliczenia w tym zakresie sŃ wypeğniane 

automatycznie po wpisaniu wnioskowanej kwoty pomocy przypadajŃcej na poszczeg·lne etapy realizacji operacji. 

26. WysokoŜĺ zaliczki [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE DOTYCZY] 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, fakt ubiegania siň o zaliczkň deklaruje poprzez 

wypeğnienie pola wyboru TAK albo NIE. Zaznaczenie NIE powoduje, Ũe niedostňpne do edycji stajŃ siň pola zwiŃzane 

z zaliczkŃ (IV. 26 i 27, VIII. IX. 2).  

Uwaga! Pole jest automatycznie zaznaczane na NIE, jeŨeli w sekcji III.15 zostağ zaznaczony wyğŃcznie zakres operacji, 

w ramach kt·rego nie jest moŨliwa realizacja zadaŒ inwestycyjnych.  

26.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czňŜci dotyczŃcej inwestycji 

NaleŨy wpisaĺ kwotň z Opisu zadaŒ (é) odpowiadajŃcŃ wartoŜci w wierszu Razem w kolumnie 7 Kwota koszt·w 

kwalifikowalnych operacji w czňŜci dotyczŃcej inwestycji (w zğ).  

W aktywnym formularzu wniosku pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wypeğniane automatycznie 

ww. danymi z sekcji VI., po jej wypeğnieniu.  

26.2 Wnioskowana kwota pomocy przypadajŃca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czňŜci dotyczŃcej 

inwestycji 

Kwota wpisana w pole 26.2 stanowi iloczyn wartoŜci podanych w polu 26.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji 

w czňŜci dotyczŃcej inwestycji oraz w polu 23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji, nie wiňcej jednak niŨ 

WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY. 

W aktywnym formularzu wniosku pole jest niedostňpne do edycji. Dane w tym zakresie sŃ wyliczane i wypeğniane 

automatycznie. Wyliczenie wartoŜci w tym polu jest moŨliwe, jeŨeli w formularzu zostağy wprowadzone dane 

niezbňdne do wyliczenia pola IV.26.1. 

26.3 Wnioskowana kwota zaliczki 

Wnioskowana kwota zaliczki nie moŨe przekroczyĺ 50% Wnioskowanej kwoty pomocy przypadajŃcej na koszty 

kwalifikowalne realizacji operacji w czňŜci dotyczŃcej inwestycji (pole 26.2). 

Uwaga! 

Zaliczka nie moŨe byĺ wypğacona odnoŜnie koszt·w kwalifikowalnych (w czňŜci dotyczŃcej inwestycji), kt·re zostağy 

juŨ poniesione. 

W przypadku, jeŜli okazağoby siň podczas oceny wniosku, Ũe wnioskowana kwoty zaliczki zawiera koszty 

kwalifikowane juŨ poniesione, Wnioskodawca zostanie wezwany do poprawy wniosku w tym zakresie. 

Warunkiem wypğacenia zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub r·wnowaŨnej gwarancji 

odpowiadajŃcej 110 % kwoty zaliczki oraz jej  zğoŨenie w dniu podpisania umowy przyznania pomocy. 

WaŨnŃ gwarancjň bankowŃ lub innŃ r·wnowaŨnŃ gwarancjň (ubezpieczeniowŃ) odpowiadajŃcŃ 110% kwoty zaliczki 

Beneficjent moŨe zğoŨyĺ najp·Ŧniej w dniu zawarcia umowy przyznania pomocy. 
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Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarant·w zostağy opublikowane na stronie internetowej 

Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej administrowanej przez 

ARiMR (www.arimr.gov.pl).  

Wykaz gwarant·w zawiera listň Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako 

zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek wypğacanych na podstawie Ustawy z dnia 22 wrzeŜnia 2006 r. 

o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wsp·lnej polityki 

rolnej (Dz.U z 2006 Nr 187 poz. 1381 z p·Ŧn. zm.) oraz zgodnie z RozporzŃdzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 

15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcym szczeg·ğowe zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 

w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w 

Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p·Ŧn. zm.).  

Dopuszczalne jest r·wnieŨ akceptowanie ww. dokument·w prawnego zabezpieczenia zaliczki wydanych przez 

instytucje finansowe spoza wykazu gwarant·w opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi, pod warunkiem, Ũe zostağy wymienione w Aktualnym wykazie gwarant·w celnych zamieszczonym na 

stronie internetowej Ministerstwa Finans·w (www.mf.gov.pl). 

Wz·r gwarancji zostağ okreŜlony w zağŃczniku do formularza wniosku, a takŨe odrňbnie w wersji do edycji, kt·re sŃ 

dostňpne na stronie internetowej administrowanej przez ARiMR (www.arimr.gov.pl), Wz·r ten stanowi jedynie wz·r 

dokumentu do wykorzystania. KaŨda gwarancja wystawiona przez wğaŜciwŃ instytucjň finansowŃ tj. okreŜlonŃ 

w wykazie gwarant·w zawierajŃcym listň instytucji finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji 

przyjmowanych jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek, kt·ra zawieraĺ bňdzie wszystkie elementy 

wskazane w niniejszym wzorze gwarancji bňdzie akceptowana.  

Gwarancja powinna byĺ ustanowiona na okres nie kr·tszy niŨ okres zakoŒczenia weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ 

ostatecznŃ. W zwiŃzku z tym Wnioskodawca (Wnioskodawca Gwarancji), planujŃc termin obowiŃzywania gwarancji, 

musi uwzglňdniĺ okres realizacji operacji i jej zakoŒczenia, tj. wskazany w polu III.16 wniosku okres zakoŒczenia 

realizacji operacji i zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, oraz okres niezbňdny na jego weryfikacjň, okreŜlony 

w przepisach rozporzŃdzenia dla dziağania.  

W przypadku mağych projekt·w objňtych moŨliwoŜciŃ zaliczkowej wypğaty Ŝrodk·w finansowych, wniosek o pğatnoŜĺ 

rozpatruje siň i dokonuje wypğaty Ŝrodk·w finansowych z tytuğu pomocy niezwğocznie po pozytywnym rozpatrzeniu 

wniosku o pğatnoŜĺ w terminie 3 miesiňcy. JeŨeli wniosek o pğatnoŜĺ nie zostağ wypeğniony we wszystkich 

wymaganych pozycjach lub nie doğŃczono do niego wymaganych dokument·w lub wniosek lub dokumenty nie 

speğniajŃ innych wymagaŒ, UM wzywa Wnioskodawcň, w formie pisemnej, do usuniňcia brak·w odpowiednio 

w terminie 14 dni, co wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o pğatnoŜĺ do czasu wykonania przez 

Wnioskodawcň tych czynnoŜci.  

Oznacza to, iŨ bňdŃ akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okreŜlony, przy czym termin waŨnoŜci 

gwarancji musi byĺ o co najmniej 4 miesiŃce dğuŨszy od planowanego terminu zakoŒczenia realizacji operacji, 

rozumianego jako termin zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ.  

W przypadku zaistnienia okolicznoŜci wpğywajŃcych na wydğuŨenie terminu weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, 

o kt·rym mowa powyŨej (np. niezbňdne bňdzie uzyskanie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub opinii innego podmiotu, lub 

zajdŃ nowe okolicznoŜci budzŃce wŃtpliwoŜci co do moŨliwoŜci wypğaty pomocy), bňdzie wymagane ustanowienie 

gwarancji obejmujŃcej ten okres.  

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Beneficjent np. wystŃpi z wnioskiem o aneks do umowy 

dotyczŃcy zmiany terminu zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ, w·wczas, na uzasadnionŃ proŜbň Beneficjenta, UM takŃ zgodň 

moŨe wyraziĺ, pod warunkiem przedğoŨenia gwarancji obejmujŃcej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla kt·rych termin 

waŨnoŜci gwarancji w wyniku powyŨszych okolicznoŜci m·gğby upğynŃĺ).  

Gwarancja moŨe byĺ zwolniona, gdy UM stwierdzi, iŨ suma koszt·w kwalifikowalnych poniesionych na realizowanŃ 

operacjň (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ) przekracza kwotň wypğaconej zaliczki. 

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglňdem m.in. jego poprawnoŜci w zakresie tego, 

czy zostağ okreŜlony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowiŃzywania gwarancji, 

czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostağ wystawiony przez wğaŜciwego 

Gwaranta oraz czy Gwarant zobowiŃzağ siň nieodwoğalnie, bezwarunkowo i bezzwğocznie do zapğacenia na rzecz 

ARiMR (zgodnie z okreŜlonym wzorem Gwarancji), kaŨdej kwoty do maksymalnej wysokoŜci kwoty gwarantowanej 

na pierwsze pisemne ŨŃdanie zawierajŃce oŜwiadczenie, Ũe Wnioskodawca gwarancji (Beneficjent PROW) nie 

wywiŃzağ siň ze swoich zobowiŃzaŒ wynikajŃcych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2007-2013, 

kt·rego wykonanie ma zabezpieczaĺ ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu 

http://www.minrol.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
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prawnego zabezpieczenia zostanie stwierdzone, Ũe wymaga on poprawy, niezbňdne bňdzie ustalenie kolejnego terminu 

zawarcia umowy przyznania pomocy.  

Koszty gwarancji sŃ kosztami kwalifikowanymi, przy czym termin Ăkoszt gwarancji bankowychò dotyczy opğat 

poniesionych w zwiŃzku z utworzeniem gwarancji bankowej, jednakŨe termin ten nie obejmuje Ŝrodk·w 

przeznaczonych na zabezpieczenie gwarancji bankowych. 

27. Rozliczenie zaliczki [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE DOTYCZY] 

27.1 Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w dw·ch etapach nastŃpi: 

NaleŨy wskazaĺ, poprzez wpisanie znaku X w jednym, wğaŜciwym polu 27.1.1 ï 27.1.3, wybrany spos·b rozliczenia 

(potrŃcenia) zaliczki wypğaconej w zawiŃzku z realizowanŃ w dw·ch etapach operacjŃ.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, w przypadku wyboru niewğaŜciwego sposobu, 

rozliczenia odznaczenia dokonuje siň poprzez wybranie innego sposobu rozliczenia lub poprzez ponowne klikniňcie w 

wybranym polu.. 

W przypadku operacji planowanych do realizacji w dw·ch etapach (zgodnie z informacjami zawartymi m.in. w sekcji 

III.16 wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji), Wnioskodawca ma moŨliwoŜĺ samodzielnego 

okreŜlenia w jaki spos·b bňdzie nastňpowağo rozliczanie (potrŃcanie) wypğaconej mu zaliczki.  

Oznacza to, iŨ termin rozliczenia (potrŃcenia) wypğaconej zaliczki w przypadku operacji dwuetapowych moŨe 

nastňpowaĺ odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ (poŜredniŃ) lub w ramach wniosku o pğatnoŜĺ 

ostatecznŃ. Rozliczenie zaliczki moŨe nastňpowaĺ stopniowo w ramach kaŨdego z ww. wniosk·w o pğatnoŜĺ. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje rozliczyĺ zaliczkň w dw·ch etapach powinien w polach 27.1.3.1 oraz 

27.1.3.2 wskazaĺ kwoty rozliczenia zaliczki, przypadajŃce na odpowiedni etap realizacji operacji, kt·rych suma 

powinna byĺ r·wna wnioskowanej kwocie zaliczki, okreŜlonej w polu 26.3 Wnioskowana kwota zaliczki. 

W takim przypadku kwota rozliczajŃca zaliczkň w ramach I etapu (pole 27.1.3.1.) musi byĺ wiňksza od zera i 

jednoczeŜnie nie moŨe przekroczyĺ wnioskowanej kwoty pomocy w ramach I etapu operacji (pole 25.1.1.).  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, pole 27.1.3.2 jest wyliczane i wypeğniane 

automatycznie. Wyliczona wartoŜĺ stanowi r·Ũnicň kwot z p·l 26.3 i 27.1.3.2. NaleŨy jednak pamiňtaĺ, iŨ kwota 

rozliczajŃca zaliczkň w ramach II etapu (pole 27.1.3.2.) musi byĺ wiňksza od zera oraz nie moŨe byĺ wiňksza niŨ 

wnioskowana kwota pomocy w ramach II etapu operacji (pole 25.1.2.).  

W przypadku, gdy kwota wpisana w polu 27.1.3.1. nie pozwala na speğnienie ww. warunku konieczne moŨe byĺ 

poprawienie tej kwoty, aby zapewniĺ wğaŜciwe rozliczenie zaliczki w obydwu etapach. 

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie cağkowite rozliczenie zaliczki nastňpowaĺ bňdzie w ramach 

wniosku o pğatnoŜĺ.  

V. OPIS OPERACJI  [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy opisaĺ planowanŃ do realizacji operacjň w taki spos·b, aby byğa moŨliwa weryfikacja planowanych do 

osiŃgniňcia cel·w w odniesieniu do zakğadanych rezultat·w (efekt·w). Opis operacji powinien byĺ zwiňzğy 

i jednoczeŜnie powinien uzasadniaĺ wysokoŜĺ wnioskowanej kwoty pomocy, w tym zakres operacji i wysokoŜĺ 

wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji koszt·w.  

Ponadto, poza okreŜleniem rezultat·w operacji naleŨy wskazaĺ spos·b w jaki te rezultaty bňdŃ mierzone / badane 

w trakcie realizacji operacji. NaleŨy r·wnieŨ wykazaĺ w jaki spos·b zakğadane rezultaty wpğynŃ na realizacjň 

zağoŨonych cel·w operacji (pole III.13.2). 

NaleŨy uzasadniĺ moŨliwoŜĺ osiŃgniňcia celu poprzez zakğadany zakres i czas realizacji operacji w kontekŜcie 

przyjňtych nakğad·w. 

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkoleŒ / warsztat·w / przedsiňwziňĺ edukacyjnych /, imprez 

kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie operacji naleŨy zawrzeĺ szczeg·ğowe informacje 

dotyczŃce planowanej organizacji i realizacji kaŨdego przedsiňwziňcia, m.in.: 

 tytuğ, nazwa, temat, 

 termin,  

 lokalizacja, 

 czas trwania w podziale na liczbň dni i liczbň godzin, 

 grupa docelowa odbiorc·w (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (og·lna dostňpnoŜĺ, zasady 

rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostňpnoŜci, odpğatnoŜĺ za uczestnictwo, dochodowoŜĺ), 

 program (wstňpny harmonogram, zakres), 
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 kryteria i spos·b wyboru, wymagane kwalifikacje, doŜwiadczenie, spos·b weryfikacji prawidğowego i rzetelnego 

wykonania usğugi odnoszŃce siň do os·b realizujŃcych np. wykğadowc·w, prowadzŃcych, koordynator·w, 

artyst·w, 

 rodzaj materiağ·w zwiŃzanych z przygotowaniem, promocjŃ oraz realizacjŃ, np.: zaproszenia, plakaty, ogğoszenia, 

reklamy, materiağy szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagr·d, notatka 

z realizacji, lista obecnoŜci uczestnik·w, lista odbioru upomink·w / nagr·d, dokumentacja zdjňciowa, 

 niezbňdne zaplecze techniczno-organizacyjne. 

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy wykonania publikacji / analiz / badaŒ nad obszarem wdraŨania LSR, 

w opisie operacji naleŨy zawrzeĺ szczeg·ğowe informacje o przedsiňwziňciu, m.in. planowany: 

 tytuğ, nazwa, temat, 

  zakres, liczba stron (w przybliŨeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy, miejsce przechowywania, 

 grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostňpniania i dystrybucji (og·lna dostňpnoŜĺ, odpğatnoŜĺ od 

odbiorc·w za udostňpnienie, dochodowoŜĺ), 

 wykonawca (kryteria i spos·b wyboru, wymagane kwalifikacje, doŜwiadczenie, spos·b weryfikacji prawidğowego 

i rzetelnego wykonania usğugi). 

RealizujŃc operacje szczeg·lnie w ww. zakresie naleŨy pamiňtaĺ o obowiŃzkach dotyczŃcych informowania 

i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami pkt 3. i 4. ZağŃcznika nr VI do 

rozporzŃdzenia 1974/2006 oraz zgodnie z warunkami okreŜlonymi w Ksiňdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

np. na stronie tytuğowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletyn·w) oraz na plakatach na temat Ŝrodk·w i dziağaŒ 

wsp·ğfinansowanych przez EFRROW naleŨy zamieŜciĺ wyraŦne wskazanie na udziağ UE, a takŨe emblemat UE 

w przypadku, gdy zamieszczone zostağo r·wnieŨ godğo paŒstwowe lub regionalne. Publikacje zawierajŃ odesğania do 

organu odpowiedzialnego za treŜĺ informacji i do instytucji zarzŃdzajŃcej, tj. Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.  

NaleŨy r·wnieŨ opisaĺ zakğadane efekty rzeczowe operacji (mogŃ to byĺ wskaŦniki produktu i rezultatu), jakie 

planowane sŃ do osiŃgniňcia przez realizacjň operacji (z podaniem wartoŜci liczbowych). 

WskaŦnik produktu ï bezpoŜredni, materialny efekt realizacji przedsiňwziňcia mierzony okreŜlonymi wielkoŜciami. 

Rzeczy materialne lub usğugi, kt·re Wnioskodawca otrzyma w zwiŃzku z realizacjŃ projektu, dziňki zaangaŨowaniu 

Ŝrodk·w finansowanych. 

WskaŦnik rezultatu ï bezpoŜredni wpğyw zrealizowanego produktu na otoczenie uzyskany po jego zakoŒczeniu. 

BezpoŜrednie efekty wynikajŃce z dostarczenia produktu. 

Przykğadowo, w odniesieniu do celu operacji Rozwijanie infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej poprzez utworzenie 

ŜcieŨki rowerowej naleŨy wskazaĺ, iŨ np. w ciŃgu 6-ciu miesiňcy zostanie wybudowane i oznaczone 20 km asfaltowej 

ŜcieŨki rowerowej (produkt). Utworzenie ŜcieŨki rowerowej pozwoli aktywnie wypoczywaĺ 1000 os·b rocznie 

(rezultat). Inwestycja zwiňkszy atrakcyjnoŜĺ turystycznŃ obszaru, co wpğynie na zwiňkszenie liczby turyst·w 

i w konsekwencji wzrosnŃ dochody Wnioskodawcy z usğug gastronomicznych i noclegowych lub zostanŃ utworzone 

dodatkowe miejsca pracy na tym obszarze.  

NaleŨy r·wnieŨ zaplanowaĺ spos·b pozyskiwania danych dla wykazania, iŨ zakğadane wskaŦniki zostağy osiŃgniňte. 

NaleŨy mieĺ na uwadze, Ũe wskazany spos·b realizacji operacji stanowi podstawň do weryfikacji zasadnoŜci zakresu 

i racjonalnoŜci zaplanowanych do poniesienia koszt·w. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne bňdŃ zmiany, o ile 

zostanŃ zaakceptowane przez UM.  

Na etapie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ Beneficjent bňdzie zobowiŃzany opisaĺ faktycznŃ realizacjň przedsiňwziňcia 

w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczŃcego rozliczenia, kt·rego wz·r stanowi zağŃcznik do wniosku o pğatnoŜĺ 

oraz przedstawiĺ dokumentacjň potwierdzajŃcŃ m.in. prawidğowe wykonanie zadania i osiŃgniňcie zakğadanego celu 

(np. lista obecnoŜci uczestnik·w szkolenia, materiağy szkoleniowe).  

W przypadku realizacji operacji nieinwestycyjnych albo operacji liniowych, dla kt·rych miejsce realizacji operacji 

zostağo okreŜlone w polu 14 wniosku poprzez wskazanie adresu zamieszkania / siedziby Wnioskodawcy, w ramach 

Opisu operacji naleŨy r·wnieŨ wyszczeg·lniĺ szczeg·ğowe informacje o obszarze realizacji / oddziağywania. 

W przypadku realizacji operacji nieinwestycyjnych w Opisie operacji naleŨy podaĺ szczeg·ğowe dane umoŨliwiajŃce 

ocenň ewentualnej dochodowoŜci przedsiňwziňcia, np. w przypadku realizacji operacji polegajŃcej na wydaniu 

i odpğatnym udostňpnieniu publikacji naleŨy okreŜliĺ nakğad, cenň jednostkowŃ publikacji, spos·b dystrybucji, tak aby 

umoŨliwiĺ weryfikacjň, czy wysokoŜĺ uzyskanego dochodu nie przekracza wkğadu wğasnego Wnioskodawcy 

w finansowaniu projektu, tj. wysokoŜci kwoty stanowiŃcej r·Ũnicň pomiňdzy sumŃ koszt·w cağkowitych 

a wnioskowanŃ kwotŃ pomocy. 
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W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia koszt·w niekwalifikowanych, kt·rych wartoŜĺ zostağa 

wykazana w polu 17.1.4, w Opisie operacji naleŨy uzasadniĺ koniecznoŜĺ ich poniesienia oraz wpğyw na osiŃgniňcie 

celu operacji.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku w polu tym moŨna wpisaĺ maksymalnie 10000 znak·w. 

VI.  OPIS ZADAő WYMIENIONYCH  W ZESTAWIENIU  RZECZOWO -FINANSOWYM  OPERACJI . 

[SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Opis zadaŒ stanowi szczeg·ğowŃ charakterystykň zadaŒ (grup zadaŒ) realizowanej operacji, wymienionych 

w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym operacji (sekcja VII wniosku). 

JeŜli w zakres realizowanej operacji wchodzŃ roboty budowlane, naleŨy uwzglňdniĺ je w opisie zadaŒ. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca zağŃczyğ do wniosku kosztorys inwestorski sporzŃdzony zgodnie z rozporzŃdzeniem 

Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu 

inwestorskiego, obliczania planowanych koszt·w prac projektowych oraz planowanych koszt·w rob·t budowlanych 

okreŜlonych w programie funkcjonalno-uŨytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389), kt·ry jest wymagany w przypadkach 

okreŜlonych w opisie tego zağŃcznika, nie ma koniecznoŜci wypeğniania kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyŨ 

uszczeg·ğowienie zadaŒ zawiera kosztorys. JeŨeli roboty budowlane objňte kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji zostağy rozpisane na kilka zadaŒ istnieje moŨliwoŜĺ uwzglňdnienia ich w jednej pozycji Opisu 

zadaŒ. W kolumnie Oznaczenie zadania naleŨy wpisaĺ wtedy zakres skumulowanych zadaŒ np. I.A.1. ï I.B.2. 

W przypadku nie doğŃczenia ww. kosztorysu Wnioskodawca formuğuje roboty budowlane w postaci syntetycznej 

(wykaz element·w scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadaŒ (wypeğniajŃc 

wszystkie kolumny).  

W kolumnie Oznaczenie zadania naleŨy wpisaĺ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu 

rzeczowo-finansowym operacji podajŃc symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np.I.A.1. 

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / usğugi / roboty budowlane) naleŨy w poszczeg·lne pozycje wpisaĺ zadania lub 

grupy zadaŒ realizowane w ramach operacji w taki spos·b, aby moŨliwa byğa identyfikacja miernik·w rzeczowych 

(jednostki miary, iloŜĺ, liczba) i weryfikacja wysokoŜci planowanych do poniesienia koszt·w oraz zasadnoŜĺ zakresu 

operacji. 

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostağ sformuğowany w spos·b 

og·lny np. Ăzakup zestawu komputerowegoò, niezbňdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamkniňtego, co 

skğada siň na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie 

sformuğowaŒ typu Ănp.ò, Ăm.in.ò, Ăi inneò).  

W tej czňŜci powinny siň r·wnieŨ znaleŦĺ parametry charakteryzujŃce dany element zadania. Parametrem w przypadku 

zakupywanych urzŃdzeŒ jest np. wydajnoŜĺ/ moc/ dodatkowe wyposaŨenie/ warunki gwarancji itd. 

W kolumnie Jednostka miary naleŨy podaĺ jednostkň miary (np. szt.). Poszczeg·lne elementy powinny mieĺ swoje 

mierniki rzeczowe.  

W kolumnie IloŜĺ naleŨy podaĺ iloŜĺ produkt·w/usğug, wchodzŃcych w skğad danej dostawy/ usğugi. 

W kolumnie Cena jednostkowa naleŨy wpisaĺ cenň jednostkowŃ w zğ.  

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe naleŨy podawaĺ w kwocie brutto. 

JeŨeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe naleŨy podawaĺ w kwocie netto. 

W kolumnie Kwota og·ğem naleŨy wpisaĺ iloczyn kolumn 4 i 5. 

W kolumnie Kwota koszt·w kwalifikowalnych operacji w czňŜci dotyczŃcej inwestycji (w zğ) naleŨy wpisaĺ 

przypadajŃcŃ na dane zadanie wartoŜĺ kwalifikowalnych koszt·w inwestycyjnych. 

Przy okreŜlaniu czňŜci inwestycyjnej koszt·w kwalifikowalnych operacji naleŨy posğugiwaĺ siň kategoriami koszt·w 

inwestycyjnych wymienionych w art. 55 ust. 1 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. 

ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia 

rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) 

(Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p·Ŧn. zm.). 

OkreŜlajŃc koszty inwestycyjne naleŨy wziŃĺ pod uwagň fakt, iŨ zakup np. aparatu fotograficznego, moŨe zostaĺ 

uznany za koszt inwestycyjny, o ile bňdzie on zakupiony na potrzeby wyposaŨenia lokalu / nieruchomoŜci 

(np. Ŝwietlicy). 



PROW_413_MP/5/z  Strona 26 z 49 

 

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostağ dokonany na potrzeby przeprowadzenia cyklu szkoleŒ 

(nie byğo moŨliwe jego wypoŨyczenie albo koszt wypoŨyczenia przekraczağ koszty zakupu) to taki zakup nie bňdzie 

kosztem inwestycyjnym. 

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi naleŨy podaĺ Ŧr·dğo ceny przyjňtej w odniesieniu do danego zadania oraz wskazaĺ 

informacje: 

a) uzasadniajŃce poniesienie danego kosztu (dlaczego planuje siň ponieŜĺ dany koszt), pozwalajŃce zbadaĺ jego 

racjonalnoŜĺ (np. zakup aparatu fotograficznego, kt·ry umoŨliwi zrealizowanie kursu fotografii, gdyŨ 

Wnioskodawca nie dysponuje takim sprzňtem, a z przeprowadzonej kalkulacji wynika, iŨ koszty wypoŨyczenia 

aparatu przekraczajŃ koszty zakupu. ), 

b) uzasadniajŃce jego wysokoŜĺ (w przypadku koszt·w zwiŃzanych np. z najmem sal lub sprzňtu przez 

Wnioskodawcň, naleŨy odnieŜĺ siň do stawek za wynajem, montaŨ (Ŝrednich, rzeczywistych oraz aktualnie 

obowiŃzujŃcych), wystňpujŃcych w danej miejscowoŜci (regionie)). 

c) pozwalajŃce sprawdziĺ, Ũe nie zostağy przekroczone limity wskazane w rozporzŃdzeniu (w przypadku wkğadu 

niepieniňŨnego). 

W odniesieniu do pracy wğasnej oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie w ww. kolumnie naleŨy wskazaĺ r·wnieŨ rodzaj 

pracy lub usğug planowanych do wykonania oraz liczbň godzin przewidzianych na dany rodzaj pracy wraz 

z uzasadnieniem. 

NaleŨy r·wnieŨ doğŃczaĺ kopie dokument·w uzasadniajŃcych przyjňty poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z 

Internetu, oferty sprzedawc·w, itd.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, kt·rych poziom cen jest 

powszechnie znany (np. kieğbasy do bigosu ï potrawy regionalnej przyrzŃdzanej na kiermasz lokalnych potraw 

regionalnych). ZağŃczenie tych dokument·w znacznie przyspieszy weryfikacjň racjonalnoŜci planowanych do 

poniesienia koszt·w. 

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnoŜci oraz racjonalnoŜci przedstawionego przez Wnioskodawcň zakresu 

rzeczowego nie jest moŨliwa na podstawie powszechnie dostňpnych Ŧr·değ, Wnioskodawca moŨe zostaĺ poproszony 

o przedstawienie oferty na realizacjň takiego zadania albo innych dokument·w, na podstawie kt·rych dokonağ 

kalkulacji tego kosztu.  

W przypadku, gdy jednostki samorzŃdu terytorialnego oraz pozostağe podmioty zobowiŃzane do stosowania tryb·w 

przewidzianych przez ustawň Prawo zam·wieŒ publicznych przeprowadzajŃ zam·wienie, kt·rego wartoŜĺ nie 

przekracza wyraŨonej w zğotych kwoty 14 000 euro, jeŨeli posiadajŃ wğasne, wewnňtrzne regulacje dotyczŃce 

wyğaniania wykonawcy/dostawcy/usğugodawcy na zadania o wartoŜci poniŨej 14.000 euro przedkğadajŃ odpowiednie 

dokumenty potwierdzajŃce zastosowanie tych regulacji (np. regulamin i zğoŨone oferty, w tym wybranŃ).  

JeŨeli Wnioskodawca, kt·ry jest zobowiŃzany do stosowania przepis·w ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych, 

zdecyduje siň przeprowadziĺ postňpowanie w jednym z tryb·w podstawowych do zam·wienia, kt·rego wartoŜĺ nie 

przekracza wyraŨonej w zğotych kwoty 14 000 euro, weryfikacja takiego postňpowania odbňdzie siň po zawarciu 

umowy przyznania pomocy, na zasadach opisanych w ww. umowie. 

Przeliczenia koszt·w ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje siň na podstawie kursu sprzedaŨy NBP z dnia 

wystawienia oferty, a w przypadku zadaŒ, kt·re nie wymagağy przedstawienia ofert wedğug kursu sprzedaŨy NBP 

z dnia dokonywania wyliczeŒ lecz nie p·Ŧniej niŨ data zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy. JeŨeli Narodowy Bank 

Polski nie publikuje dla danej waluty kurs·w sprzedaŨy, do dokonywania przeliczeŒ naleŨy zastosowaĺ kursy Ŝrednie 

NBP. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, wypeğnianie sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN 

FINANSOWY OPERACJI oraz VI.OPIS ZADAőé ) naleŨy rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE 

RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI.  

Liczba wierszy sekcji VI. wzrasta proporcjonalnie do liczby pozycji zdefiniowanych w sekcji VII., a zawartoŜĺ / treŜĺ 

pozycji sekcji VI. stanowi kopiň odpowiedniej pozycji z sekcji VII.  

Kolumny 1 ï 4 oraz 6 sŃ wypeğniane automatycznie danymi z sekcji VII., jednoczeŜnie sŃ dostňpne do edycji 

(z wyjŃtkiem kolumny 1). Kolumna 5 jest wyliczana automatycznie na podstawie danych z sekcji VII. i nie podlega 

edycji. Wnioskodawca wypeğnia kolumnň 7 i 8.  

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ kaŨda zmiana dokonana w sekcji VII. (Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji), jeŜli bňdzie 

zapisana ï zostanie automatycznie przeniesiona do Opisu zadaŒé (sekcja VI.). Przed zatwierdzeniem zmiany w sekcji 

VII. wyŜwietlony zostanie komunikat: wprowadzona w polu zmiana spowoduje zmianň wartoŜci w odpowiedniej dla 

edytowanego wiersza pozycji na sekcji VI. OPIS ZADAő WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-

FINANSOWYM OPERACJI. Czy chcesz dokonaĺ zmiany?  



PROW_413_MP/5/z  Strona 27 z 49 

 

Udzielenie odpowiedzi TAK skutkuje zmianŃ wartoŜci edytowanego pola w Zestawieniué i jego aktualizacjŃ w Opisie 

zadaŒé, NIE skutkuje odrzuceniem zmiany wartoŜci edytowanego pola i powr·ceniem do wartoŜci sprzed zmiany. 

VII.  ZESTAWIENIE  RZECZOWO -FINANSOWE OPERACJI  [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W tabeli w odniesieniu do poszczeg·lnych zadaŒ (grup zadaŒ) wskazywaĺ naleŨy jedynie kwoty koszt·w 

kwalifikowalnych, w tym wartoŜĺ podatku od towar·w i usğug (VAT)  uiszczanego w zwiŃzku z poniesieniem tych 

koszt·w, jeŨeli ta moŨe byĺ uznana za koszt kwalifikowalny. 

Koszty planowane do poniesienia na realizacjň operacji naleŨy przedstawiĺ w podziale na:  

 Koszty kwalifikowalne okreŜlone w Ä 4 ust. 1a pkt 2-4 rozporzŃdzenia (I),  

 WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego obejmujŃcego (II):  

 wartoŜĺ pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie, 

 koszty udostňpnienia ziemi, nieruchomoŜci, sprzňtu lub surowc·w, 

 Koszty og·lne okreŜlone w Ä 4 ust. 1a rozporzŃdzenia pkt 1(III). 

NaleŨy wyszczeg·lniĺ zakres planowanych do realizacji rob·t, dostaw i usğug wraz z okreŜleniem miernik·w 

rzeczowych. W tabeli ujmuje siň tylko koszty kwalifikowalne z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. 

NaleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy operacji ï zadania lub grupy zadaŒ. Nazwň zadania lub grupy zadaŒ 

realizowanych w ramach operacji naleŨy umieŜciĺ w nagğ·wku kaŨdej czňŜci Zestawienia rzeczowo-finansowego 

operacji  w wierszach oznaczonych A, B, (é). Grupy zadaŒ lub element·w powinny byĺ wyodrňbniane w spos·b 

umoŨliwiajŃcy wsp·lnŃ weryfikacjň cağej grupy. 

Poszczeg·lne pozycje zadaŒ lub grupy zadaŒ realizowanych w ramach operacji naleŨy opisaĺ w taki spos·b, Ũeby 

moŨliwa byğa identyfikacja miernik·w rzeczowych (jednostki miary, iloŜĺ, liczba). Dopuszcza siň moŨliwoŜĺ 

og·lniejszego formuğowania zakresu rzeczowego, np. Ăzakup zestawu komputerowegoò oraz okreŜlenia miernik·w 

rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadaŒ wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji niezbňdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamkniňtego co skğada siň na wskazany 

w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformuğowaŒ typu Ănp.ò, 

Ăm.in.ò, Ăi inneò) oraz szczeg·ğowe okreŜlenie parametr·w tego sprzňtu.  

W przypadku, gdy nie jest moŨliwe okreŜlenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernik·w rzeczowych 

poszczeg·lnych zadaŒ, moŨliwe jest odwoğanie siň do opisu zadaŒ. W tych przypadkach naleŨy w nazwie zadania 

wskazaĺ odwoğanie do danej pozycji opisu zadaŒ. 

W przypadku, gdy w ramach operacji Wnioskodawca planuje wykonaĺ roboty budowlane formuğuje ich zakres 

w ukğadzie odpowiadajŃcym tabeli element·w scalonych z kosztorysu inwestorskiego. 

Uwaga! Dodatkowe informacje dotyczŃce sposobu wypeğniania Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla rob·t 

budowlanych zawarte sŃ w ZağŃczniku nr 2 do niniejszej instrukcji. 

Koszty kwalifikowalne operacji (w zğ) ujmowane sŃ w kwocie og·ğem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji 

operacji (I ï II  etap) uwzglňdniajŃc terminy okreŜlone w polu III.16. Planowany termin zakoŒczenia etapu 

(miesiŃc/rok).  

II.  W ramach wkğadu niepieniňŨnego naleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy operacji, tj. zadania, kt·re obejmujŃ 

wkğad rzeczowy w postaci udostňpniania ziemi, nieruchomoŜci, sprzňtu lub surowc·w oraz takie, kt·rych realizacja 

odbywa siň z udziağem pracy wğasnej.  

JednoczeŜnie naleŨy mieĺ na uwadze, iŨ zadeklarowana wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego powinna zostaĺ wğaŜciwie 

udokumentowana, Ũeby na etapie rozliczenia operacji, moŨliwe byğo uwzglňdnienie ww. koszt·w w zakresie koszt·w 

kwalifikowalnych. W zwiŃzku z tym niezbňdne jest w trakcie realizacji zadaŒ w zakresie pracy wğasnej lub usğug 

Ŝwiadczonych nieodpğatnie m.in. prowadzenie karty pracy oraz usğug Ŝwiadczonych nieodpğatnie, kt·rej wz·r stanowi 

zağŃcznik do wniosku o pğatnoŜĺ. Karta ta zawiera dane dotyczŃce wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju 

wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjňcia pracy. MoŨe byĺ r·wnieŨ niezbňdne zawarcie umowy 

o Ŝwiadczenie pracy z wolontariuszem albo przygotowanie oŜwiadczenia o wykonaniu rob·t lub montaŨu maszyn 

i urzŃdzeŒ z udziağem Ŝrodk·w wğasnych, jeŨeli roboty lub montaŨ maszyn i urzŃdzeŒ byğy wykonane z udziağem pracy 

wğasnej. 

OkreŜlenie wysokoŜci wkğadu niepieniňŨnego w postaci udostňpnienia sprzňtu lub surowc·w powinno siň opieraĺ na 

cenach rynkowych. JeŨeli na rzecz mağego projektu zostanŃ udostňpnione surowce np. drewno na budowň wieŨy 

widokowej konieczne bňdzie wskazanie iloŜci oraz jakoŜci drewna. W przypadku udostňpnienia sprzňtu 
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komputerowego naleŨy braĺ pod uwagň jego parametry oraz zuŨycie. JeŨeli Wnioskodawca nie jest w stanie okreŜliĺ 

wysokoŜci wkğadu niepieniňŨnego moŨe zwr·ciĺ siň do rzeczoznawcy, lecz nie ma takiego obowiŃzku. 

NaleŨy mieĺ na uwadze, Ũe wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego moŨe zostaĺ poddana niezaleŨnej ocenie i weryfikacji.  

OkreŜlenie wysokoŜci wkğadu niepieniňŨnego w postaci udostňpnienia nieruchomoŜci musi byĺ poŜwiadczone przez 

niezaleŨnego wykwalifikowanego eksperta lub odpowiednio uprawniony organ, zgodnie z art. 54. ust. 1 

RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady 

stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW). 

WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego jest limitowana. Nie moŨe ona przekroczyĺ 30% pozostağych koszt·w 

kwalifikowalnych pomniejszonych o wartoŜĺ koszt·w og·lnych (max 30% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego 

operacji ï wiersz Suma I kolumna 5 og·ğem).  

III.  Koszty og·lne sŃ limitowane. Nie mogŃ one przekroczyĺ 10% pozostağych koszt·w kwalifikowalnych 

pomniejszonych o wartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ï 

wiersz Suma I kolumna 5 og·ğem). 

WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego oraz wartoŜĺ koszt·w og·lnych przekraczajŃca ww. limity  stanowi koszt 

niekwalifkowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, wypeğnianie danych finansowych wniosku naleŨy 

rozpoczŃĺ od wypeğnienia sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI. Dane w sekcjach 

finansowych (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz VI.OPIS ZADAőé ) sŃ wypeğniane automatycznie danymi 

z sekcji VII. 

Wpisanie danych w sekcji VII. grupa I jest moŨliwe po dodaniu wierszy przyciskiem ĂDodaj grupňò. Przyciskiem 

ĂDodajò moŨna w ramach grupy dodawaĺ wiersze w dowolnym miejscu. Przycisk ĂUsuŒò umoŨliwia usuwanie 

dowolnych wierszy. Analogiczna zasada dodawania i usuwania wierszy dotyczy r·wnieŨ kolejnych grup II  i III.  

W sytuacji, gdy w ramach operacji nie wystňpujŃ koszty dotyczŃce wkğadu niepieniňŨnego (grupa II) lub koszty og·lne 

(grupa III) nie naleŨy dodawaĺ pustych wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie 

formularza. 

WartoŜĺ wkğadu niepieniňŨnego oraz koszty og·lne sŃ limitowane. Po wypeğnieniu sekcji VII. I. limity ww. koszt·w 

zostanŃ wyliczone automatycznie. W przypadku wpisania koszt·w przekraczajŃcych wyliczone limity wyŜwietlony 

zostanie komunikat informujŃcy o ich przekroczeniu. W takiej sytuacji konieczne bňdzie zmniejszenie koszt·w w tych 

zakresach, gdyŨ w przeciwnym razie uniemoŨliwi to poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza. 

NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ kaŨda zmiana dokonana w sekcji VII., jeŜli zostanie zapisana jest automatycznie przenoszona do 

sekcji IV. i VI. Przed zatwierdzeniem zmiany w sekcji VII. wyŜwietlony zostanie komunikat: wprowadzona w polu 

zmiana spowoduje zmianň wartoŜci w odpowiedniej dla edytowanego wiersza pozycji na sekcji VI. OPIS ZADAő 

WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI. Czy chcesz dokonaĺ zmiany?  

Udzielenie odpowiedzi TAK skutkuje zmianŃ wartoŜci edytowanego pola i jego aktualizacjŃ w sekcjach IV. i VI. 

W takim przypadku utracone zostajŃ wszystkie dodatkowe informacje wpisane w sekcji VI. w polu odpowiadajŃcym 

polu edytowanemu w sekcji VII. Udzielenie odpowiedzi, NIE skutkuje odrzuceniem zmiany wartoŜci edytowanego pola 

i powr·ceniem do wartoŜci sprzed zmiany. 

VIII.  INFORMACJA  O ZAĞłCZNIKACH [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Do wniosku zağŃcza siň zağŃczniki zgodnie z wykazem. 

Zgodnie z treŜciŃ informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, o kt·rej mowa w Ä 6 rozporzŃdzenia moŨliwe jest 

zğoŨenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokument·w niezbňdnych LGD do oceny zgodnoŜci operacji z LSR oraz 

dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczŃce zgodnoŜci z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane 

zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp. Dokumenty te nie bňdŃ stanowiğy zağŃcznik·w do wniosku (nie naleŨy 

ich wykazywaĺ w czňŜci VIII.II  wniosku, tj. Inne zağŃczniki), a wiňc nie bňdŃ podlegağy weryfikacji przez podmiot 

wdraŨajŃcy.  

W przypadku dokument·w sporzŃdzonych w jňzyku obcym naleŨy doğŃczyĺ wykonane przez tğumacza przysiňgğego 

tğumaczenie danego dokumentu na jňzyk polski. 

Wszystkie skğadane wraz z wnioskiem zağŃczniki sporzŃdzone przez Wnioskodawcň na udostňpnionych formularzach, 

muszŃ byĺ opatrzone datŃ i miejscowoŜciŃ oraz zawieraĺ w wyznaczonym miejscu pieczňĺ imiennŃ i podpisy albo 

czytelne podpisy Wnioskodawcy albo os·b reprezentujŃcych Wnioskodawcň albo peğnomocnika.  
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Dokumenty sporzŃdzone na formularzach udostňpnionych przez UM muszŃ byĺ w wyznaczonych do tego miejscach, 

podpisane przez Wnioskodawcň albo osobň reprezentujŃcŃ Wnioskodawcň albo peğnomocnika. Podpisy mogŃ byĺ 

czytelne lub moŨe byĺ przystawiona pieczňĺ imienna i zğoŨony podpis. JeŜli WnioskodawcŃ nie jest osoba fizyczna 

formularz wniosku w tej czňŜci powinien byĺ opatrzony pieczňciŃ nagğ·wkowŃ. 

W przypadku odrňcznego wypeğniania formularza w pierwszej kolejnoŜci naleŨy oznaczyĺ poprzez wstawienie znaku X 

w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zağŃcznik·w wymagane dla danego podmiotu np. osoba fizyczna 

prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ obowiŃzkowo zaznacza TAK w kategorii A1 oraz A2. a nastňpnie w odniesieniu 

do konkretnych zağŃcznik·w w kolumnie ĂLiczbaò naleŨy wpisaĺ liczbň dokument·w zağŃczonych przez 

Wnioskodawcň. 

W przypadku wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, w zaleŨnoŜci od tego, do kt·rej kategorii podmiot·w moŨna zaliczyĺ danego 

wsp·lnika sp·ğki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci 

prawnej), opr·cz zağŃcznik·w wymienionych w czňŜci A.3 wniosku naleŨy doğŃczyĺ odpowiednio dokumenty 

wymienione w czňŜci A.1, A.2 lub A.4 dla kaŨdego ze wsp·lnik·w. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza sekcja VIII. wniosku jest w czňŜci automatycznie wypeğniana. 

Kategorie w sekcji VIII. A sŃ dostňpne do edycji w zaleŨnoŜci od rodzaju Wnioskodawcy okreŜlonego w sekcji II.6. 

Np. zaznaczenie statusu II. 6.1 osoba fizyczna powoduje automatyczne udostňpnienie do edycji jedyne sekcji VIII.A.1, 

tj. kategorii zağŃcznik·w dotyczŃcych tego rodzaju Wnioskodawcy. 

W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest podmiot, kt·ry sw·j status okreŜliğ w sekcji II.6.6 Inny podmiot - wypeğnia 

sekcje VIII. A w zaleŨnoŜci od posiadanego statusu prawnego. 

JeŜli o przyznanie pomocy wnioskujŃ wsp·lnicy sp·ğki cywilnej (w ramach sekcji II.6. zaznaczono status 6.6 inny 

podmiot oraz dodano sekcjň II. poprzez skorzystanie z przycisku ĂDodaj wsp·lnika) sekcja VIII. A3 jest automatycznie 

wypeğniana wartoŜciŃ TAK, a zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji. Pozostağe sekcje VIII.A oraz wymagane zağŃczniki z 

tych sekcji naleŨy zaznaczyĺ w zaleŨnoŜci od tego, do jakiej kategorii podmiot·w moŨna zaliczyĺ danego wsp·lnika 

sp·ğki cywilnej. 

Automatyczne wypeğnienie niekt·rych p·l sekcji VIII. B i C zaleŨy od zakresu operacji okreŜlonego w sekcji III.15. Np. 

zaznaczenie zakresu operacji okreŜlonego w polu 15.5.1. powoduje, Ũe zağŃcznik 21 wskazany w sekcji VIII. jest 

wymagany i automatycznie przyjmuje wartoŜĺ TAK. 

W polu RAZEM naleŨy podaĺ liczbň wszystkich zağŃcznik·w. W przypadku aktywnego formularza pole wypeğnia siň 

automatycznie. 

Uwaga! W zwiŃzku z faktem, iŨ we wniosku znalazğy siň pomyğki pisarskie zwiŃzane z numeracjŃ zağŃcznik·w, przy 

odrňcznym wypeğnianiu wniosku naleŨy odnosiĺ siň do nazwy zağŃcznika a nie jego numeru. Dotyczy to zağŃcznik·w 

wymienionych w wykazie pod numerami: 13, 15, 18a, 18b, 18c i 20. 

A. ZağŃczniki dotyczŃce Wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

A.1 Osoba fizyczna 

Sekcja wypeğniana w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna oraz osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK , 

a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku zaznaczenia statusu II. 6.1 osoba fizyczna albo II. 6.2 

osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ. 

1. Dokument toŨsamoŜci ï czňŜci dotyczŃce danych osobowych ï kopia.  

Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ kopiň dokumentu toŨsamoŜci. Kopie strony/stron powinny zawieraĺ dane osobowe oraz 

adres zamieszkania Wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowiŃzani sŃ zğoŨyĺ kopiň dowodu osobistego, a obywatele 

pozostağych paŒstw UE kopiň karty pobytu, paszportu lub kaŨdego innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju 

obywatelstwa danej osoby, kt·ry w danym kraju jest uznawany za dokument toŨsamoŜci i zawiera dane osobowe oraz 

informacjň o obywatelstwie. JeŨeli Wnioskodawca bňdŃcy Obywatelem Polski z jakiegoŜ powodu nie moŨe zağŃczyĺ 

kopii dowodu osobistego, moŨe zağŃczyĺ kopiň paszportu wraz z zaŜwiadczeniem z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci o 

miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub stağy na podstawie kt·rego UM bňdzie m·gğ potwierdziĺ miejsce 

zamieszkania Wnioskodawcy. 

2. ZaŜwiadczenie z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu zamieszkania, 

w przypadku, gdy jest ono r·Ũne od miejsca zameldowania na pobyt stağy ï oryginağ. 
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W przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna, kt·rej adres zamieszkania wpisany w punkcie II.8. wniosku 

r·Ũni siň od adresu zameldowania na pobyt stağy podanego w dokumencie toŨsamoŜci, naleŨy doğŃczyĺ do wniosku 

zaŜwiadczenie z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci (...).  

A.2 Osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ na obszarze objňtym LSRï dodatkowo 

Sekcja wypeğniana w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ. 

Sekcja nie dotyczy Wnioskodawcy bňdŃcego osobŃ fizycznŃ, kt·ry w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ 

dziağalnoŜĺ gospodarczŃ.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK , 

a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku zaznaczenia statusu II. 6.2 osoba fizyczna prowadzŃca 

dziağalnoŜĺ gospodarczŃ. 

3. ZaŜwiadczenie o wpisie do Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej ï oryginağ lub kopia.  

JeŨeli Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ, kt·ry prowadzi dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, wystňpuje o pomoc na operacjň 

zwiŃzanŃ z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ, a nie wystňpuje w elektronicznej Centralnej Ewidencji DziağalnoŜci 

i Informacji Gospodarczej (CEIDG) lub wystňpuje rozbieŨnoŜĺ pomiňdzy danymi dotyczŃcymi przedsiňbiorcy i 

prowadzonej dziağalnoŜci zawartymi w CEIDG, a informacjami posiadanymi przez UM (pochodzŃcymi z dokument·w 

dotŃd zağŃczonych przez Wnioskodawcň) lub na podstawie informacji dostňpnych w CEIDG nie jest moŨliwe 

zweryfikowanie, czy Wnioskodawca wykonuje dziağalnoŜĺ gospodarczŃ na obszarze objňtym LSR, w·wczas 

Wnioskodawca zağŃcza do wniosku zaŜwiadczenie o wpisie do Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej. 

Wnioskodawca powinien sprawdziĺ, czy figuruje w CEIDG korzystajŃc wyszukiwarki przedsiňbiorc·w zamieszczonej 

na stronie internetowej www.firma.gov.pl. 

JeŜli Wnioskodawca (osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ), kt·ry nie musi doğŃczaĺ ww. dokumentu 

z uwagi na fakt, iŨ figuruje w CEIDG i dane dostňpne w postaci elektronicznej sŃ zgodne z informacjami posiadanymi 

przez UM oraz wystarczajŃce do weryfikacji kryteri·w dostňpu, korzysta z aktywnego formularza wniosku, przy ww. 

zağŃczniku zaznacza TAK oraz wpisuje 1, pomimo, Ũe faktycznie go nie doğŃcza. 

W przypadku, gdy realizacja mağego projektu, wiŃŨe siň z koniecznoŜciŃ rozszerzenia zakresu prowadzonej dziağalnoŜci 

gospodarczej, Wnioskodawca musi dokonaĺ zgğoszenia do wğaŜciwej Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej przed 

zğoŨeniem wniosku. 

Osoba fizyczna, kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (pierwsza rejestracja) 

zaŜwiadczenie przedstawia wraz z pierwszym wnioskiem o pğatnoŜĺ, kt·re naleŨy zağŃczyĺ o ile dotyczy (patrz pkt 

II.6.1 instrukcji). 

Uwaga: 

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osobŃ fizycznŃ, kt·ra wykonuje dziağalnoŜĺ gospodarczŃ na obszarze objňtym 

LSR a w Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej wskazany jest jedynie adres gğ·wnego miejsca wykonywania 

dziağalnoŜci gospodarczej, kt·ry moŨe znajdowaĺ siň poza obszarem objňtym LSR, to w celu udowodnienia, iŨ powyŨsza 

dziağalnoŜĺ jest wykonywana na obszarze objňtym LSR, naleŨy zaktualizowaĺ dane w EDG przez uzupeğnienie danych 

wyszczeg·lnionych w CzňŜci CEIDG-MW wniosku o wpis do centralnej ewidencji informacji i dziağalnoŜci 

gospodarczej. 

A.3 Wsp·lnicy sp·ğki cywilnej ï dodatkowo 

Sekcja wypeğniana w przypadku, gdy WnioskodawcŃ sŃ wsp·lnicy sp·ğki cywilnej.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK, 

a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku zaznaczenia statusu II.6.6 inny podmiot oraz dodania 

sekcji II. poprzez skorzystanie z przycisku ĂDodaj wsp·lnika. 

4. Umowa sp·ğki cywilnej ï kopia. 

Umowa sp·ğki oraz czas jej trwania musi byĺ zawarta na czas nieokreŜlony lub oznaczony, jednak w przypadku 

operacji inwestycyjnych, nie kr·tszy niŨ okres zobowiŃzania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy 

przyznania pomocy, tj. co najmniej 5 lat od dnia przyznania pomocy. W przypadku, gdy czas obowiŃzywania umowy 

sp·ğki nie zostağ w niej okreŜlony, naleŨy uznaĺ, iŨ jest ona waŨna bezterminowo.  

Umowa sp·ğki cywilnej powinna zawieraĺ okreŜlenie rodzaju prowadzonej dziağalnoŜci, zgodnie z PolskŃ KlasyfikacjŃ 

DziağalnoŜci (PKD) oraz upowaŨnienie wsp·lnika tej sp·ğki do ubiegania siň o pomoc w imieniu wsp·lnik·w 

(w sytuacji gdy do wniosku nie zostağa zağŃczona stosowana uchwağa). 
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5. Uchwağa wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, upowaŨniajŃca wsp·lnika tej sp·ğki do ubiegania siň o pomoc w imieniu 

wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej, w przypadku, gdy taka uchwağa zostağa podjňta ï oryginağ lub kopia. 

NaleŨy zağŃczyĺ w przypadku, gdy w umowie sp·ğki cywilnej nie wskazano wsp·lnika sp·ğki cywilnej upowaŨnionego 

do ubiegania siň o pomoc w imieniu wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej. 

A.4 Osoba prawna (inna niŨ w polach A.5 i A.6) albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej, 

kt·rym ustawy przyznajŃ zdolnoŜĺ prawnŃ, jeŨeli posiadajŃ siedzibň na obszarze objňtym LSR lub prowadzŃ 

dziağalnoŜĺ na tym obszarze. 

Sekcja wypeğniana jest w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajŃca 

osobowoŜci prawnej, kt·rej ustawa nadaje zdolnoŜĺ prawnŃ, kt·ra posiada siedzibň na obszarze objňtym LSR lub 

prowadzi dziağalnoŜĺ na tym obszarze, z wyğŃczeniem wojew·dzkich samorzŃdowych jednostek organizacyjnych. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK, 

a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku zaznaczenia statusu II. 6.3 organizacja pozarzŃdowa. 

6. Aktualny  albo peğny odpis z Krajowego Rejestru SŃdowego ï oryginağ lub kopia. 

Dokument jest skğadany w przypadku, gdy WnioskodawcŃ jest podmiot zarejestrowany w Krajowym Rejestrze 

SŃdowym (w tym osoba prawna lub jednostka nie posiadajŃca osobowoŜci prawnej lub stowarzyszenie lub organizacja 

pozarzŃdowa). 

W zaleŨnoŜci od rodzaju Wnioskodawcy naleŨy doğŃczyĺ odpowiednio:  

 odpis z rejestru stowarzyszeŒ, innych organizacji spoğecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakğad·w 

opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze SŃdowym lub  

 odpis z rejestru przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym. 

Podmioty, zarejestrowane w Krajowym Rejestrze SŃdowym w rejestrze stowarzyszeŒ, innych organizacji spoğecznych 

i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakğad·w opieki zdrowotnej, kt·re wystňpujŃ o wsparcie w ramach mağych 

projekt·w w zwiŃzku z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ muszŃ zağŃczyĺ zar·wno odpis z rejestru stowarzyszeŒ, 

innych organizacji spoğecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakğad·w opieki zdrowotnej w Krajowym 

Rejestrze SŃdowym, jak teŨ odpis z rejestru przedsiňbiorc·w w Krajowym Rejestrze SŃdowym. 

7. Umowa lub statut ï (zağŃcznik obowiŃzkowy, jeŨeli jest to pierwszy wniosek o przyznanie pomocy albo jeŨeli 

dokument zğoŨony z poprzednim wnioskiem ulegğ zmianie) ï oryginağ lub kopia. 

W zaleŨnoŜci od formy prawnej Wnioskodawcy naleŨy doğŃczyĺ umowň (np. sp·ğki) lub statut. 

W dokumencie konstytuujŃcym dziağalnoŜĺ Wnioskodawcy powinien byĺ okreŜlony m.in. zakres wykonywanej 

dziağalnoŜci, obszar i tryb dziağania. Informacje zawarte w ww. dokumencie powinny pozwoliĺ na potwierdzenie, Ũe  

operacja opisana we wniosku moŨe byĺ realizowana w zakresie objňtym dziağalnoŜciŃ podmiotu, a obszar na kt·rym 

Wnioskodawca prowadzi dziağalnoŜĺ obejmuje obszar objňty LSR. 

JeŨeli ww. dokument znajduje siň w posiadaniu UM, naleŨy postŃpiĺ zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.20 

niniejszej instrukcji, wpisujŃc dodatkowo w czňŜci VIII  wniosku w polu 7.1 znak sprawy, kt·rym opatrzono wniosek, 

do kt·rego doğŃczono aktualny dokument.  

8. Dokument(-y) okreŜlajŃcy(-e) lub potwierdzajŃcy(-e) zdolnoŜĺ prawnŃ Wnioskodawcy (jednostki 

organizacyjnej nieposiadajŃcej osobowoŜci prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawcň siedziby lub 

prowadzenie dziağalnoŜci na obszarze objňtym LSR ï kopia. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestr·w naleŨy doğŃczyĺ dokumenty 

potwierdzajŃce zdolnoŜĺ prawnŃ Wnioskodawcy (np. zaŜwiadczenie albo oŜwiadczenie, Ũe ma zdolnoŜĺ prawnŃ wraz ze 

wskazaniem, kt·ra ustawa jest podstawŃ powoğania Wnioskodawcy i prowadzenia przez niego dziağalnoŜci). 

Dokument powinien zawieraĺ m.in. okreŜlenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziağalnoŜci. 

A.5 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajŃca osobowoŜci prawnej, dziağajŃca na podstawie 

przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku PaŒstwa do innych 

koŜcioğ·w i zwiŃzk·w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoŜci sumienia i wyznania, kt·re posiadajŃ siedzibň na 

obszarze objňtym LSR lub prowadzŃ dziağalnoŜĺ na tym obszarze. 

Sekcja ta dotyczy tylko osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajŃcej osobowoŜci prawnej, dziağajŃcej na 

podstawie przepis·w o stosunku PaŒstwa do KoŜcioğa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku PaŒstwa 

do innych koŜcioğ·w i zwiŃzk·w wyznaniowych oraz gwarancjach wolnoŜci sumienia i wyznania, kt·ra posiada 

siedzibň na obszarze objňtym LSR lub prowadzi dziağalnoŜĺ na tym obszarze. 
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JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK , 

a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku zaznaczenia statusu II. 6.4 jednostka organizacyjna 

zwiŃzku wyznaniowego i koŜcioğa. 

9. ZaŜwiadczenie o posiadaniu osobowoŜci prawnej przez koŜcielnŃ jednostkň organizacyjnŃ i o peğnieniu funkcji  

organu osoby prawnej wystawione przez Wojewodň lub MSWiA  nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem 

wniosku o przyznanie pomocy ï oryginağ albo kopia.  

W przypadku jednostek organizacyjnych koŜcioğa np. parafii ww. zaŜwiadczenie wystawia wğaŜciwy terytorialnie 

Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwiŃzk·w wyznaniowych Ministerstwo Spraw Wewnňtrznych 

i Administracji. 

A.6 Jednostka samorzŃdu terytorialnego, z wyğŃczeniem wojew·dztwa oraz wojew·dzkich samorzŃdowych jednostek 

organizacyjnych 

Sekcja ta dotyczy tylko jednostek samorzŃdu terytorialnego.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku, sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ TAK , 

a poszczeg·lne zağŃczniki sŃ dostňpne do edycji w przypadku zaznaczenia statusu II. 6.5 jednostka samorzŃdu 

terytorialnego. 

10. Dokument potwierdzajŃcy prawo do reprezentowania jednostki samorzŃdu terytorialnego ï kopia. 

NaleŨy zağŃczyĺ dokument potwierdzajŃcy prawo do reprezentowania jednostki samorzŃdu terytorialnego, w zaleŨnoŜci 

od jej rodzaju. 

Przykğadowo, w przypadku gminy naleŨy doğŃczyĺ zaŜwiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze w·jta / 

burmistrza. 

11. Uchwağa o powoğaniu skarbnika ï kopia. 

NaleŨy zağŃczyĺ uchwağň o powoğaniu skarbnika. 

Przykğadowo, w przypadku gminy naleŨy doğŃczyĺ uchwağň rady gminy o powoğaniu skarbnika. 

B. ZağŃczniki wsp·lne dla Wnioskodawc·w 

12. ZaŜwiadczenie o numerze identyfikacyjnym  (é) ï kopia.  

Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy wskazany w polu 5.1. wniosku powinien byĺ zgodny z numerem 

identyfikacyjnym Wnioskodawcy wskazanym w zağŃczonym zaŜwiadczeniu, kt·ry zostağ nadany Wnioskodawcy 

zgodnie z UstawŃ z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw 

rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.) zwana dalej 

ustawŃ. JeŨeli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, naleŨy zğoŨyĺ odpowiedni wniosek 

o wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wğaŜciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji 

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. 

13. Informacja  o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta ï oryginağ sporzŃdzony na formularzu 

udostňpnionym przez UM. 

Zgodnie z UstawŃ Wnioskodawca bňdŃcy mağŨonkiem osoby podlegajŃcej wpisowi do ewidencji albo 

wsp·ğwğaŜcicielem gospodarstwa rolnego albo wsp·lnikiem sp·ğki cywilnej o profilu rolniczym, co do kt·rych 

odpowiednio wsp·ğmağŨonek, wsp·ğposiadacz, wsp·lnik wyrazili pisemnŃ zgodň moŨe posğugiwaĺ siň numerem 

identyfikacyjnym mağŨonka albo posiadacza albo wsp·lnika co do kt·rego pozostali wsp·lnicy wyrazili pisemnŃ zgodň. 

W tym przypadku musi obowiŃzkowo wypeğniĺ i doğŃczyĺ zağŃcznik nr 12.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego wniosku formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po 

zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja VIII.13) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

14. Dokumenty potwierdzajŃce, Ũe operacja podlegajŃca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy 

w ramach dziağaŒ Osi 3 ï oryginağ lub kopia. 

Jednym z kryteri·w dostňpu okreŜlonych dla dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò w zakresie mağych 

projekt·w jest to, iŨ operacja podlegajŃca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 

3 Ă311 R·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò, Ă312 Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò oraz 

Ă313 Odnowa i rozw·j wsiò, ale przyczynia siň do osiŃgniňcia cel·w tej osi. Zatem pomoc na mağy projekt moŨe byĺ 

przyznana jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawca udowodni, Ũe nie moŨe uzyskaĺ pomocy w ramach dziağaŒ 

wskazanych powyŨej. Potwierdzeniem tej sytuacji moŨe byĺ dokument lub przepis, kt·ry wyraŦnie wskazuje, iŨ 

Wnioskodawca nie speğnia warunk·w przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3 Ă311 R·Ũnicowanie w kierunku 
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dziağalnoŜci nierolniczejò, Ă312 Tworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò oraz Ă313 Odnowa i rozw·j wsiò. W tym 

celu naleŨy przede wszystkim zweryfikowaĺ zakres operacji i speğnianie warunk·w wynikajŃcych z definicji 

Beneficjenta oraz dotyczŃcych operacji. 

Do operacji, kt·re nie pokrywajŃ siň zakresem z dziağaniami osi 3 naleŨŃ w szczeg·lnoŜci operacje nieinwestycyjne np. 

organizacja imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych, promocja lokalnej tw·rczoŜci, kultywowanie jňzyka 

regionalnego i gwary, kultywowanie miejscowych tradycji, obrzňd·w i zwyczaj·w. W przypadku realizacji operacji, 

kt·rych zakres nie pokrywa siň z zakresem pomocy dziağaŒ ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò, 

ĂTworzenie rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò oraz ĂOdnowa i rozw·j wsiò naleŨy zaznaczyĺ pole ND. 

Zakres wsparcia, kt·ry pokrywa siň z zakresem w ramach dziağania 311ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci 

nierolniczejò. 

JeŜli WnioskodawcŃ nie jest osoba fizyczna (r·wnieŨ osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ) - oznacza 

to, iŨ operacja podlegajŃca wsparciu nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania Osi 3 i nie jest 

konieczne doğŃczanie dokument·w innych niŨ te, kt·re sğuŨŃ potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w mağych 

projektach.  

JeŜli mağy projekt jest realizowany przez wsp·lnik·w sp·ğki cywilnej w zwiŃzku z dziağalnoŜciŃ prowadzonŃ w tej 

sp·ğce, oznacza to, iŨ operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania Osi 3 i nie jest 

konieczne doğŃczanie dokument·w innych niŨ te, kt·re sğuŨŃ potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w mağych 

projektach.  

JeŨeli WnioskodawcŃ mağego projektu jest osoba fizyczna, kt·ra ukoŒczyğa 60 lat w·wczas oznacza to, iŨ operacja nie 

odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania Osi 3 i nie jest konieczne doğŃczanie dokument·w 

innych niŨ te, kt·re sğuŨŃ potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w mağych projektach.  

JeŨeli Wnioskodawca mağego projektu zamieszkuje w gminie miejsko-wiejskiej w miejscowoŜci liczŃcej od 5 do 20 tys. 

mieszkaŒc·w lub jeŨeli inwestycje zwiŃzane z budowŃ, remontem, zagospodarowaniem, wyposaŨeniem nieruchomoŜci 

objňtej mağym projektem dotyczŃ nieruchomoŜci zlokalizowanej w miejscowoŜci liczŃcej od 5 do 20 tys. mieszkaŒc·w 

naleŨŃcej do gminy miejsko-wiejskiej oznacza to, Ũe operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach 

dziağania Osi 3 i nie jest konieczne doğŃczanie dokument·w innych niŨ te, kt·re sğuŨŃ weryfikacji kryteri·w w mağych 

projektach.  

JeŨeli WnioskodawcŃ mağych projekt·w bňdzie osoba fizyczna prowadzŃca dziağalnoŜĺ gospodarczŃ i na podstawie 

informacji z Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej zostanie potwierdzony fakt, Ũe w ramach mağych projekt·w 

wnioskuje o pomoc na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ w ramach kodu PKD, kt·ry nie podlega wsparciu w ramach dziağania 

311 oznacza to, Ũe operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania Osi 3. 

Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ zağŃcza do wniosku zaŜwiadczenie wydane nie wczeŜniej niŨ 1 miesiŃc przed 

zğoŨeniem wniosku przez: 

ï Kasň Rolniczego Ubezpieczenia Spoğecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji os·b ubezpieczonych ï 

oryginağ; 

albo 

ï Kasň Rolniczego Ubezpieczenia Spoğecznego (KRUS) wskazujŃce zakres i okres podlegania ubezpieczeniu ï 

w przypadku, gdy Wnioskodawca figuruje w ewidencji os·b ubezpieczonych ï oryginağ;  

albo 

ï Zakğad UbezpieczeŒ Spoğecznych (ZUS) potwierdzajŃce fakt podlegania ubezpieczeniu spoğecznemu ï oryginağ. 

albo 

potwierdzenie, iŨ do grunt·w rolnych wchodzŃcych w skğad gospodarstwa rolnego, w kt·rym Wnioskodawca jest 

ubezpieczony i ubiega siň o pomoc, nie przyznano za rok poprzedzajŃcy rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy 

pğatnoŜci do grunt·w rolnych i pğatnoŜci cukrowych. 

W pozostağych przypadkach, Wnioskodawca bňdzie m·gğ byĺ poproszony o zğoŨenie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub 

przedstawienie dodatkowych dokument·w potwierdzajŃcych, iŨ ww. warunki sŃ speğnione. 

JeŜli WnioskodawcŃ bňdzie osoba fizyczna, kt·ra: 

 jest objňta ubezpieczeniem jako rolnik, domownik lub mağŨonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu 

spoğecznym rolnik·w, w peğnym zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej ostatnich 12 miesiňcy poprzedzajŃcych 

miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy  
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oraz 

 do grunt·w rolnych wchodzŃcych w skğad gospodarstwa rolnego, w kt·rym Wnioskodawca jest ubezpieczony 

i ubiega siň o pomoc, przyznano za rok poprzedzajŃcy rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy pğatnoŜci do 

grunt·w rolnych i pğatnoŜci cukrowe,  

oznacza to, iŨ niezbňdna jest dalsza weryfikacja majŃca na celu stwierdzenie, czy operacja nie odpowiada warunkom 

przyznania pomocy w ramach dziağaŒ Osi 3. 

JeŜli WnioskodawcŃ jest osoba fizyczna, kt·ra speğnia ww. warunek pracownik UM bňdzie zobowiŃzany sprawdziĺ, 

czy operacja odpowiada innym warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 311.  

W zwiŃzku z powyŨszym Wnioskodawca bňdzie m·gğ byĺ poproszony o zğoŨenie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub 

przedstawienie dodatkowych dokument·w potwierdzajŃcych, iŨ ww. warunek jest speğniony. 

W sytuacji, jeŜli byğaby moŨliwoŜĺ realizacji tej operacji w dziağaniu 311 ï nastŃpi odmowa przyznania pomocy.  

Zakres wsparcia, kt·ry pokrywa siň z zakresem w ramach dziağania 312 ĂTworzenie i rozw·j mikroprzedsiňbiorstwò 

JeŨeli WnioskodawcŃ mağego projektu jest osoba fizyczna, kt·ra ukoŒczyğa 60 lat w·wczas oznacza to, iŨ operacja nie 

odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania Osi 3 i nie jest konieczne doğŃczanie dokument·w 

innych niŨ te, kt·re sğuŨŃ potwierdzaniu statusu Wnioskodawcy w mağych projektach.  

JeŨeli WnioskodawcŃ mağych projekt·w bňdzie podmiot prowadzŃcy dziağalnoŜĺ gospodarczŃ i na podstawie informacji 

z Ewidencji  DziağalnoŜci Gospodarczej albo odpisu z KRS zostanie potwierdzony fakt, Ũe w ramach mağych projekt·w 

wnioskuje on o pomoc na dziağalnoŜĺ prowadzonŃ w ramach kodu PKD, kt·ry nie podlega wsparciu w ramach 

dziağania 312 oznacza to, Ũe operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy z tego dziağania Osi 3. 

JeŨeli wysokoŜĺ koszt·w kwalifikowalnych operacji realizowanej w ramach mağych projekt·w nie przekracza kwoty 20 

tys. zğ (tj. kwota pomocy nie przekracza 14 tys. zğ) oznacza to, Ũe operacja nie odpowiada warunkom przyznania 

pomocy w ramach dziağania Osi 3 i nie jest konieczne doğŃczanie dodatkowych dokument·w potwierdzajŃcych 

warunek, Ũe operacja nie speğnia warunk·w przyznania pomocy dla dziağania 312. 

JeŨeli operacja realizowana w ramach mağych projekt·w nie przewiduje utworzenia miejsc pracy w przeliczeniu na 

peğne etaty Ŝrednioroczne oznacza to, Ũe operacja nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania Osi 

3. Przykğadem dokumentu potwierdzajŃcego, Ũe ww. warunki sŃ speğnione moŨe byĺ OŜwiadczenie Wnioskodawcy, Ũe 

realizacja mağego projektu nie przewiduje utworzenia miejsc pracy.  

W pozostağych przypadkach, Wnioskodawca bňdzie m·gğ byĺ poproszony o zğoŨenie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub 

przedstawienie dodatkowych dokument·w potwierdzajŃcych, iŨ ww. warunki sŃ speğnione.  

Zakres wsparcia, kt·ry pokrywa siň z zakresem w ramach dziağania ĂOdnowa i rozw·j wsiò 

Operacja realizowana w ramach mağych projekt·w nie odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 

313 ĂOdnowa i rozw·j wsiò poniewaŨ minimalna kwota pomocy w ramach dziağania 313 nie moŨe byĺ r·wna lub 

niŨsza niŨ 25 tys. zğ, natomiast w ramach mağych projekt·w kwota maksymalna nie moŨe przekroczyĺ 25 tys. zğ. 

15. ZaŜwiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa 

poprzedzajŃce go lata podatkowe ï oryginağ lub kopia. 

albo 

OŜwiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis ï oryginağ sporzŃdzony na formularzu udostňpnionym 

przez UM. 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego wniosku formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po 

zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja VIII.15) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

W przypadku aktywnego formularza pole dotyczŃce danych Wnioskodawcy wypeğnia siň automatycznie, jednakŨe 

posiada moŨliwoŜĺ edytowania. 

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacjň mağego projektu ubiega siň przedsiňbiorca w zwiŃzku 

z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ. 

Dokument przedstawia r·wnieŨ Wnioskodawca bňdŃcy osobŃ fizycznŃ, kt·ry w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje 

podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ. JeŨeli otrzymağ pomoc de minimis na uruchomienie dziağalnoŜci przedstawia 

ZaŜwiadczenie (é), natomiast w przypadku nie uzyskania takiej pomocy OŜwiadczenie (é).  
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WartoŜĺ wnioskowanej kwoty pomocy nie moŨe powodowaĺ przekroczenia og·lnego limitu pomocy de minimis, 

tj. puğapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro 

w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe.  

ZaŜwiadczenie(a) o uzyskanej pomocy de minimis naleŨy zağŃczyĺ w przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie 

obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃcego go lata podatkowe uzyskağ pomoc publicznŃ 

przyznawanŃ zgodnie z zasadŃ de minimis, w szczeg·lnoŜci w myŜl RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 

z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 

z 28.12. 2006 roku). 

OŜwiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis naleŨy zağŃczyĺ w przypadku, gdy Wnioskodawca 

w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃcego go lata podatkowe nie uzyskağ pomocy 

publicznej przyznawanej zgodnie z zasadŃ de minimis, w szczeg·lnoŜci w myŜl RozporzŃdzenia Komisji (WE) 

Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE 

L 379 z 28.12. 2006 roku). 

OŜwiadczenie naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez UM.  

Dokument powinien byĺ opatrzony datŃ jego sporzŃdzenia oraz czytelnym, wğasnorňcznym podpisem 

Wnioskodawcy/osoby reprezentujŃcej Wnioskodawcň/peğnomocnika Wnioskodawcy (dopuszczalne jest zğoŨenie parafy 

wraz z pieczňciŃ imiennŃ). 

Zgodnie z RozporzŃdzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 

Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartoŜĺ pomocy de minimis 

(wraz z wnioskowanŃ) w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe nie 

moŨe przekroczyĺ puğapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych w sektorze transportu drogowego 

maksymalna wartoŜĺ pomocy de minimis (wraz z wnioskowanŃ) nie moŨe przekroczyĺ puğapu 100 000 Euro. Przy 

ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej sp·ğce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo 

komandytowo-akcyjnej naleŨy uwzglňdniĺ sumň wartoŜci pomocy udzielonej:  

1) tej sp·ğce; 

2) podmiotom bňdŃcym odpowiednio wsp·lnikiem sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem sp·ğki 

komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebňdŃcym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostağa 

udzielona w zwiŃzku z prowadzeniem dziağalnoŜci gospodarczej przez tň sp·ğkň. 

Przy ustalaniu wartoŜci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzŃcej r·wnoczeŜnie dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ innŃ niŨ w zakresie sp·ğki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nie 

uwzglňdnia siň wartoŜci pomocy otrzymanej przez tň osobň z tytuğu prowadzonej dziağalnoŜci w takiej sp·ğce. 

16. Formularz  informacji  przedstawianych przy ubieganiu siň o pomoc de minimis ï oryginağ 

Dokument wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacjň mağego projektu ubiega siň przedsiňbiorca w zwiŃzku 

z prowadzonŃ dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ.  

Formularz naleŨy przygotowaĺ w oparciu o wz·r stanowiŃcy zağŃcznik do rozporzŃdzenia Rady Ministr·w z dnia 

29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajŃcy siň o pomoc de minimis 

(Dz.U. Nr 53, poz. 311), zgodnie z instrukcjŃ jego wypeğniania. 

W przypadku podmiot·w, kt·re zgodnie z ustawŃ o rachunkowoŜci z dnia 29 wrzeŜnia 1994r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, 

poz. 694 z p·Ŧn. zm.) majŃ obowiŃzek prowadzenia ksiŃg rachunkowych i sporzŃdzania sprawozdaŒ finansowych, 

naleŨy zağŃczyĺ dodatkowo sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych lub jeŜli przedsiňbiorstwo 

dziağa 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub rok.  

Posiğkowo proponujemy stosowaĺ opracowanie pt. Informacje udostňpniane przez podmiot ubiegajŃcy siň o pomoc 

przygotowane przez PolskŃ Agencjň Rozwoju PrzedsiňbiorczoŜci, we wsp·ğpracy z Ministerstwem Rozwoju 

Regionalnego.  

Osoba fizyczna planujŃca podjňcie dziağalnoŜci gospodarczej w wyniku realizacji operacji powinna pozostawiĺ 

niewypeğnione pkt 5, 6 i 8 w czňŜci A oraz cağŃ czňŜĺ B. 

Edytowalny wz·r formularza odpowiadajŃcy treŜci zağŃcznika do ww. rozporzŃdzenia, zostanie udostňpniony wraz 

z wnioskiem. 

17. Peğnomocnictwo, jeŨeli zostağo udzielone ï oryginağ lub kopia. 

NaleŨy doğŃczyĺ do wniosku w sytuacji, gdy Wnioskodawcň bňdzie reprezentowağ w stosunkach z UM peğnomocnik.  
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Dane dotyczŃce peğnomocnika zawarte we wniosku w punkcie II.11 DANE PEĞNOMOCNIKA muszŃ byĺ zgodne 

z danymi zawartymi w zağŃczonym peğnomocnictwie.  

Peğnomocnictwo musi mieĺ formň pisemnej i okreŜlaĺ w swojej treŜci w spos·b niebudzŃcy wŃtpliwoŜci rodzaj 

czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik ma umocowanie. WğasnorňcznoŜĺ podpis·w musi byĺ potwierdzona przez 

notariusza.  

18. OŜwiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnoŜci VAT  ï oryginağ sporzŃdzony na formularzu udostňpnionym 

przez UM  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego wniosku formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po 

zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja VIII.18) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

W przypadku aktywnego formularza pole dotyczŃce danych Wnioskodawcy wypeğnia siň automatycznie, jednakŨe 

posiada moŨliwoŜĺ edytowania. 

NaleŨy wypeğniĺ jeden z niŨej wymienionych zağŃcznik·w. 

18a. OŜwiadczenie o kwalifikowalnoŜci VAT dla Wnioskodawcy bňdŃcego osobŃ prawnŃ lub jednostkŃ nieposiadajŃcŃ 

osobowoŜci prawnej, jeŨeli Wnioskodawca bňdzie ubiegağ siň o wğŃczenie VAT do koszt·w kwalifikowalnych  

albo 

18b. OŜwiadczenie o kwalifikowalnoŜci VAT dla Wnioskodawcy bňdŃcego osobŃ fizycznŃ, jeŨeli Wnioskodawca 

bňdzie ubiegağ siň o wğŃczenie VAT do koszt·w kwalifikowalnych  

W zaleŨnoŜci od rodzaju Wnioskodawcy naleŨy wypeğniĺ albo zağŃcznik 18a. albo 18b. 

albo 

18c. OŜwiadczenie Wnioskodawcy o rezygnacji z zaliczenia podatku VAT do koszt·w kwalifikowalnych  

OŜwiadczenie Wnioskodawcy o rezygnacji z zaliczenia podatku VAT do koszt·w kwalifikowalnych naleŨy wypeğniĺ 

w przypadku, gdy Wnioskodawca rezygnuje z zaliczenia go do koszt·w kwalifikowalnych. 

W takim przypadku nie naleŨy wypeğniaĺ zağŃcznik·w 18a albo 18b. 

JeŜli przyjňty w danym podmiocie spos·b reprezentacji wymaga zğoŨenia oŜwiadczenia woli przez wiňcej niŨ jednŃ 

osobň, ww. oŜwiadczenie moŨe zostaĺ wypeğnione przez kilku reprezentant·w podmiotu (na jednym formularzu). 

W Ŝwietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r. dot. art. 71 ust. 3 lit.  a, RozporzŃdzenia Rady 

(WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz 

Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany dla niepodlegajŃcych opodatkowaniu 

VAT krajowych, regionalnych i lokalnych organ·w wğadzy i innych instytucji prawa publicznego, w tym m.in. gmin, 

stowarzyszeŒ gmin, instytucji kultury. 

W zwiŃzku z ww. interpretacjŃ, nawet gdy podmioty, o kt·rych mowa powyŨej oŜwiadczŃ, iŨ nie mogŃ odzyskaĺ VAT-

u zwiŃzanego z kosztami poniesionymi w ramach realizowanej operacji, nadal jest on dla nich kosztem 

niekwalifikowanym, dlatego w przypadku gdy WnioskodawcŃ jest podmiot wymieniony powyŨej naleŨy zaznaczyĺ 

pole ND i nie zağŃczaĺ Ũadnego oŜwiadczenia.  

NaleŨy zwr·ciĺ, uwagň, Ũe w przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza zaliczyĺ VAT do koszt·w kwalifikowalnych 

operacji powinien wystŃpiĺ o indywidualnŃ interpretacjň w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu 

upowaŨnionego ï zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2005, Nr 8, 

poz. 60, z p·Ŧn. zm.) ï w sprawie braku moŨliwoŜci odzyskania podatku VAT. 

ZağŃcznik ten bňdzie obowiŃzkowy na etapie ubiegania siň o refundacjň: 

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie ï wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, 

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o pğatnoŜĺ poŜredniŃ. 

19. Dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny do nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie operacja ï kopia.  

W przypadku gdy planowana w ramach mağego projektu inwestycja jest trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. budowa, 

odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzňtu i urzŃdzeŒ wymagajŃcych 

posadowienia), a takŨe, gdy operacja dotyczy zakupu wyposaŨenia nieruchomoŜci albo odbudowy, renowacji restauracji 

albo remontu lub oznakowania zabytk·w ruchomych stanowiŃcych wyposaŨenie nieruchomoŜci, naleŨy zağŃczyĺ 

dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny do nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie operacja. 

Dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny moŨe byĺ: 
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 odpis z ksiŃg wieczystych, wystawiony nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku, lub 

 wypis z rejestru grunt·w, wystawiony nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku, lub 

 odpis aktu notarialnego wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraĺ 

czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie), lub 

 prawomocne orzeczenie sŃdu wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraĺ 

czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie), lub 

 ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej (kopia wniosku powinna 

zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie).  

W przypadku, gdy nieruchomoŜĺ, na kt·rej realizowana bňdzie operacja znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym 

Wnioskodawcy dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tej nieruchomoŜci, moŨe byĺ: 

 umowa dzierŨawy lub inna umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne, zawarta na okres co najmniej 5 lat liczŃc od 

dnia przyznania pomocy, 

 inne dokumenty potwierdzajŃce tytuğ prawny.  

Uwaga! 

W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza udokumentowaĺ prawo do nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie 

operacja poprzez przedstawienie odpisu z ksiŃg wieczystych, zağŃczenie dokumentu do wniosku nie jest konieczne, 

jeŨeli ksiňga wieczysta nieruchomoŜci jest prowadzona w systemie informatycznym. W takim przypadku konieczne jest 

zağŃczenie do wniosku jedynie oŜwiadczenia Wnioskodawcy o numerze elektronicznej ksiňgi wieczystej. 

Numer elektronicznej ksiňgi wieczystej skğada siň z trzech czğon·w: 

 czteroznakowego kodu wydziağu sŃdu rejonowego, we wğaŜciwoŜci kt·rego znajdowağa siň ksiňga wieczysta 
w momencie zağoŨenia w jej w postaci elektronicznej, 

 wğaŜciwego numeru ksiňgi wieczystej, odpowiadajŃcego numerowi nadanemu w repertorium ksiŃg wieczystych 

danego wydziağu,  

 cyfry kontrolnej ï nadawanej w chwili zakğadania ksiňgi w postaci elektronicznej ( cyfra od 0 do 9 ). 

W celu ustalenia nr elektronicznej ksiňgi wieczystej, naleŨy skontaktowaĺ siň z wğaŜciwym ze wzglňdu na miejsce 

poğoŨenia nieruchomoŜci SŃdem Rejonowym - Wydziağem KsiŃg Wieczystych. 

Tytuğ prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:  

 mağy projekt dotyczy operacji nieinwestycyjnej, 

 mağy projekt dotyczy inwestycji liniowej np. polegajŃcej na oznakowaniu szlak·w lub ŜcieŨek jeŨeli operacja nie 

obejmuje prac budowlanych. 

20. OŜwiadczenie wğaŜciciela(i) lub wsp·ğwğaŜciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomoŜci, Ũe wyraŨa(jŃ) 

on(i) zgodň na realizacjň operacji bezpoŜrednio zwiŃzanej z nieruchomoŜciŃ, jeŨeli operacja realizowana jest na 

nieruchomoŜci bňdŃcej w posiadaniu zaleŨnym, lub bňdŃcej przedmiotem wsp·ğwğasnoŜci ï oryginağ sporzŃdzony 

na formularzu udostňpnionym przez UM. 

Zgoda na realizacjň operacji  jest wymagana, w przypadku gdy planowana inwestycja jest trwale zwiŃzana 

z nieruchomoŜciŃ (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzňtu 

i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposaŨenia do nieruchomoŜci albo 

odbudowy, renowacji restauracji albo remontu lub oznakowania zabytk·w ruchomych stanowiŃcych wyposaŨenie tej 

nieruchomoŜci, natomiast dana nieruchomoŜĺ znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym lub jest przedmiotem 

wsp·ğwğasnoŜci. 

Ww. zgoda na realizacjň operacji jest wymagana r·wnieŨ, w przypadku gdy mağy projekt dotyczy inwestycji liniowej 

np. polegajŃcej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa 

polega jedynie na oznakowaniu szlak·w lub ŜcieŨek, jeŨeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie 

szlaku rowerowego. 

W przypadku nieruchomoŜci bňdŃcej przedmiotem wsp·ğwğasnoŜci oŜwiadczenie powinno zostaĺ zğoŨone oddzielnie 

przez kaŨdego ze wsp·ğwğaŜcicieli. 

W przypadku, gdy wğaŜcicielem nieruchomoŜci jest wsp·lnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest zğoŨenie jednego 

oŜwiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wsp·ğwğaŜcicieli (na jednym formularzu). 
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JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego wniosku formularz zağŃcznika zostanie udostňpniony do wypeğnienia po 

zaznaczeniu TAK w Informacji o zağŃcznikach (sekcja VIII.20) oraz wypeğnieniu pola Liczba.  

W przypadku aktywnego formularza pole dotyczŃce danych Wnioskodawcy wypeğnia siň automatycznie, jednakŨe 

posiada moŨliwoŜĺ edytowania. 

21. ZaŜwiadczenie o wpisie obiektu do rejestru zabytk·w lub ewidencji zabytk·w ï oryginağ albo kopia. 

Dokument wydany przez organ prowadzŃcy danŃ ewidencjň zabytk·w lub rejestr, zgodnie z ustawŃ z dnia 23 lipca 

2003 r. o ochronie zabytk·w i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr 162, poz. 1568, z p·Ŧn. zm.). 

W przypadku obiektu wpisanego do rejestru zabytk·w lub wojew·dzkiej ewidencji zabytk·w bňdzie to zaŜwiadczenie 

wydane przez Wojew·dzkiego Konserwatora Zabytk·w, natomiast, w przypadku obiektu wpisanego do gminnej 

ewidencji zabytk·w, bňdzie to zaŜwiadczenie wydane przez W·jta, Burmistrza albo Prezydenta miasta. Honorowane 

bňdŃ r·wnieŨ zaŜwiadczenia wydane przez Generalnego Konserwatora Zabytk·w, kt·ry prowadzi krajowŃ ewidencjň 

zabytk·w.  

W przypadku gdy, mağy projekt dotyczy zabytku wpisanego do rejestru zabytk·w, kt·ry zostağ uznany przez Prezydenta 

RP za pomnik historii, Wnioskodawca zamiast zaŜwiadczenia o wpisie obiektu do rejestru zabytk·w moŨe zağŃczyĺ 

oŜwiadczenie, w kt·rym wskaŨe publikatory ww. rozporzŃdzenia. 

22. ZaŜwiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiekt·w, o kt·rej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 

29 sierpnia 1997 r. o usğugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr  223 poz. 2268 z p·Ŧn. zm.), w przypadku, gdy 

w ramach prowadzonej dziağalnoŜci Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi turystyczne w innych obiektach, w kt·rych 

mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie ï oryginağ lub kopia. 

Dokumenty wymagane w przypadku przedsiňbiorc·w, kt·rzy ŜwiadczŃ usğugi turystyczne polegajŃce na udostňpnianiu 

miejsc noclegowych w innych obiektach oraz rolnik·w wynajmujŃcych pokoje w gospodarstwie rolnym. 

Dokument jest wymagany r·wnieŨ w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji 

zwiŃzanym z budowŃ, odbudowŃ lub oznakowaniem mağej infrastruktury turystycznej, kt·re nie sŃ bezpoŜrednio 

zwiŃzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sŃ realizowane w zwiŃzku z wykonywaniem dziağalnoŜci, 

w ramach kt·rej Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, 

w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie np. urzŃdzenie sali ĺwiczeŒ dla turyst·w w zwiŃzku z dziağalnoŜciŃ 

prowadzonŃ w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca kr·tkotrwağego zakwaterowania).  

Osoba fizyczna, kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (pierwsza rejestracja) 

zaŜwiadczenie przedstawia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ.  

Przedstawienie ww. zaŜwiadczenia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ dopuszczalne jest takŨe w przypadku, gdy 

dokonanie zgğoszenia do ewidencji moŨliwe bňdzie dopiero po realizacji operacji dotyczŃcej tego obiektu, np. 

polegajŃcej na jego budowie. 

23. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie 

art.  39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usğugach turystycznych lub decyzja okreŜlajŃca kategoriň obiektu 

hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usğugach turystycznych, 

w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziağalnoŜci gospodarczej Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi turystyczne 

w obiektach hotelarskich ï oryginağ lub kopia. 

Dokumenty wymagane w przypadku przedsiňbiorc·w, kt·rzy ŜwiadczŃ usğugi turystyczne polegajŃce na udostňpnianiu 

miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawŃ za obiekty hotelarskie uznaje siň: hotele, motele, 

pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mğodzieŨowe, schroniska, pola biwakowe. 

Dokument jest wymagany r·wnieŨ w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji 

zwiŃzanym z budowŃ, odbudowŃ lub oznakowaniem mağej infrastruktury turystycznej, kt·re nie sŃ bezpoŜrednio 

zwiŃzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sŃ realizowane w zwiŃzku wykonywaniem dziağalnoŜci, 

w ramach kt·rej Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w obiektach 

hotelarskich, w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie np. urzŃdzenie sali ĺwiczeŒ dla turyst·w w zwiŃzku 

z dziağalnoŜciŃ prowadzonŃ w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca kr·tkotrwağego 

zakwaterowania. 

Osoba fizyczna, kt·ra w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ (pierwsza rejestracja) 

dokument przedstawia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. 

Przedstawienie ww. zaŜwiadczenia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ ostatecznŃ dopuszczalne jest takŨe w przypadku, gdy 

dokonanie zgğoszenia do ewidencji moŨliwe bňdzie dopiero po realizacji operacji dotyczŃcej tego obiektu, np. 

polegajŃcej na jego budowie. 
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24a. ZaŜwiadczenie z banku lub sp·ğdzielczej kasy oszczňdnoŜciowo-kredytowej, wskazujŃce rachunek bankowy 

Wnioskodawcy lub jego peğnomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w sp·ğdzielczej kasie 

oszczňdnoŜciowo-kredytowej na rzecz Wnioskodawcy lub jego peğnomocnika lub cesjonariusza, na kt·ry majŃ 

byĺ przekazane Ŝrodki finansowe ï oryginağ,  

albo 

24b. Umowa z bankiem lub sp·ğdzielczŃ kasŃ oszczňdnoŜciowo-kredytowŃ na prowadzenie rachunku bankowego 

lub jej  czňŜĺ, pod warunkiem, Ũe bňdzie ona zawieraĺ dane wğaŜciciela, numer rachunku bankowego oraz 

potwierdzenie, Ũe jest to rachunek, na kt·ry majŃ byĺ przekazane Ŝrodki finansowe ï kopia 

albo 

24c. Inny  dokument z banku lub sp·ğdzielczej kasy oszczňdnoŜciowo-kredytowej, ŜwiadczŃcy o aktualnym 

numerze rachunku bankowego, zawierajŃcy dane takie, jak  numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwň 

wğaŜciciela, (np.: aktualny wyciŃg z rachunku z usuniňtymi danymi finansowymi) ï oryginağ lub kopia 

ï w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega siň o zaliczkň. 

W przypadku, gdy w zwiŃzku z realizowanŃ operacjŃ Wnioskodawca ubiega siň o zaliczkň naleŨy zağŃczyĺ jeden 

z dokument·w wymieniony w pkt. 24a ï 24c.  

25 Wycena wraz z opiniŃ rzeczoznawcy okreŜlajŃca wartoŜĺ rynkowŃ wkğadu niepieniňŨnego w postaci 

udostňpnienia nieruchomoŜci ï oryginağ lub kopia 

ZağŃcznik obowiŃzkowy tylko w sytuacji, gdy Wnioskodawca planuje wnieŜĺ wkğad niepieniňŨny w formie 

udostňpnienia nieruchomoŜci.  

Uwaga! 

Zgodnie z art. 54 RozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe 

zasady stosowania RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

Europejski Fundusz na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), w przypadku udostňpnienia ziemi lub 

nieruchomoŜci wartoŜĺ wkğadu musi zostaĺ poŜwiadczona przez niezaleŨnego wykwalifikowanego eksperta lub 

odpowiednio uprawniony organ. 

W przypadku udostňpnienia pomieszczenia w ramach realizacji projektu naleŨy ustaliĺ, czy obowiŃzujŃ oficjalne stawki 

czynszu za wynajem takiego pomieszczenia i jeŨeli tak, to jaki podmiot byğ wğaŜciwy do okreŜlenia tych stawek. 

Podmiot ten moŨna uznaĺ za uprawniony do potwierdzenia wartoŜci takiego wkğadu (w praktyce potwierdzenie moŨe 

wynikaĺ ze stosownego dokumentu w tym zakresie wydanego/ogğoszonego przez ten podmiot). 

W przypadku udostňpnienia dla potrzeb projektu przez gminnŃ jednostkň samorzŃdu terytorialnego, pomieszczenia 

w budynku gminy wchodzŃcego w skğad zasobu nieruchomoŜci gminy, wartoŜĺ wkğadu w tym zakresie moŨe byĺ 

potwierdzona przez radň gminy, kt·ra jest organem uprawnionym do podejmowania uchwağ w sprawie 

wydzierŨawiania lub wynajmowania nieruchomoŜci (tzn. stosowana uchwağa rady gminy moŨe potwierdzaĺ tň 

okolicznoŜĺ). NaleŨy uznaĺ, Ũe zasady najmu lub dzierŨawy nieruchomoŜci gminy na czas oznaczony nie dğuŨszy niŨ 

3 lata, mogŃ byĺ okreŜlane przez w·jta gminy (oczywiŜcie za zgodŃ rady gminy). 

JeŨeli chodzi o organy uprawnione do okreŜlenia stawek czynszu za powierzchniň uŨytkowŃ lokali wchodzŃcych 

w skğad publicznego zasobu mieszkaniowego stawki czynszu w takich lokalach ustala wğaŜciciel. Za publiczny zas·b 

mieszkaniowy naleŨy rozumieĺ lokale wchodzŃce w skğad mieszkaniowego zasobu gminy albo lokale stanowiŃce 

wğasnoŜĺ innych jednostek samorzŃdu terytorialnego, samorzŃdowych os·b prawnych tych jednostek, Skarbu PaŒstwa 

lub paŒstwowych os·b prawnych.  

JeŨeli wğaŜcicielem jest jednostka samorzŃdu terytorialnego, stawki czynszu ustala organ wykonawczy tej jednostki: 

w przypadku gminy ï jw. a w przypadku pozostağych jednostek samorzŃdu terytorialnego ï zgodnie z uchwağŃ 

odpowiednio rady powiatu lub sejmiku wojew·dztwa w sprawie zasad wynajmu lokali mieszkalnych stanowiŃcych 

wğasnoŜĺ tych jednostek lub wğasnoŜĺ samorzŃdowych os·b prawnych. 

Ponadto gminy, sŃ obowiŃzane do ogğaszania co roku, w wojew·dzkim dzienniku urzňdowym, zestawienia danych 

dotyczŃcych czynsz·w najmu lokali mieszkalnych nienaleŨŃcych do publicznego zasobu mieszkaniowego, przy 

wykorzystaniu danych przekazywanych przez zarzŃdc·w nieruchomoŜci, danych wğasnych, danych przekazanych przez 

wğaŜcicieli i lokator·w oraz organizacje ich zrzeszajŃce, jak r·wnieŨ danych pochodzŃcych z innych Ŧr·değ. 

W przypadku nieruchomoŜci bňdŃcej wğasnoŜciŃ osoby fizycznej, kt·ra udostňpnia lokal uŨytkowy wchodzŃcy w skğad 

nieruchomoŜci stanowiŃcej wğasnoŜĺ tej osoby, wartoŜĺ nieruchomoŜci moŨe byĺ okreŜlona przez rzeczoznawcň 

majŃtkowego.  
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W przypadku udostňpnienia ziemi lub nieruchomoŜci przewiduje siň poŜwiadczenie wartoŜci wkğadu nie tylko przez 

odpowiednio uprawniony organ ale r·wnieŨ przez niezaleŨnego wykwalifikowanego eksperta. 

W przypadku udostňpnienia ziemi lub nieruchomoŜci przewiduje siň poŜwiadczenie wartoŜci wkğadu przez 

odpowiednio uprawniony organ lub przez niezaleŨnego, wykwalifikowanego eksperta. 

W przypadku okreŜlania wartoŜci wkğadu polegajŃcego na udostňpnieniu nieruchomoŜci na realizacjň operacji 

nieinwestycyjnej, nie bňdŃcej pomieszczeniem (pole, ğŃka, itp.) konieczne jest uzyskanie opinii przez niezaleŨnych 

ekspert·w z dziedzinie rolnictwa np. doradc·w rolnoŜrodowiskowych, doradc·w rolnych. 

Dopuszczalne jest dostarczenie ww. dokumentu wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ, w kt·rym zostanŃ przedstawione do 

refundacji ww. koszty. 

C. ZağŃczniki dotyczŃce rob·t budowlanych  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku sekcja jest wypeğniana automatycznie wartoŜciŃ ND, 

jeŨeli w sekcji III.15 zostağ zaznaczony wyğŃcznie nieinwesytcyjny zakres operacji. 

26. Kosztorys inwestorski [sporzŃdzony zgodnie z rozporzŃdzeniem Ministra  Infrastruktury  z dnia 18 maja 2004 

r. w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych 

koszt·w prac projektowych oraz planowanych koszt·w rob·t budowlanych okreŜlonych w programie 

funkcj onalno-uŨytkowym (Dz.U. Nr  130 poz. 1389)] ï oryginağ lub kopia 

JeŜli Wnioskodawca jest zobowiŃzany do stosowania ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, 

poz. 944, z p·Ŧn. zm.) oraz jednoczeŜnie planowana przez Wnioskodawcň wartoŜĺ rob·t budowlanych przekracza 

w zğotych r·wnowartoŜĺ kwoty 14 000 euro ï do wniosku zağŃcza kosztorys inwestorski sporzŃdzony zgodnie z 

rozporzŃdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania 

kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych koszt·w prac projektowych oraz planowanych koszt·w rob·t 

budowlanych okreŜlonych w programie funkcjonalno-uŨytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389). 

WartoŜĺ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT . 

JeŜli Wnioskodawca nie jest zobowiŃzany do stosowania ustawy Prawo zam·wieŒ publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 

113, poz.944, z p·Ŧn. zm.) lub planowana przez Wnioskodawcň wartoŜĺ rob·t budowlanych nie przekracza w zğotych 

r·wnowartoŜĺ kwoty 14 000 euro (w przypadku rob·t, w odniesieniu do kt·rych Wnioskodawca jest zobowiŃzany do 

stosowania ustawy - Prawo zam·wieŒ publicznych) ï do wniosku moŨe (lecz nie ma obowiŃzku) zağŃczyĺ kosztorys 

inwestorski sporzŃdzony zgodnie z ww. rozporzŃdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie 

okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu inwestorskiego (é).  

W przypadku, gdy ww. Wnioskodawca nie sporzŃdzi kosztorysu (jeŜli planowany zakres tych rob·t dotyczy prostych 

prac, dla kt·rych ocena zasadnoŜci zakresu oraz racjonalnoŜci koszt·w moŨliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, 

jedynie na podstawie powszechnie dostňpnych informacji), to zakres rob·t budowlanych formuğuje w ukğadzie 

odpowiadajŃcym tabeli element·w scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadaŒ.  

W takim przypadku w Opisie zadaŒ w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi naleŨy wskazaĺ Ŧr·dğa, na podstawie kt·rych 

oszacowano wysokoŜĺ planowanych do poniesienia wydatk·w oraz dla uğatwienia procedowania ï doğŃczyĺ kopiň 

dokument·w uzasadniajŃcych przyjňty dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty 

sprzedawc·w). 

Uwaga! Informacje dotyczŃce sposobu rozliczania operacji, kt·rych przedmiotem sŃ roboty budowlane zostağy zawarte 

w ZağŃczniku nr 2 do niniejszej instrukcji.  

27. Szkice sytuacyjne oraz rysunki  charakterystyczne ï oryginağ lub kopia  

Szkice powinny pozwoliĺ na identyfikacjň zakresu planowanych do wykonania prac, okreŜliĺ miejsca realizacji operacji 

i planowanych rob·t oraz umoŨliwiĺ sprawdzenie przedmiaru rob·t. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne 

Wnioskodawca moŨe skopiowaĺ z projektu budowlanego. 

W przypadku, gdy do realizacji rob·t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, 

Wnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczyĺ opis zakresu planowanych do wykonania rob·t oraz rysunki 

zawierajŃce charakterystyczne wymiary (dğugoŜĺ, szerokoŜĺ, wysokoŜĺ), na podstawie kt·rych moŨliwe bňdzie 

okreŜlenie lokalizacji rob·t i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczeg·lnie sytuacji, gdy planowany jest przykğadowo 

remont poğŃczony z modernizacjŃ pomieszczeŒ, budynk·w, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moŨe wykonaĺ te 

rysunki samodzielnie, lecz moŨe byĺ poproszony o uzupeğnienie rysunk·w o niezbňdne wymiary i opisy. 

D. Inne zağŃczniki 

Wnioskodawca moŨe wpisaĺ zağŃczniki, kt·re w jego opinii sŃ niezbňdne pracownikowi Urzňdu Marszağkowskiego do 

oceny wniosku, a kt·rych nie wyszczeg·lniono w czňŜci VIII.   



PROW_413_MP/5/z  Strona 41 z 49 

 

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku wpisanie danych w sekcji VIII.D jest moŨliwe po 

dodaniu wiersza przyciskiem ĂDodaj zağŃcznikò. Przycisk ĂUsuŒ zağŃcznikò umoŨliwia usuwanie dowolnych wierszy. 

W sytuacji, gdy sekcja nie dotyczy Wnioskodawcy, nie naleŨy dodawaĺ pustych wierszy, gdyŨ uniemoŨliwi to 

poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza. W takim wypadku w sekcji VIII.D naleŨy zaznaczyĺ ND. 

Uwaga: w ramach tej czňŜci wniosku nie naleŨy wymieniaĺ zağŃcznik·w wymaganych przez LGD w celu stwierdzenia 

zgodnoŜci z LSR oraz dokonania wyboru operacji do finansowania. 

RAZEM NaleŨy podaĺ liczbň zğoŨonych zağŃcznik·w. W przypadku aktywnego formularza pole wypeğnia siň 

automatycznie. 

IX.  OŜwiadczenia i zobowiŃzania Wnioskodawcy 

W pkt. 1 ï naleŨy wpisaĺ wnioskowanŃ kwotň, o jakŃ ubiega siň Wnioskodawca - kwota musi byĺ r·wna kwocie 

z sekcji IV Plan finansowy operacji, pole 25. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca wnioskuje o wypğacenie zaliczki na mocy przepis·w ustawy z dnia 22 wrzeŜnia 2006 

r. o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wsp·lnej 

polityki rolnej, naleŨy zaznaczyĺ TAK w pkt 2a, natomiast w pkt 2b wpisaĺ wnioskowanŃ kwotň zaliczki. Kwota ta 

musi byĺ r·wna kwocie z sekcji IV  Plan finansowy operacji, pole 26.3. 

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega siň o zaliczkň naleŨy zaznaczyĺ NIE w pkt 2a.  

JeŜli Wnioskodawca korzysta z aktywnego formularza wniosku sekcja IX. 1 i 2 wypeğnia siň automatycznie, w oparciu 

o dane z sekcji IV. 

Na podstawie wymogu okreŜlonego w art. 75 ust.1 lit.  c) pkt. i) RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 

20 wrzeŜnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz 

Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujŃcy operacje w ramach PROW 2007-2013 sŃ 

zobowiŃzani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowoŜci albo korzystania z odpowiedniego kodu 

rachunkowego dla wszystkich zdarzeŒ gospodarczych (transakcji) zwiŃzanych z realizacjŃ operacji, tj. koszt·w 

kwalifikowalnych.  

Na Wnioskodawcy spoczywa obowiŃzek udowodnienia, Ũe niniejsze wymogi zostağy zachowane. 

W przypadku Wnioskodawc·w, kt·rzy zğoŨyli wnioski o przyznanie pomocy przed dniem 30 sierpnia 2010 r., jeŨeli 

przepisy rozporzŃdzenia z dnia 19 sierpnia 2010 r. zmieniajŃcego rozporzŃdzenie w sprawie szczeg·ğowych warunk·w 

i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò 

objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U z 2010 r. Nr 158, poz. 1067) nie zaczňğy 

obowiŃzywaĺ w trakcie trwania naboru, w ramach kt·rego zğoŨono wniosek o przyznanie pomocy, zğoŨone wraz 

z wnioskiem o pğatnoŜĺ faktury lub inne dokumenty o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej, muszŃ byĺ opatrzone na 

odwrocie adnotacjŃ wskazujŃcŃ numer rachunku analitycznego lub kodu rachunkowego albo numerem pozycji 

w ĂZestawieniu wszystkich dokument·w ksiňgowych dotyczŃcych operacjiò. 

W przypadku Wnioskodawc·w prowadzŃcych ksiňgi rachunkowe i sporzŃdzajŃcych sprawozdania finansowe zgodnie 

z zasadami okreŜlonymi w ustawie z dnia 29 wrzeŜnia 1994 r. o rachunkowoŜci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 

z p·Ŧn. zm.), kt·rzy zğoŨyli wnioski o przyznanie pomocy: 

1) nie wczeŜniej niŨ w dniu 30 sierpnia 2010 r. albo 

2) przed dniem 30 sierpnia 2010 r. jeŨeli przepisy nowelizujŃcego rozporzŃdzenia zaczňğy obowiŃzywaĺ w trakcie 

trwania naboru, w ramach kt·rego zğoŨono wniosek o przyznanie pomocy, 

przez Ăoddzielny system rachunkowoŜci albo odpowiedni kod rachunkowyò, o kt·rym mowa w przepisach art. 75 ust. 1 

lit.  c) pkt. i) RozporzŃdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 naleŨy rozumieĺ ewidencjň ksiňgowŃ wyodrňbnionŃ w ramach 

prowadzonych przez Beneficjent·w ksiŃg rachunkowych, a nie odrňbne ksiňgi rachunkowe.  

Wym·g dla tej grupy Wnioskodawc·w obowiŃzuje od nowego roku obrotowego w rozumieniu przepis·w 

o rachunkowoŜci dla wszystkich spraw rozpoczňtych na podstawie wniosk·w o przyznanie pomocy skğadanych w ww. 

terminach.  

Aby wğaŜciwie prowadziĺ wyodrňbnionŃ ewidencjň ksiňgowŃ ww. Wnioskodawcy powinni: 

 wprowadziĺ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajŃce na wyodrňbnienie zdarzeŒ zwiŃzanych tylko 

z danŃ operacjŃ, w ukğadzie umoŨliwiajŃcym speğnienie wymagaŒ w zakresie sprawozdawczoŜci i kontroli oraz w 

zakresie sporzŃdzania zestawienia z komputerowego systemu ksiňgowego. Wyodrňbnienie obowiŃzuje dla 

wszystkich zespoğ·w kont, na kt·rych bňdzie dokonywana ewidencja zdarzeŒ zwiŃzanych z operacjŃ.  

lub  

 wprowadziĺ odpowiedni kod ksiňgowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiňgowych zwiŃzanych z danŃ 

operacjŃ. Wyodrňbniony kod ksiňgowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr·Ũnik stosowany przy rejestracji, 




